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V této knize jsou probrany zisady sazby cizich
Fe¢i a spravného pouZivani deskych liter pti
piepisu cizich slov. Publikace je uréena pro do-
Skoleni typografi pracujicich na védeckych, tech-
nickych, propagac¢nich a cizojazyénych dilech.

Publikace je rozdélena na jednotlivé skupiny

podle $irdi jazykové pfislusnosti (jazyky slo-

vanské, romdanské a germéanské) a uvnit¥ nich
na jednotlivé narodni jazyky.

Publikace byla vydana z popudu ROH-Svazu
zamésinanell v primyslu tiskarenském a knihat-
ském pro jeho éleny.
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UgvobD

Stdle pfibjvd pripadi, kdy sev nasich tiskdrndch sdzeji tiskopisy,
ba i knihy v nékterém cizim jazyce. Je velmi mnoho cizojazyénych
citdti, které se vyskytuji v éeském nebo slovenském texlu zdbavnijch
knih, zold$té v prelofené beletrii — a jesté vice je jich v knihdch po-
uéngch a védeckych. Mezi dily védeckymi se vyskytuji knihy, které
kromé predmluvy a nékolika vysvéilivek jsou vlasiné celé prefiskem
jinojazyéného dila. Udebnice a slovniky cizich feéi tvofi samostainou
obsdhlou skupinu. Knihy — zdbavné i védecké — a ¢asopisy listéné
ptimo na vivoz, nejsou sice rozhodujici slotkou nasi knihtiskai'ské
vijroby, ale zase ne tak ridké a bezvijznamné, abychom kolem nich mohli
piejit bez zdjmu. Zato vSak denné pfichdzeji tiskopisy pro v§voz ne-
piimy: obchodni tiskopisy, prospekty, letd¢ky, reklamni véci, ndvody
a pokyny, priklddané k vyvdZenjm strojiim a piistrojim, atd. Byvaji
v riznfjch jazycich bud samostatné nebo jako sklddacky sdruZené pro
nékolik cizich zemi soucasné.

A ve viech téchlo pripadech je velmi dileZité, aby pytistény text byl
nejen bez slohovijch a pravopisnjjch chyb, ale aby vyhovoval i Upravou.
V knihdch, uéebnicich a pfiruckdch uréengch pro vnitini potiebu
miie snad bjl pozornost obrdcena pfedevSim na sprdvnost pravopis-
nou, ale u viech tiskovin, kieré jsou urceny cizincim, je neméné vj-
znamnou sprdvnd tiprava, vyhovujict vkusu a zoyklostem predpokldda-
ného élendre. Zveme-li na piiklad informacni broZurkou nemocného
cizince na léteni do naich ldzni, snaZime se jej presvédcil, Ze u nds

_bude nejen uéinné lécen, ale Ze se mu dostane i veskeré péce a vseho

“ pohodli, na né je doma zvykly — proto poddvdme onu broZurku nejen

bezvadné stylisovanou a prostou viech pravopisnyjch chyb, ale dodrZime
i vsechna pravidla interpunkce, rozdélovdni slov, vypliiovdni, vyznaco-
vdni, zkratek a grafické tpravy obvyklé a béZné v jeho zemi jako ditkaz
toho, e jsme schopni dostdt svgm slibiim, protoZe jeho zvyky a potreby
vskutku zndme.

Proto je nutno, abychom nejen méli v tiskdrné potfebnd specidlni
pismena, typy a znacky, ale abychom se té# sezndmili s okolnostmi a
podminkami jejich ufivdni. Vyddvdme prolo nejdiive tuto struénou
pfiruéku, kierd md podat — nez snad bude mo#no vystiidat ji ucebnici
podrobnou a ditkladnou — zdkladni pouceni o tom, jaké abecedy cizi ja-
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zyky pouZivaji, jaké maji slitky, akcenty, kdy ddvaji versdlky, jak
déli nebo zkracuji slova, jak pouZivaji éislic nebo interpunkce atd., atd.
Pripomindme radéji hned, Ze nelze ovSem Zddatl, aby kaidy sazec,
kierému praze pifinese cizojazyény rukopis, ovlddal ,,slovem i pis-
mem** tu nebo onu feé. Profo ani neni moZné — a neni tdcelem této
prirucky — aby uéila pravidliim a odchylkdm mluvnice cizich jazyki;
tyto véci nuino hledat v Fddnijch uéebnicich. Zde poddvdme jen heslo-
vity prehled zdkladnich pravidel a zvyklosti typografickjch a doufdme,
Ze tato pomiicka rozplyli nasim sazeciim i korektorizm leckterou pochyb-
nost a tim prospéje celé nasi typografii.

V tinoru 1951. Frantisek Zahdlka

Pismo, pouzivané dnes k tisku v Sovétském svazu, vzniklo z cir-
kevni cyrilice a prvni kniha byla jim vytisténa r. 1708. Na rozdil
od cirkevni cyrilice, jiZ se dale pouzivalo k tisku cirkevnich knih,
bylo nové pismo nazvano pismem grazdanskym, t. j. obanskym,
nebo kratce grazdankou. Slovo ,,azbuka‘‘ je mnohem starSiho pii-
vodu a znamenalo plvodné staroslovanskou abecedu (podle po-
jmenovani jejich prvnich dvou pismen — a = az, & = buki). Nyni
se slovem ,,azbuka‘’‘ rozumi nejen abeceda, nybrz i pismo.
Grazdanska azbuka .se rychle rozdifila do vSech slovanskych
zemi, kde diive pouzivali cirkevni cyrilice, a v Sovétském svazu ji
nyni pouzivajii nékteii mensi narodové neslovansti.
Ruska abeceda ma 33 pismen, a to:
deset samohlasek: a, e, €, u, o, y, b, 3, 10, A
jednu polohlasku: ii
dvé pismena, ktera se nevyslovuji: b, b
a dvacet souhlasek: 6, B, T, 1, %, 3, K, I, M, H, I, P, ¢, T, , X, 11, 4, 1, IH

Samohlisky rozliSujeme na tvrdé 8y Ao Ly,
a jim odpovidajici mékké 1 el e, o) m

Prvni ¢tyti mékké samohlasky (s, e, €, 10) maji dvoji vyznam. Na
zacatku slova, po samohlaskach a rovnéz i po tvrdém nebo mékkém
znaku znéji jako ja, je, jo, ju, kdezto po souhlaskach se vyslovuji
témér jako a, e, 6, y a jejich kol spociva pouze v tom, Ze pied sebou
zmékéuji souhlasky, tak jako je na pr. zmékéuje mékky znak (b).
Na pt.: aa = da, ge = de, ué = do, mo = du, 1a = la (semasAnka =
zemlanka), né =16, ma = 1ha, HI0 = Nu, HE = N6, cé = $0, Te = fe
(Térsa = f6ta) a pod. Dulezité je, Ze zvuk ,,j* pii tomto zmeké&eni
nesmi byt slySen. :

Vyslovnost samohlasek. Nékteré ruské samohlasky se jinak
vyslovuji, jsou-li pfizvuéné, a jinak, jsou-li neprizvuéné.

a zni jako Ceské a, po x, 4, u1, m zni neptizvuéné a jako ztlumené e.

2 zni jako Ceské e a prizvuk je neméni. PiSe se pouze v nékolika
ruskych slovech, na pi. dror, 3ta, 310 = tento, tato, toto, sruii =
jaky, jinak jen ve slovech ciziho ptivodu: moir, skoHOMuU#A, 3KCNOPT,
JKCmpéce, 3leBATOP, dHEPrus, 5Xo a pod.



AZBUKA. RUKOPISNE ZVLASTNOSTI.
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Poznimka. Pismena oznadend hvézditkou (i, B, e, v) se nyni vyskytujf Tato tabulka ukazuje, jak se riizna pismena pidi v b&#ném rukopise.
pouze v literarnéhistorickych a jazykozpytnych pracich, jinde je nova gra- Aby se v rukopise odlitila pismena m (1), u (m), n () a u (), piSe se nékdy
matika odstranila. nad m a nad n vodorovn4 ¢arka: m, ii; u pismene w se piSe ¢arka dole: w.
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o piizvuéné zni jako ¢eské o, nepfizvuéné jako ztlumené a: Boga =
vada, okné = 2kné, MockBa = M3skva. Byva pohybné, jako v ces-
tiné e.

y zni vzdy jako Ceské u.

o zni mnohem tvrdeéji nez ceské y. Ve slovech, ktera jsou podobna
ceskym, piSe se témeér vSude jako v Ce§tiné y: Guik, OnuTiHA, OEICTpHLIL,
BBIOOD, BEIBO3, MBIC, JILIKO, MBIlIb, CBIH, cHIp a pod., hlavné v pred-
poné BeI-. Nemiize nikdy byt po souhlaskach r, ®, x, m®, 4, m, u;
po 1 se pxse v ruskych slovech, ale ve slovech ciziho plivodu se
piSe u.

& prizvucné na zacatku slova nebo slabiky, po samohlasce a po
nebo b zni jako jasné ja, neptizvuéné g tam zni témér jako je:
AMa — jama, ABop — javor; A3eIk — jezyk, o6baABATETH — abjevi-
tel. Po souhlaskach, které zmékéuje, zni prizvuéné g jako a, ne-
prizvuéné jako nejasné e. Nikdy se nepiSe po r, K, X, &, 4, 11, u1. *)

e na zacatku slova nebo slabiky a po samohlésce zni jako ¢eské je,
po souhlaskach jako naSe € ve spojeni se souhladskami d, n, t (dé, té,
ne¢), neprizvucné e zni nejasné, témér jako i. V nékterych slovech
byva e pohybné, které pfi sklofiovani mizi, anebo, zvlasté po un a
pied if, se méni v b: 7eB — JIbBA, JILBHI, MAJE — MAIBNA, YiIeld —
YiIbA.

é je piehlasované e na jé. Na zac¢atku slova nebo slabiky a po »

nebo b zni jako jo, ve spojeni se souhlaskami prenasi na né svou
mékkost a zni jako d. Je vidy piizvuéné. V nékterych slovech byva
pohybné ¢, jez se méni v mékky znak: néx (I6d) — Abaa, A6 (Ién)—
apHa a pod. V neékterych ceskych uéebnicich a poutkach se tvrdi,
ze € se vyskytuje pouze v uéebnicich, kde je treba vyznaéovat pii-
zvuk. Je to omyl. V Sovétském svazu je nyni jako samostatné
pismeno v abecedé a pouziva se ho i v knihach technického razu.

10 na zacatku slova nebo slabiky a po samohlaskach zni jako ju.
Ve spojeni se souhlaskou pienasi na ni svou mékkost a zni jako
Ceské u: mioske (duzZe) silné, mioxars (nuchat) éichati, Tioabnan
(tulpan) tulipan. Ve slovech némeckého pivodu se pise misto né-
meckého i: Iopux, Mionxen, Hiopubepr, Illiounep a pod. Nikdy
se nepiSe po souhlaskach r, g, x, ®, 4, w, ur. *)

*) Vyjimky jsou pouze p¥i transkripei cizieh slov.

12

u se vyslovuje mékceji nez ceské i a zmékéuje vSechny souhlasky,
po &, m, 1 v8ak zni tvrdé. Pred tvrdou pfedponou se méni v »i:
upymmii — npensymnii a pod. U pricesti minulého ¢inného se pise
po i1 vZdy n, nikdy b1, bez zietele na rod a bytost: génaau, pimeau,
cunéau, ceimaau, gétu untaau, 646s Bapiau. Po souhlaskach r, kg, x,
#, 9, I a m je vidy u, nikdy &1, po 1 se piSe pouze ve slovech ciziho
pivodu.

Polohlaska ii zni témér jako ¢eské j a piSe se pouze po samohlésce.
Nelze psat iia, iie, iia, iio, iiy a pod., protoze pro tyto zvuky méa
rustina zvlastni pismena (s, e, &, 10). Vyjimky jsou jen pfi transkripci
cizich slov. Koncovka -wiii u ptridavnych jmen byva zpravidla tam,
kde ma CeStina -iJ, koncovka -uii je mékkou koncovkou ptridavnych
jmen, jako v Cestiné -i: g66puiit = dobry, Beuépuuit = vecerni.

» a b (tvrdy a mékky znak).

Tvrdy znak se nyni piSe pouze za predponami pied s, 10, e a é,
aby znély jako ja, ju, je, jo a nezmékéovaly posledni souhlasku pred-
pony. Na pr.: 001L€310ThL, 00bABIEHNE, OTHE3M, TOIBER, O0BACHNTD,
agplotanT, o6béM a pod. Nékdy se misto & piSe apostrof (), ale podle
novych pravidel se mé psat jen tvrdy znak. Pied u se nikdy nepise,
ale n po tvrdé predponé se méni v si: uckars = hledati, coickaTs =
vyhledati, o6sicraTs = prohledati, unymuit = jdouci, npemsirymmit
predchazejici.

Mékky znak hlavné slouzi k oznatovani mékkosti souhlasek:
mb=d, b =1, Tb =, 1b =I, 66 =B, Bb =¥, Mb =1, 16 = P,
¢k = $ a pod. Nikdy se nepiSe po samohlaskach, ale velmi ¢asto
byva uprostred slova, zvlasté za m a za c, nasleduje-li jesté jedna
souhlaska. Na pf.: Gonpmoit, Maneunk, mucsM6, npdcsba, cnaubHs,
TONLKO a . ' >

Mékky znak se vidy pise:

1. za neur¢. zp. sloves, ktera se kon¢i na -t nebo -up (i pied
zvralnym -csi = se): roBOpHTL, NUCATh, TUTh, MOYb, NIeYb, YUYATHCA,
AéiaTh, BIHeTH a pod.

2. za m v 2. 0s. ozn. zp. sloves: ropopumib, MANIENb, NbENIb,
VuMinbes, Kylaeubes, Xpannmse atd.,

3. v rozk. zp., kon¢i-li souhlaskou (i v.mn. ¢.): cemb(re)! pemh(re)!
MésKb(re)! npurorésn(te)! mépn(re)! a pod.
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4.. za vSemi podst. jm., ktera maji koncovku -tenn: nucarems,
yuaiirtenb, npuAreas a v jejich odvozeninach.

5. v koncovkach podst. jmen, nasleduje-li po a1 pFipona -cTBO
nebo -HHK: NOCOJIBCTBO, YYHTENLCTBO, OYAWIBHUK, HAYAILHHK
HAY4JIBCTBO A j. ’

6. za vSemi podst. jm. rodu Zenského, ktera konéi souhlaskou:
KOCTb, MBIlIb, HOYb, J[0Yb, HAJIOCTb, PANOCTh, PeYb, CTEIb, I0OOBG,
muicib atd.; u téchto jmen také v 7. p. . ¢. pred koncovym -io:
KOCTB10, MEIIBIO, HOYBI0, AOYEPEI0, FKAT0CTHIO, PATOCTEIO, péubio atd.

Souhlasky (6, B, r, 1, &, 3, K, I, M, H, I, p, ¢, T, ¢, X, 1, 4, 1, 1)
vyslovujeme témer vSude jako v CeStiné. Vyjimky: pismeno ;" se
pred k Cte jako ch: msArkuii (thachkij) mékky, mérxmit (Téchkij)
lehky; nékdy se cte jako h: Bor (boh) biih, v koncovkach -ero a -oro
se vyslovuje jako v: Bropéro (vtaréva) druhého, rawéro (kakéva)
jakého, nuuerd! (nicevol).

Souhlasky s, m, 1 jsou vidy tvrdé, u a m jsou vidy mékké;
ostatni souhlasky jsou bud tvrdé, nebo mékké, podle toho, jakz’;
hlaska po nich nasleduje (pied tvrdou souhlaskou nebo samo-

hlaskou jsou tvrdé, pfed mékkou samohlaskou a mékkym znakem

jsou mékkeé). Ruské tvrdé m zni mnohem tvrdéji nez ceské 1 (asi
jako polské 1), mékké xn (1s) zni jako slovenské I.

Zvratné ca (po samohlasce -cb = se) nelze od slovesa oddélovat:
MBITBCA, KYHATBCHA, YYATHCA, MOIUTLCA, A YIYCh.

Z:éporm'ré e se pise pred slovesy zvlast: s we Bamen, on ne
YUTAJ, OHA He TOBOPHIIA, OH He IIPHIIEN.

Y'prqdponéch u3-, BO3-, HH3-, pas-, po3-, Oea-, upe3- pied ne-
znélymi souhlaskami (k, m, ¢, T, ¢, X, 1, 49, 11, mw) se méni koncové
a nac. Na pi.: pasprith, ale packonars, 6e3paboTHbIT — 6eceMEPTHEIIA.

‘UVnrsﬁlky piseme jako v Cestiné, pouze jména prislusnika naroda
piseme s malou pismenou: pycckuii, yex, IOJAK, AHTINYAHUH,
¢pannys. U jmen a nazvh sloZenych z nékolika slov piSeme pouze
prvni pismeno velké: IleHTpATbHEIT HCMOMHATENBHBIA KOMHTET,
Ak?néwtr:ﬂ Ha}h aj. Vyjimky: Cranmmuckan Koneruryuns, CoBérckuii
Com?, Co0z Commamneriyecknx Pecnybnur, Kpacmasa Apmm,
Beankan OxrAGpbckaa con. peBoaiounda, Bepxosusii Cosér
Bemirasn OréuecTBeHHas BoiiHA, :
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Takovych vyjimek je jesté mnoho. Je pravidlem, Ze vSechna
slova zad¢inaji versalkami: a) ve vyznaénych a Cestnych titu-
lech, na pt.: [lpencenarens Coséra MuHACTPOB, I'ep6ii Conmanmcrii-
gecroro Tpyna, Ienepamicenyyc CoBETCKOTO Coioza, Iepoii Coér-
croro Cotoaa; b) v nazvech vysokych statnich a stranickych insti-
tuci, jako# i jménech svazovych a autonomnich sov. republik:
Boéuno-Moperoit @aor, Ioaumiieckoe Bopd enrpansnoro Komu-
réra BKII(6), Typrméncran Copércras Couuamncruiecras Pecry-
6inka a pod.

Cizi vlastni jména piSeme tak, jak se vyslovuji: T'ére (Goethe),
Kiopit (Curie), Mon6nan (Mont Blanc), Heioron (Newton), Mao
Ize-myn, Jliogsur Ban Berxosen, Jleonapmo na Bramum, Bysmnoc-
Aiipec, JToc-Amxernoc a p. Pii transkripei cizich slov se velmi ¢asto
nepiihlizi k pravidlim ruského pravopisu.

Zdvojeni souhlisek. Ve slovech ciziho ptvodu rustina zpravidla
zachovava psani zdvojenych souhlasek. Na pfi.: rpynna, rpymmnu-
poBLKa, KOMICCH, KOMMYHJCT, Hpoluéce, cymMma, TeppuTOpuUs, Teppop
a pod. :
Cislice a Gislovky. Za radovymi gislovkami se tetka nepiSe, lze
viak psatpadové koncovky, na pi.: 1-siif, 1-it, 1-1, 2-1, 3-it, 15-ro
a pod., za Fimské ¢&islice viak padové koncovky nedavame. Také
datum je lépe psat bez padoveé koncovky: 28 asrycra 1951 r. = réga
roku. V potadové sazhé se za Cislice dava tetka nebo zavorka.
Tisice a miliony oddélujeme malou mezerou, ¢tyFmistna cisla vSak
mohou byt bez mezery. V desetinnych tislech piSeme ¢arku (23,67 %).

Déleni slov. Slova zpravidla rozdélujeme podle slabik jako
v Gedtiné; b, b, B a it po predponach nesméji nikdy prechazet na .
novou Fadku, rovnéz nesmime rozdélit skupinku -ck- a -CTB-. Jinak
je déleni slov dosti volné, lze déliti: ce-crpa, cec-Tpa i cecr-pa,
Ajten-canmp i Ame-KcAnmp, npo6y-KIEHHET i o0y H-TeHHbLH, ale
00BI-TPATH, JIpefs-Tymnit a pod. Na konci fadky neodtrhujme
zkracena kiestni jména od piijmeni, zkratky, paragraf, procenta
a jiné znacky od cifer; nenechavejme piedlozky a spojky o jedné
pismené na konci fadky, ani nezatinejme novou fadku pomlékou,
fidme se prosté nasimi pravidly sazby.

Uvozovky. Piima fe¢ v roménech se nejéastéji uvadi pausou.
Uvozovkami se zpravidla uvadéji pouze citaty, vloZené do textu.

2 Sazba cizich fedi 17
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Klivesnice na sovétském
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Pouziva se dvojich uvozovek: « » a ,, “. Druhého druhu uvozovek
se nyni pouziva zpravidla pouze k uvedeni jednotlivého slova
v uvadéné vété. Na pi.:
«Hpecteanun, — rosopui JleHnn, — Kar TpPY:KeHUK, TAHET
K COIMAIN3MY, NPeINOYNTaA ANKTATYPY padounx gurrarype 6yp-
syasun. KpecTeAHNH, Kak npogasen xmeba, TAHET K Gypryasun,
K CBOOOJIHOIN TOProBie, T. e. HA3aJl K ,,IPHBRIYHOMY'", cTapoMy,
»HCKOHHOMY " Kanuraiausmy». (J. V. Stalin, Spisy, sv. 12.)

Je-li v uvozovkach cela véta, dava se tetka nebo ¢arka az za
uvozovky. Vykri¢nik nebo otaznik se davaji pred uvozovky jako
v Cestiné. Pred pausou v preru$ené piimé feci je vzdy ¢arka.

Rozd&lovaci znaménko (divis) se vyskytuje v riiznych slozenych
slovech (zejména neruskych) nebo se jim k riznym slovim piipo-
juji nékteré castice, tak na pf.: KGe-KT0, KTO-HUGYIB, KTO-111060, KTO-
TO, BCE-TAKW, HaBAii-Ka, NMO-YEMICKH, NO-PYCCKHU, MO-MOEMY, I10-
HOBOMY; 15-uponéurnsii, 12-iérunii, 7-kmtomérpossiii. Pred ¢astici
amm (li) divis neni. Divis se dale piSe ve slozenych jménech mést:
Pocrés-na-/lony, Homcoméaber-na-Avype, Puo-ge-rRaneiipo a pod.

Zkratky. V rustine je znaény pocet zkratek, nékteré maji nékoli-
kery vyznam. Uvadime nejdalezité;jsi:

6. = OmBumii byvaly, B. = Bex stoleti (také Bepcra), mn. ¢. BB.
nebo B. B, = BeKa, r. = rop rok, také ropog mésto, rr. nebo r. r. =
rofga roky, léta, ri. o6p. = rndsusiv 66pasom hlavné, zejména,
H-p =noxrop, Dr, u ap. = n apyrie a j., u 1. 1. = n Tax ganée atd.,
. €. = pomamineX cui koniskych sil, wamp. = manpumép na pri-
klad, 4. =wac hodina, kemu = smnosarT-gacos, kilowattovych
hodin, 0-so =066mectso spolec¢nost, n. 1. = nevyATHs THCT tiskovy
arch, m, M. = npéwioro mécana.minulého mésice, puc. = pucynox
obrazek, T. nebo ToB. = ToBApHI soudruh, T-Bo = TOBAPMIMECTBO
druzstvo, spole¢nost, 1. M. = Texymero Mécana béziciho mésice,
€. r. = cero .roma tohoto roku, ». r. = jroro réma tohoto roku,
9. M. = jroro mécAna tohoto mésice, cps. = cpaBuit srovnej, cm. =
CMOTpPH Viz, T. €. = T0 ecThb to je, wT. = mwTyk kusi, T. K. = Tak KaK
ponévadz, T. H. =Tak HaspBAembli tak zvany, T. 0. = TamAM
90pasom takovym zpiisobem, takto, Ne = uémep ¢&islo, NeNe = mo-
Mepa cisla (ve vSech padech).
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Vobchodnich dopisech se vyskytuji misto zajmen Bam, nam,
moit ve viech padech zkratky B/, n/ a m/. Tyto zkratky se pripojuji
pouze k podst. jménim. Na pi.: B/Ns = Bam uémep Vase ¢islo;
B omugannu B/orBéra v ofekavani Vasi odpovédi; u/sanpéc nas
dotaz; mo m/ceénenus; B/uuceMom or... a pod.

Zkratky, jez znamenaji desetinné miry a vahy, sazime
kursivou bez tecky; stojatym pismem se sizeji zpravidla jen
v novinach: M = m, Mm = mm, em = cm, oM = dm, km = km,
k6. m (také m?) = m?, kyd. m (také »®) =m?, a =1, 2a = hl, ke = kg,
2a = ha a pod.

V ruitiné je jesté znaéné mnozstvi zkratek, jez znamenaji nazvy
riznych instituci, podnika a organisaci. Nékdy jsou zkracovana
i slova, jez se Castgji uzivaji v hospodairském a politickém Zivoté
SSSR. Tyto zkratky jsou bez tecek.

Zkracovani se zpravidla déje trojim zplsobem:

1. Zkratka je sloZena ze zacate¢nich pismen slov: TACC = Teie-
rpaguoe aréurcreo Cosércroro Comosa telegrafni agentura Sovét-
ského svazu; I1R = Lentpaasnsiit komutér ustiedni vybor; OTU3 =
Obpegunénne rocyTAPCTBeHHBIX H3ATenbCeTB sjednoceni statnich
nakladatelstvi, IIUT = Llenrpansusiii uncruryr tpyaa Ustiedni
ustav prace, IUM3JI = Uucruryr Mépuca—éureJmca-JIéHnHa, a pod.
jako u nés. )

2. Zkratka je sloZena ze zac¢ateénich ¢asti slov: Iocuapar = ocy-
mapersennoe manarteabctso statni nakladatelstvi, Vunepris =
YuéoHo-egarorugeckoe uaparenbcrso Skolni a pedagogické na-
kladatelstvi, KoMcomM6nm = KoMMyHHCTAYECK NI COI02 MOJIO/IEKY, a pod.

3. Zkratka je slozena z ¢asti jednoho nebo nékolika slov a po-
sledni slovo je celé: I'ocGanr = 'ocymaperrennsiii GaHk statni
banka, npodcona = npodeccnonanburii cowz = odborovy svaz,
sapniara = sapabornaa miara, o6anpofcoBér = 06aacTHON COBET
npogeccnoHanbHbIX co1030B oblastni (krajska) odborova rada.

Pravidla sazby.

Vyznacovani v naro¢néjSich dilech pouze kursivou nebo kapi-
talkami, jichZ potrebujeme pouze Sest (a, B, E, P, v, @), jinak lze
vyznatovat i polotuénym pismem a prostrkavanim. Poznamky
pod ¢arou sazime jako v &estiné. V poznamkach bibliografického
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Normélni patnictifadovy rameéek na sovétském lieim stroji Monotype.
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charakteru jméno autora prostrkavame, nazvy dél, sbornik, stati
a pod. sazime obygejnym pismem bez uvozovek, po slovech Tom =
svazek, Brmmyck = vydani, rraBa = kapitola (zkracene Vs, Bay T
sazime Fimské Cislice, jinde arabské.

Zara¥ka do 20 cicer je ctvercik, na kazdych dalSich Sest cicer
pridavame pulctvercik.
Posledni slovo na strance nema byt rozdéleno.

K oznaéovini piizvuku pii sazbé slovniki a uéebnic uzivame
akcentovanych samohlasek: &, é, i, 6, y, B, 3, 10, 1 (také versalek).
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Ruskd klivesnice na sizeeim stroji Linotype a Intertype.
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Ruéni matrice: ruské I, I, bI, O, V, v, ukrajinské Y 16,9 1,0,
béloruské ¥V, ¥, starobulharské M, =, IR, %, srbské J is .TI: b, Ib, B,
B, k, B, b.

V tisté ruskych knihach se vyskytuje (velmi zfidka) pouze jedna
akcentovana samohlaska — o.

Pismo miZeme nalozit do &eské kasy a ponechat — pokud je
to moZné — deské rozdéleni. (Viz plan ruské kasy.)

Stary rusky pravopis mél o ¢tyfi pismena vice. Bylo to b, misto
ného se nyni pise e, potom pied samohlaskami se psalo i, nyni se
piSe u, pak e = ¢ a v = n. Posledni dvé pismena se psala pouze
v nékolika slovech.

Budeme-li sazet podle piedlohy ti$téné starym pravopisem, bu-
deme si podinat takto: predeviim misto 5 budeme vSude sazet e,
misto i — n a misto e — ¢, tvrdy znak na konci slov’ vynechame
a ponechame jej pouze uprostied slov. Dale misto koncovek pfi-
davnych jmen Z a stf. rodu v mnoz. &is. -bia a -ia budeme sazet
-ste (-ue), misto koncovky -azo budeme sazet -o20 (po &, 4, mi, ug
-e20) a misto -s26 — -e2o: whxubia — Hémubie, cabmuA — cBénue,
abmuaro — HéxHoro (cebmaro — cBémero), BEYEPHATO — Beuep-
Hero. Ostatni rozdily uz opravi korektor — nebude jich mnoho.
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UKRAJINSTINA

Ukrajinsky jazyk je ndm kromeé politiny nejblizii ze viech slovan-
skych jazyki, nebot mdme znaEné mnoZstvi stejnych nebo podob-
nych slov a také sklofiovani i ¢a sovani je dosti podobné.

Ukrajinsk4 abeceda ma 33 piismen. Srovname-li ji s ruskou az-
bukou, vidime, Ze ji chybéji ¢tyFi ruskéa pismena (&, », w1, ) a Ze ma
stejny pocet pismen jinych, kter 4 v ruské abecedé nenajdeme. Jsou
to1, € i a i. Také poradi pismen v abecedé je ponékud zménéno:
Tjezar, ezae,iaizauamékky znak je az na konci za s.

Samohlasky jsou jako v rustiné: tvrdé a, e, u, o, y
a mékké s, e, i(i), —, 10

Tvrdé samohlasky maji stejnou vyslovnost jako v &e$tiné a pii-
zvukem ji neméni. Mékké samo’hlasky prenaseji svou mékkost na
souhlasky a ¢tou se po nich jake samohlasky tvrdé. Tam, kde toto
zmeékcéeni neni zadouci, zejména u predpon a u souhlasek 6, ¢, 4, n,
¢ a p, dava se mezi souhlasku a mékkou samohlasku (vyjimaje i)
apostrof (*). Po apostrofu, samohlasce a na zat¢atku slova nebo sla-
biky se mékké samohlasky ¢tou ja, je, ji, ju. Samohlaska o nema
meékky protéjSek — zmékéuje se mékkym znakem (kcboHI3, IbOH,
JABOMIOTIOM, ClIb03a, TyGepKyIbo3a a j.), nebo se spojuje s i (iiom,
MITbi0H, Kypito3Huii, cepiiosuuit a pod.).

a a e zni jako v cesting;

u zni jako Ceské y a piSe se nejem tam, kde ma &estina y (6nx, puda,
CHUH, CUTHI, A3UK, cup a pod.), ale velmi ¢astoi tam, kde ma ¢estinai.
Na pf. v koncovkach neuré. zp. sloves: Bummparu, Bumusarm,
FUBUTH, 3AIUIATHTH, IMCATH, YHCTHTH, CYMIUTH, T a pod., dale
v riiznych jinych slovech (i po s, w, m1, m): sxnia, wuto, yny, yncio,
mupounna, mup a j. Koncovka -uii u prid. jmen se rovna tvrdé
teské koncovee -j: Geaneunuii, Be<ceii, 3aMosKuuil, THILHMIT a pod.
koncovka -iii odpovida Ceské mékcké koncovcee -i: Bepxwiii, Beuipuiii,
sauiif, Kpaitniil, panniii a pod. Smmohlaska u nikdy nemize byt na
zacatku slova nebo slabiky.

o v uzavienych slabikéch, t. j. uprostfed souhlasek, ¢asto pre-
hlasuje na i: ropa — rip, ciroBo — cmiB, mKoma — mKixT a pod.
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y zni ptibliZzné jako ¢eské u. Podobné se také vyslovuje ¢ a proto
na zacatku nékterych slov se po samohlasce méniy ve 6: Gye y micri,
ale 6ysia ¢ micti. Podrobnéji o tom u souhlasky s.

- a— Ukrajinci je zpravidla pisi .

¢ zni jako je a byva na zatatku slova, slabiky, po samohlaskach
nebo po apostrofu: exunuii, Mae, gymae, posymie, 3’enuatn a pod.

i se vyslovuje jako Ceské i. Byva pouze na za¢atku slova nebo po
souhlasce; nikdy nemiize byt po samohlisce nebo po apostrofu (tam
byva 1). Pise se zejména ve vétsiné slov, kde ma &estina @, o, & neboe.
Nejcastéji to byva v uzavienych slabikéach, t. j. uprostied sou-
hlasek. V otevienych slabikéch, t. j. na konci slabiky, se zpravidla
méni v 0 nebo v e. Na pF. se pise:

a) misto ceského i: Biz (ale Bo/3a), Bin (Bo/ma), Kinb (kKo/un),
Hi (HO/a), ciab (co/mi), crim (cto/ma); criit! (= stijl): miit, TBiii,
cBiii, ale mos, TBoA, cBosi; piedpona miB- (= pil-): niBaprym (pil-
arch), nisniy (piilnoc), misron a pod.

b) misto ¢eského o: Gip (Go/py), Bsip (B3o/py), rpim (rpo/my),
Kic (1o/ca), nic (Ho/ca), pix (po/my), pir (po/ry), pik (po/Ky), coKix
(co/ro/ma), TBip (TBO/pY) a j. V piedponach Bix- (= od-) a mig-
(= pod-): Bimmaanry, Bignam, Bix'isn, siganx, BigminnTy; nigmasatu,
nigmuparu, nignue a pod.

¢) misto ¢eského € (e): seuip, Binen, Bipamii, Biunmii, Mix (Me/1y),
Mifge, Micto, mirTia, MiX, ocBiTa, mimak, crina, Xmi6, miEa a mnoho
jinych slov.

Jako spojka (= a nebo i) nebo na zac¢atku slova se po samohlasce
nékdy méni v ii: Bin i a1, ale BoHa i 1, mikap i npodecop — mirapi
it npogecopu. Proto se néktera slova pisi dvojim zpisobem — po
souhlasce s i, po samohlasce s ii.

Samohlaska i ]e nejuzivanéjsi, ale také nejzaludnéjsi ukrajinské
pismeno.

i zni jako &eské ji a miZe byt pouze na za¢atku slova, po samo-
hlasce nebo po apostrofu — po souhléasce nikdy byt nemuze. Zpra-
vidla se piSe v takovych slovech, kde ma ¢estina ji nebo je. Na pi.:
ime, ictm, inadanus, rHoiTH, pos’isg, moi, Kuis (ale B Kuesi), ykpain-
ChbKHif a j.
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Souhlisky

Vétsina souhlasek se vyslovuje stejné jako v ¢eStiné a proto si
viimneme pouze téch, které maji néjaké zvlastnosti.

¢ zni bud jako Ceské v (zejména pred samohlaskou), nebo (zpra-
vidla pied souhlaskou) jako v-u v nasem podkrkono$ském dialektu:
Bik (vik) vék, niBka (diuka) divka. Proto se v ukrajin$tiné casto
nedéla rozdil mezi témito dvéma pismeny. Na zatatku nékterych
slov se piSe po samohlasce & a po souhlasce y. Na pf.: AHHa smepiia
— IBan ymep, Hama guuUTEIbKA — HAWl Y4UTeIh, podug y mici —
pobuia e mici.

V muzském rodé min. pric¢esti ¢inného je ¢ misto x: 6ys, nas,
pobus, xBamnug, 6paB a pod., ale u ostatnich rodi a v mnozném
¢isle se méni v «: 6ya, nana, podnia, xpanania, Gpana.

2 zni jako Ceské h: sarm, raii, roquna, roiora, roiy06, rpaMmofoH.

r (psané f ) se vyslovuje jako ga uziva se vétSinou jenv cizich
slovech: rapnepo0a, rapuirypa, rsapaid, rpor, IpyHrt, ryma a pod.
Dosti ¢asto byva kolisani mezi 2 a r.

3 — c. Predlozka 2 byva v ukrajinstiné i v 7. padé: 3 uimmo,
3 Matip’10, 3 cunom a pod. Predpona ¢ je pouze pred souhlaskami
K, I, T, X! CKiHYMTH, CIIOKOITH, CTHIIATHCA, CXUTPUTH a pod.

oxc a d3 jsou dveé sprezky, které nejsou pojaty do abecedy. Vy-
slovuji se jako jedna hlaska: mixepeno pramen, zridlo, mmmins
¢mel, ¢melak, mxenTamen, mxio-gHiTey, nsdan dzban, n3sin zvon,
AsBonuTH, H3epKaio zreadlo, 13ro6 zobak.

b (mékky znak) se piSe pouze po souhlaskach g, 3, o, 1, ¢, T, 11,
které zmékcuje, po p se nepiSe (vyjimaje slovo Tprox, kde patiik o).

Vidy se pise:

a) po 1 na konci slova, na pt.: 6opeus, Kinelp, Xjoneus, ykpai-
Hellb;

b) v 3. os. jedn. i mn. ¢. ozn. zp. sloves: BiH GiKuTh, BOHK (iKaTh
bézi;

¢) v rozk. zp. mn. ¢&.: Bapite! (varte!), ckamirs! (feknétel), yka-
#iTe! (ukazte!) a pod.

d) v koncovkach -cekmii, -upKmii, -3bKHMii, -CbRICTh, -ILKICTH,
-3bKICTh, -CbK0. Na pr.: GJIH3bKiCTh, HU3LKICTH, YECHKMIl, KA3allb-
KHii, ppaHnyspKUii, TeHIHCLKUH, MAPKCUCTCLRUIL a .
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Apostrof. Prichazi-li néktera z mékkych samohlasek (kromé i)
po souhlaskédch 6, B, M, m, ¢ a p, musi byt oddélena apostrofem:
nmaM’ATKa, iM'S, CJI0B'AHCHEMA, M'fco, Kyp'ep, KpoB'lo a j. Také
piedpony, zak onéené souhlaskou, musi byt od mékkych samohlasek
oddéleny apostrofem: 8’egraTn, mix’isn, min’em, min oumHmnii, ob’ixaru,
00’ sicauTH a pod.

Zdvojeni souhlisek. Nékteré souhlasky (kromé 6, B, m, m, p, ¢,
r, I, K, X) se prodluzuji a zmékéuji tim zpusobem, Ze se zdvojuji;
byva to predevsim pred mékkymi samohliskami, pied kterymi
ma rustina ». Na pi.: Gparrs, HApOLHEHHs, HiUYI0, PO3KIIILIO,
TpeJCTABICHHT, OHATTA, CTATTH, CITLII0, CHIAAHHA a |.

Ve slovech eiziho piivodu ukrajinstina na rozdil od rustiny nema
zdvojenych southlasek. Vyjimky jsou pouze u nékolika slov a u vlast-
nich jmen, na pt.: Orro, Mapokko, Huua, Oyiu1a, BUiIa, BaHHa,
6apokko, GpyTTO, HETTO, MAJIOHHA, TIAHHA 2 |.

Cizi vlastni jména Ukrajinci pidi tak, jak je vyslovuji: IiGpams-
Tap, Yikaro, Yime, Pis’epa, Ouvopina, Cuaranyp a pod.

Radové Eislevky se pisi s tetkou nebo s padovou koncovkou.

Déleni slov. Skupinky mx a ns rozdélujeme pouze tenkrat,
patfi-li pismen o x k predponé Bin-, Han- nebo nin-, jinde je rozdélit
nesmime. Také nelze trhat ito a »o, ani délit slovo za apostrofem.
Délime tedy spravné mo-iio-sumii, Xo-y, 6pun-n3s, Bif-po-IKenns,
po3-B’A-3a-TH, #Ka-6’a-1nii a pod. Jinak délime slova podle slabik jako
v Cestingé,

Velkd pismena piSeme jako v rustiné; jména narodi a piislusnikil
narodiizadinaji malym pismenem: pycckuii, aMmepukaneis, anrTiens,
Yex, PyMyH, OJIAK, CI0BAK, HiMellb a pod.

Pravidla sazby se podstatné nelisi od nasich.

Akeentované litery potfebujeme pouze k sazbé uéebnic a slov-
niki k oznacovani piizvuku. Jsou dvojiho druhu: &, é, i, 6, ¥, 1, &,
i, 1, 10 a také a, &, i, 0, ¥, A, &, i, i, 1. Prvnim druhem oznadujeme
ostry ptizvuk, druhym tézky ptizvuk, ktery neni tak éasty a proto
jej mizeme vyznadit i jinak.

Zkratky: 6. = Oysmmit byvaly, B. = Bik vék, stoleti, Buy. =
Buganda vydani, Bya. = Byiung ulice, r. nebo rog. = roguna ho-
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dina, ro. = raani viz, auB. = auBHCch viz, [Ip. = dr, 3ax. = 3axigmii
zapadni, iHx.
dale, i T. mox. =i Tar noxi6Ho a tak podobné, kom. = koawmHiil
byvaly, M. = micro mésto, M. = Micans mésic, M. i. = Misk inmIM
mimo jiné, nanp. = Hanpukaan na piiklad, n. = nau pan, npum. =
npumipHnkis exemplari (vytiski), p. = pik (pory) rok (roku),
cr. nebo crop. = cropinka stranka, také cromirra stoleti, c.-r. =
cinmecko-rocnogapebknii  zemédélsky, . = toma tuna, T. = nebo
T0B, = ToBapuu soudruh, T. = Tom svazek, T. nebo THC. = THCHYA
tisic, T. iH. = Ta inmu a jiné, T. 3. = rax 3paHmii tak Zvany, 4oil, =
yommoBik ¢lovek, u. = ugneno ¢&islo, také wacruma dil, 1. p. = 1IBOTO
pory tohoto roku. N\e a jiné znacky jako v ru$tiné.

Mimo to mé ukrajinStina zna¢ny pocet zkratek, utvoienych
podobnym zpiisobem jako v rusting. Na pt.: CPCP = Cowo3 Pagsn-
cerux Couisutictnunnx Pecmy®aix (SSSR), VCPP = Vkpaincbka
Comisumicruuna Pagancera Pecny6mika (USSR), THO = Iucruryr
Haponnsoi Ocsitu (Institut lidové osvéty), IBY = [lepsasue Bn-
ragHUNTBO YEpainu (statni nakladatelstvi Ukrajiny).

BELORUSTINA

Béloruska abeceda ma 33 pismen v tomto poradi: a, 6, B, T, T, 1,
e &, i, 3,1, if, K, 1, M, H, 0,10, P, ¢, T, ¥, ¥, P, X, I, 4, m, B, b, 3, I0, f.

Z ruské abecedy bélorustina nepouziva m, u a b, ale ma jina dvé
pismena —r a §; mimo to ma dvé sprezky: dorc a da.

Samohlasek je jedenéct, a to Sest tvrdych: a, a, o, B, y, ¥
a pét jim odpovidajicich mékkych:  ; At ST I T 1

Prvnich pét samohlasek se vyslovuje jako v ¢estiné (a, e, 0, y, u),
J mé vice povahu souhlasky nez samohlasky, protoze se vyslovuje
téméf jako v (podobné jako ukrajinské y—e) a takeé se nejéastéji vy-
skytuje ve slovech, kde ¢estina a rustina maji v. Byva to bud na
zactatku slova, anebo za samohlaskou, na p¥.: nayuno davno, nzeyka
divka, naayusina divéina, Kiey Kyjev, kparyna kiivda, spey krev,
crayusl slavny, sapoymsr ¢arovny, ¥ capuwst v srdei, yuys vnuk,
Yuopa véera. Mimo to se pise v koncovce 2. padu mn. &. podst. jmen
(nejéastéji tam, kde ma ¢estina -i): nsanoy dédi, nyGoy dubti, xyroy
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= immeHep inZzenyr, i 1. A. (if 1. m.) = i Tak mami a tak

luhi, cmnoj'z synti, xmanioy chlaped, qacoi Casili, a pod. Dale se
jesté piSe misto koncového -I v minulém Zase sloves, avsak pied
samohlaskou se méni v a: nay, ale naxa, gymay — mymaia, 3HAY —
8Haza, Iakay — muakana, cnay — cnazga, 4etay — ubTazga,
ubiTari; 1 pfed zvratnym -csi; maniyes (Hanmac.q) 3amﬂn3ey(:ﬂ
a pod. Na konci slova misto » byvé vidy j: cmopa — CI0Y, HiBA —
Hiy a pod.

2 Samohlasky 0 a a v neprizvucnych slabikach se méniv a,ea é v g,
ale na rozdil od ruStiny se také tak pisi, protoze bélorustina ma
foneticky pravopis. Na pi.: ax = od, ua = ne, ajgsara, agBazsHbL,
apoq, Bemapycs, Baga, Badiki, BAcHA, MAKKI, PAagaciib, CLIAILI,
¥ Gary (v béhu), v koncovkach p¥. jmen -ara (-ara) a j. Této zméné
se Iika akani.

Mékké samohlasky se vyslovuji jako v rusting, ale nikdy se ne-
pisi po souhlaskach x, 1, p, 3, m a u. Tam budou vzdy souhlasky
tvrdé: BouEl, MCTOPEIA, pana , HA CTPAMKBL, TOXHIKA, MBIPOKI, YDPBI,
YBICTEL, YLIPBOHBI (Cerveny) a pod. Po téchto souhlaskach take
nemize byti mékky znak. Pamatujme si téz, Ze po souhlaskach
T, X, K je vZdy i, nikdy »i: Bousxi (olSe), Beicoki, 0prini (jiriny),
XITpBI, HOT1, eyXi, ayTi, pyki a pod.

1. Velké 1 je vzdy s tetkou!

Souhlasky =~

2 a rzni jako v ukrajinstiné — h a g; ¢ se vyskytuje velmi zfidka.

0 je tvrda souhlaska a nezméké&uje se spojenim s mékkou samo-
hlaskou nebo mékkym znakem jako v rusting, nybrz tim, ze (jako
v polstiné d—d?) piehlasuje na u3 (vyslov d?): gaen, A3ipaBLl, I3€Hb,
nzei, aebeass (labut), moxsi a pod.

Podobné prehlasuje m na y (up): Berpw (ale Bemep), rocwui,
I3ei, Ha cBewe, pagachii, Mawi, ixi, necusl, mamKKi a pod., nejéasteji
v koncovee neuré. zp. sloves (misto ¢eského -f, -ti nebo ruského
-mb): Oeraib, Billb, BBIb, b, JA00iNb, WIakank. Tomuto pite-
hlasovani se fika dzekani a éekani.

y a yv. Je tieba rozliSovat ptivodni n tvrdé a n (I.IB) mekké, |
vzniklé prehlasovanim z 1. Po prvnim se nikdy nepisi ni¢kké samo-
hlasky ani mékky znak, kdezto po druhém se pisi pouze mékké
samohlasky a na konci slova mékky znak. Ve slové msnenina
(metelice) jsou obé m; prvni jé mékké, druhé tvrdé. Tvrdé y zpra-
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vidla byva vSude, kde i v ¢estiné je c, tak na pf.: mexupisa, HaUBIA,
130161, XJOMen — XJONIB, ¥ ceplbl, Mecsll, ¥ TaHiy, MaHina —
nmaninsl, Hapusid a pod; mékké y byva tam, kde ma polstina ¢
nebo ci.

dac je sprezka, kterou zname z ukrajinstiny.

2, Kk a x jsou tvrdé souhlasky, ale nepise se po nich nikdy &1, nybrz i;
K se nékdy meéni v 1, r v 3: g3eyka — ma3eynn divka — divce,
Kaska — Hasiel zkazka — zKazce, cTymKa — cTY:HIB stuzka =
stuzce; mapora cesta — npsl mapoae pii cesté.

Misto ruskéhd wy pisi Bélorusové wm: cpBamuanbHik knéz, myonpu
stédry, myorki tvare, amua jeste.

Mékky znak (») se v bélorustiné vyskytuje mnohem castéji nez
v rustiné, zejména uprostied slova mezi dvéma souhlaskami. Na
pi.: 3pbipamnb, 3BBepLl, MileHbKi, CbBeT, CbMeX, CBHEr, CbIIE3ml,
usBer a pod. Dale v koncovkach neur¢. zp. sloves (viz vy3e) a v 3.
osobé jedn. i mn. ¢. vétsiny sloves (jako v ukrajinstiné -tp): Kociitb
kosi, Hocius nosi, ustaions ¢tou (ale umitae ¢te), mpwuans krici
(mn. ¢.).

Zvratné se u sloves ma dvé formy. V neur¢. zp. a v 3. osobé jedn.
i mn. ¢isla ma bélorustina -na (-nua): 6inua bit se, Mmpiua myt se,
yraminua utopit se, HaBiBaenua naviji se, ponsinna rodi se, cuinna
sni se, xousia chee se, v ostatnich osobach a v minulém ¢ase mé
-ca1 nebo -cb jako rustina: Menoca, MBEIycd, MEBITiCH, papziyes,
papsisiacs, pagsinics, pacchinaich.

Pridavnd jména maji v 1. p. muZského rodu koncovku -ur
(tvrdé sklonéni) nebo -i (mékké sklonéni nebo po r, K, X): BepHHI,
MiJBI, POMHEL, CTaphl, ciHi, deTHi, Apyri; Z. rod ma koncovku -as
(-AA): BepHadA, Minas, popHAas, crapas, cinsgna, JerHAs, npyras;
stfedni rod mé koncovku -oe (-se) nebo neplizvuéné -ae:- minoe,
cTapoe, BepHae, BAllKae, Geimapyckae, cidge a pod. V mn. ¢. je
koncovka -wig (-ia) pro vSechny rody: BepHBIA,. MiIbIA, POXHBIA,
crapeisd, Apyrif, Wixisa, BAdiKiA, cinia, JeTHia a j.

Predpona 3 (3p) se pisei v 7. pédé (misto Ceského s): 3 xneGam
i combiTio, 3 BONI010, 3b BATPaMi, 3b fiKiMi a pod.

Apostrof byva nejcastéji uprostied slova, kde oddéluje mekkou
samohlasku od tvrdé souhlédsky, aby na ni nepfenésela svou mék-
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kost. Na pf.: a6’exaup, G'e, 3pa6’i, nag’exaup, n’ansisa. Mimo to
nékdy nahrazuje vynechanou pismenu ve slové.

Déleni slov. Zpravidla délime podle slabik, musime v3ak davat .
pozor, abychom netrhali spfezky d3 a doc. Délime tedy takto:
YO-TH-Ka, TaI-KO-Ba-HE, PAac-CHIMA-TiCh, Ha-J3e-AMH, pas-Oy-TKa-
uel. Nedélime za apostrofem, ani ¥ neprenasime na novou fadku:
najg’e-xanb, I'A-Hi-nia, a0’e-xanb, npa-0'w0ub, A3AY-YBIHA, Tpay-
aami. Zdvojené souhlasky lze rozdélit; je-li mezi nimi mékky znak,
zustane v prvni fadce: ka-xaub-HeM, 1a-0f-park-HaM, OPBUIL-JISIHTHL.

Zdvojené souhlisky se vyskytuji dosti ¢asto, nikoli vsak ve
slovech ciziho pivodu jako v rustiné, nybrz ve slovech béloruskych.
Zdvojeni byva zpravidla na konci slov. Z tvrdych souhlasek se
zdvojuji m, u a m, na pi.: apyscka, 36onsuka, abiaiuda, saminnma.
Z meékkych se zdvojuji a3b, 3b, I1b, Hb, Cb, Ib, pI'i CemZ mékky znak
zustava uprostred. Na pi.: cyasninssa, rpasbsio, Mashaio, Ha KPBUIb-

JIAX, CONBJII0, CTAILIII0, BhIaHbHE, 1 CbBITAHBHA, pAHLHIM, KaJI0ChCe,

Garanbie, Gpaubis a j.

Akeentovanych pismen pouZivime pouze v ucebnicich a slov-
nicich k oznaCovani prizvuénych samohlasek (4, 3, é, i, 6, ¥,
1, 7). Velké I v8ak ma tecku i v bézném textu.

Nékdy byva bélorustina sazena latinkou, pii ¢emz 1 = ¢,
ub=¢u=¢ aa=di,r=g r=h fi=j,mm=La=1 u=0n,
ch=§ m==§ ¥ =1, B=W, 3b =4, 1 = Z.

Sazime z ruské kasy a fidime se ¢eskymi pravidly sazby.

POLSTINA

Polska abeceda ma 39 pismen:
a, a, b, ¢, cz, ¢ (cl), d, dz, dz (dzi), dz, e, ¢, f, g, h, ch,i,j, k, L1, m, n,
1, 0, 6, p, T, Iz, S, 8z, § (si), t, u, w, y, z, Z (zi), z.

Mimo to Poléci rozliduji tvrdé b, f, m, p a w a mékké bi, fi, mi, pi
a wi. Souhlasky ¢, v a x se vyskytuji pouze v cizich slovech.

U versalek maji akeenty A, €, DZ, DZ,E, L, N, 0, §, Z, Z.

Mnoho polskych pismen se ¢éte jinak neZ v ¢eStiné a proto je tieba
zminit se aspofi o nejdilezitéjsich.
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A (q) se vyslovuje jako on, pted b a p zni jako om a na konci slova
a pred [ a { jako prodlouzené ¢. Obycejné byva tam, kde ma cestina
ou, a, u nebo i: madry, skapy, zab, dab (2. pad zebu, debu), jadro,
pamiatka, miesigc a pod. Byva vidy: a) v koncovee 7. padu podst.
jm. rodu Zen.: ryba, woda, duszg, koscig, mysza, panig atd.; b) vkon-
covee 4. a 7. padu jedn. ¢is. prid. jmen, Fad. ¢islovek a zajmen rodu
Zen.: dobra (= dobrou), stodka; pierwsza, drugy; moja, twoja,
swojq, naszg a pod.; ¢) v 3. os. mnoz. ¢is. piit. ¢asu sloves: bija,
pija, pisza, kupuja.

E; (¢) zni jako en, pted b a p jako em, na konci slova a pied [ a ¢
jako prodlouZené é. Obycejné byva tam, kde ma éeStina u. Je to
zejména v koncovkach 4. padu jedn. ¢is. podst. jmen Zen. rodu,
kon¢icich na -a: dusze, burze, matke, rybe, wode, zemie a j. Také
v 1. os. jedn. ¢is. piit. casu vétSiny sloves: bede, bije, plyne, pisze,
kupuj¢ a pod. — a na konei viech podstatnych jmen, ktera se
v CeStiné sklonuji podle vzoru kufe: jagnie, kurcze, kozle, ciele,
prosie, dziecie a j.

¢ a ¢ se vyslovuji vice nosem nez usty a proto je nazyvame nosov-
kami.

ie se vyslovuje jako teské é. Vyskytuje se dosti ¢asto i v takovych
slovech, kde m4 ceStina e. Na pt. po ¢ a k se piSe téméi vzdy ie,
pouze v cizich slovech e, a také v slovech, ktera maji v ¢estiné pred-
ponu ne-, i;yva v polstiné vétSinou ie: niepokdj, nieprawda, nie-
godny, niedbaly a mnoho jinych. Nékdy téz zni jako ¢eské i: wiem
= vim, umie = umi a pod.

i zni jako v CeStiné a vzdy zmékcuje piedchéazejici souhlasku,
proto dz, ¢, n, s, z se pied nim vyslovuji jako dz, ¢, A, §, 2; prichazi-li
po ném jeSté jedna samohlaska, uz se i pred ni nevyslovuje a
znamena jen zmékéeni, na pi. siostra se ¢te Sostra, zielony — Ze-
lony, ziobro — Zobro, niaka — nhanka a pod. Nikdy nemtize byt
po nékteré akcentované souhlasce, ani po ¢z, sz, rz, d, t, r a L. Po b,
[, m, p a w se vyslovuje jako j: wiara = wjara, piaty = pjonty,
biada = bjada. :

0 se Cte jako Ceské : Bog = Buh, krol =

y se vyslovuje mnohem tvrdéji neZ eské y; bude vidy po cz, sz,
rz, z,d, t, r al, nikdy po g, k, d2, ¢, I, i, § a 2.V 1, osobé mn. ¢. ozn.
zp. je vzdy misto naseho e: by$smy, kochamy, kupujemy, bawimy a j.

kril, réza a pod.
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¢ zni jako jemny zvuk mezi ¢ a ¢ a piSe se vétSinou tam, kde méa
CeStina f nebo (¢ (ti), pied i se vSak uz piSe bez ¢arky, na pf.: ni¢ =
nit, nici = niti. Na ¢ koné¢i neuré. zpisob sloves (pisaé, bawié,
milowac a pod.)

dz se vyslovuje podobné jako ¢eské d se slabym pridechem # a
byva v takovych slovech, kde je v ¢estiné d: miedz, odpowiedz,
badz! (bud!), badZmy!

1i se Tovna nasemu . ;

§ zni jako zmékcené s s pridechem § a byva ¢asto misto naseho s
nebo § (Slina, $liwa, §lizki); zejména v koncovkach sloves min. ¢asu
-e$, -a$, -08, -§my, -$cie: bytes, bylas, bylos, byliSmy, byliscie. Misto
Ceského st ma polStina -$¢: kost, zlosé, radosé, mitosé a pod.

Z je zmékcelé z s piidechem Z a byva nékdy misto z: Zrédlo =
ztidlo.

Pred i se ¢, dz, 1, § i # pisi bez ¢arky (viz i).

¢z vyslovujeme jako Ceské ¢. Mezi cz a ¢ je velky rozdil: bi¢ =
bit, bicz = bi¢, gra¢ = hrat, gracz = hrac.

sz se vyslovuje jako §: szydlo, szkoda, kosz.

rz zni. podobné ]ako Ceské r: lekarz, jarzyna, krzyk, krzyz,
krzywy.

Z (2) = z; abychom je nezaménovali se Z, pamatujme, Ze se piSe
pred vSemi samohlaskami (kromé i), kde # nikdy byt nemtize.

Po ¢z, sz, rz a £ se vidy pise y, nikdy i.

Misto polského szez byva v ¢estiné §f: deszez, p}aszcz, szczecina.

dz zname ze sloven$tiny; piSe se v nékterych slovech misto &es-
kého z (dzwon, w Pradze).

dz vyslovime jako dZ v ¢eském slové dzban.

¢, s a z zni jako v &eStiné, nesmi vSak byt po nich i, nebot by je
ménilo na ¢, § a £.-To je dilezité zvlasté pri transkripei cizich slov
do polstiny. Predlozka z je také v 7. padé (misto ¢eského s).

I se vyslovuje jako [, { tvrde, témér jako u; po [ jen i, po { — y.
V minulych &asech sloves je na konci vidy {, jen pted i — I: by},
byta, bylo; byli, byly.

g se piSe misto naSeho h (grzyb, noga, glowa) a proto se h v pol-
skych slovech vyskytuje dosti ziidka. Po g a k neni nikdy .y, vZdy i,
rovneZz nikdy e, ale vzdy ie: wysoki — wysokiego, drogi — drogiego.
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Misto v mé poldtina w a misto x se piSe ks. Tam, kde mé CeStina
slabikotvorné [ a r, pisi Polaci il, el, ier, ar: wilk, welna, smierc,
kark.

Tvrdé souhlasky se pii sklonovani nebo &asovani ¢asto méni
nebo zmékéuji. Tak na pi. k se méni v ¢ nebo ¢z, {v il gv dz nebo
v %, ch v § (si) nebo sz, h v z, L v ¢ (ci), d v dz (dzi), s v $ (si) nebo
sz, z v # (zi) a pod. (Praga — w Pradze, Bog — Boze, mnich —
mnisi, mniszka, oko — oczy, kot — o kocie, bieda — biedzie, nos —
na nosie, woz — na wozie a pod.). .

Radové @islovky jsou bez tetky, Casto se vsak uZziva padovych
koncovek (1-szy, 2-gi, 3-ci, 4-ty, 7-my, 1-go, w 2-giej, w 3-ciej a pod.).
Datum: W Pradze dnia 8-go kwietnia 1951 r., nebo zkracené:
8. IV. 1951. V poradové sazbé davame za ciframi tecky nebo za-
vorky, tisice a miliony oddélujeme teckami nebo Carkami, v no-
v&jsi dobé také pouze mezerou (14 000 000). Desetinné tecky jsou
vétsinou dole, éastéji viak misto nich byvaji ¢arky (28,5%). Pii
sazeni viech praci se miizeme fidit naSimi pravidly sazby.

Cizi slova pisi Polaci svym vlastnim pravopisem (po ¢ d, r, s,
t, z, 2, ¢z, vidy y, misto » — w, na konci misto -us — -usz). Na pi.:
fizyka, kryzys, dyrektor, dyplom, turystyka, aktywa, pasywa,
gramatyka, oryginal a pod. Podle novéjsich gramatik se i nebo y
pied samohléskou méni v j: Czechostowacja, galerja, Azja, Francja,
litografja, radjo, memorjal, materjal, pensjonat a j. Podle puvod-
niho pravopisu se pisi pouze néktera jména vlastni, néktera z nich
se viak pidi také pravopisem polskym (Wolter, Szekspir a j.).

Déleni slov. Piedeviim oddé€lujeme ptedponu (prze-, bez-, nad-
przy-, na-, od-, nie-, roz-, wy-, za-, ze- a j.), jinak délime tak, Ze na
konci fadky ziistava samohlaska a prenasime slabiku zacinajici sou-
hlaskou, na pi.: szcze-§cie. Ko-§ciusz-ko, chy-try, ro-wnos¢ a pod.
Vyijimka je u takovych slabik, které se kon¢i na souhlasky j, L, §, r,
rz, m, n, n: do-bro-dziej-stwo, czar-ny, War-sza-wa, wiel-kos¢,
pryn-cy-pat a pod. Kde tohoto pravidla nemiZeme pouZit, musime
dbat, aby na novou fadku nebyla ptenesena skupinka souhlasek,
které Ize jen s namahou vyslovit, a proto na pi. nedélime chio-
pezyk, pier-wszen-stwo, ale chiop-czyk, pierw-szen-stwo. Treba
viak zvla§té pamatovat, Ze nelze trhat spiezky (cz, dz, dz, dz, rz,

34

8¢, sz, szcz). Na to by se nemélo zapominat ani pii déleni polskych
slov v ¢estiné! 3

Velkd pismena. Versilek se mé spravné uzivat jako v ce$tiné,
V praxi se vSak velkych pismen uziva daleko ¢astéji, zejména v riiz-
nych titulech, ndzvech instituci a pod. Na pt.: Pan Prezydent, Pan
Profesor, Wielmozny (Szanowny) Panie! Towarzystwo Przyjacicl
Nauk na Slgsku, Polskie Towarzystwo Lekarzy Weterynaryjnych,
Instytut Naukowej Organizacji i Kierownictwa, Polski Stownik
Biograliczny, Migdzynarodowy Dzien Pokoju, Krajowa Konferencja
Mtodych Patrjotow.

Zkratky v polstiné se do zna¢né miry shoduji s ¢eskymi zkrat-
kami: b. m. (také bm.) == biezacego miesagca — t. m., b. r. (br.) —
t. r, it. d. (itd.) — atd., i t. p. (itp.) — a t. p,, n. p. (np.) = na
przykiad — mna pt., t. §. (tj.) — & j., t. zw. — tak zvany, ob. =

obacz — viz, p. str. = patrz str. — viz stranku, por. = poréwnayj,
srovnej, p. = pan, Nr (nr) — ¢islo, T-wo = towarzystwo — spole¢-
nost, druzstve, tow. = towarzysz — soudruh, tow. tow. — sou-

druzi, S. A. nebo Sp. a. = spétka akcyjna — ake. spol., zt. (také
bez tetky: zly = zloty, gr. (gr) = grosz.

- V polsting je také zna€ny pocet zkratek, které se tvori podobnym

zpﬁso.bem jako v rustiné; jsou to zejména zkracené nazvy riznych
organisaci, instituci, tovaren a pod. Na pt.: ZSRR = Zwiezek
Socjalistycznych Republik Radzieckich (SSSR), KPP — Komuni-
styczna Partja Polski, PZPR = Polska Zjednoczona Partja Rabot-
nicza, TPPR = Towarzystwo Przyjazni Polsko-Radzieckiej (Spo-
le¢nost polsko-sovétského pratelstvi), Pa-Fa-Wag = Panstwowa
Fabryka Wagonow.

BULHARSTINA

Bulharska abeceda ma tficet pismen v tomto poradi: a, 6, -B, iy
I, €, 3K, 8, 1, i, &, J, M,"H,/0, I, P, ¢, T,'¥; §; X |, 9, 0 I, B B, 10,54
Vsechna tato pismena najdeme v ruské kase. Budeme-li viak

sazet texty starobulharské nebo dila jazvkozpytna, musime si
opatrit jeSté tii pismena: b (&), & (2), w% (ja).
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K oznacovani prizvuku pii sazeni mluvnic, uc¢ebnic a pod. po-
tiebujeme téz samohlasky akcentované: 4, a, é, &, i, n, 0, 0, Y, Y,
1, 1, b, b, f, f. Akcentované samohlasky se nékdy vyskytuji
i v bézné sazbé. Pouziva se jich k rozliSovani vyznamu slov, ktera
se stejné pidi. Na pi.: phana — Bbana (vina ovéi, vina moiska,
vzdudna), m = i (spojka), it = ji, jeji (zajmeno).

V bulharstiné je devét samohlasek: a, e, u, 0, ¥, 5, b, 10, 1. Samo-
hlasky a, o, y zni tvrdé, e a u zni také tvrdé (u jako Ceské y), ale
zmékéuji souhlasky r, k¥, x — remepan = generél, Kucen = Kkisel,
xurap — chitar a pod. Na za¢atku slova a po samohlasce zni e jako
je: esepo = jezero. Samohlasky w0 a & na za¢itku slova nebo slabiky
zni jako ju a ja, jinak slouzi k zmék&ovani predchazejicich souhlasek
(tak jako v rusting). Mékky znak () rovneéz slouzi pouze k zmékéo-
vani souhlasek a vyskytuje se zpravidla pred samohlaskou o:
moLop, MOHTHLOP, IhoH, akThop, Hemso. Tyvrdy znak (b) ma v bul-

haritiné jiny vyznam nezli v rustiné — piSe se pouze uprostied
slov a zni jako temny zvuk a: Brarapna = Balgarija. V nékterych
slovech byva pohybny (jako v CeStiné e): Tearsp — TeaTpu,

mersp — merpa, Ilernp — Ilerpa.

Souhlasky. Souhlasek ma bulharStina 23, dvé z nich jsou vsak
vyjadieny spiezkou, takze poditame pouze 21 pismen: 6, B, T, 1, K,
g8, ii, ®, o, M, H, 1, p, ¢, T, ), X, I, 9, 11, 1. Sprezkové souhlasky jsou
% a a3. Pismeno m také neni povazovano za souhlasku, protoze
zni jasné jako spojenc¢ § a f: $f; m, m, mK a 4 jsou vzdy tvrde, i
je vzdy mékké a miaze byt i na zacatku slova a pred samohlaskou.
Ostatni souhlasky mohou byt, podobné jako v rustiné, bud mékké
anebo tvrdé, podle toho, jaka samohlaska za nimi stoji. Ovsem
bulharitina neni tak.mékky jazyk jako rustina.

Bulhartina se 1isi od v3ech slovanskych jazykt; ma zvlastni
sklofiovani a uziva ¢lenu, podobné jako némcina, ale nestavi jej
pred slova, nybrz za né a spojuje jej s nimi.Ze staroslovanského
sklonovani zistalo bulhar$tiné pouze nékolik zbytkd, hlavné 5. pad.
Jinak slova pii sklonovani svou koncovku neméni a pad pozname
pouze podle predlozky. Na pr.: MunucTepeTBo Ha HAPOTHOTO IIPO-
cBenenne — ministerstvo narodni osvéty (ma = 2. pad).

Clen byva u vSech slov, ktera lze v ceStiné sklofiovat, tedy nejen
u podstatnych jmen, ale i u pridavnych jmen, ¢islovek a zajmen.
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Podstatna jména muzského rodu, konéici tvrdou souhlaskou,
maji ¢len -»m (opesam, cTonsm, foMsm), ktery mé zkracenou formu
-a, po mékké souhlasce nebo po samohlasce je ¢len -am (apyrapam,
kpasm, komapam) se zkracenou formou -a (npyraps, kpas). V zkra-
ceném tvaru se ¢te a jako B (d), -at jako jat, -a jako ja.

Zensky rod ma ¢len -ma: :xenmama, KHUrama, seMsmd, 3MUAMA.

Stiedni rod ma ¢len -mo: cemomo, rHE3T0MO, UMEMO.

Mnozné &islo méa dva &leny: -me a -ma. Clen -me maji viechna
podst. jména Zenského rodu a podst. jména muzského a stiedniho
rodu, ktera v mnozném ¢isle kon¢i na -e nebo na -u:xoneme, #enume,
6barapume, 4acopeme, pexrume. Clen -ma maji néktéra podst. jména
muiského a stiedniho rodu, ktera v mnozném ¢isle konci na a nebo
na -, na pi.: 6parama, porama, cerama, KHRamd.

Piidavna jména, ¢islovky a zajmena piijimaji ¢len od podst.
jmen, na pi.: Maagama #kena, foGpusam YoBeK, claBHAMA Homynn-
CTHUECKA MApTHs, [IBeme KHATH, BAIINAM HAPOJ, MOAMA KeHa.

Mnoho podst. jmen se z riznych gramatickych divodi piSe bez
clenu.

Stupiiovani pFidavnyeh jmen se déje piedponami, které od-
délujeme spojovaci ¢arkou (divisem): go6bp — dobry, Mo-100Bp —
lepsi, nafi-o6sp — nejlepsi.

Bulhati ¢asto uzivaji zkracenych tvard zajmen, na pi.: mu (Mij,
ma, mé, mého), Ta (tvij, tva, tvé, tvého), my (jeho), i (jeji), Hu
(na$, nade, nadeho), Bu (vas, vaSe, vaseho) a t. p.

Velkd pismena piseme jako v ¢eSting, ale jména narodi zadinaji
malou pismenou: wexu, MOJIANN, PycH, cinasanu a pod.

Déleni slov mé4 (éméF stejna pravidla jako v ¢estiné. MuZeme
rozdélit mo-kmam nebo mok-nmam, pa-BHo nebo pae-nHo, cec-tpa, ce-
crpa nebo cecr-pa. Nebudeme vSak roztrhavat sprezky duc a 03,
znamenaji-li jedinou souhlasku, ale mizeme rozdelit nang-susaBamMs
nebo najx-30p, protoze tam i patii k predponé. :

Pofadovd sazba ma taz pravidla jako v ceStiné. Za poradové
tislice se dava tedka, nikoli zavorka. Za tadové Cislovky se tecka
nedava: 28 oxromspn 1951 rox., XX 8., 389 crp. Je-li viak mésic
udén ¢islici, pisi se tecky: 28. IX. 1951 roa. Za fadové cislovky-se
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nékdy davaji koncovky: 67-tra rogmmnnua ma Teopru Invutpos,
1-Bu, 2-pu a p. Tisice a miliony oddélujeme ¢arkou: 112,590,000,
Desetinné tecky, fimské Cislice, zlomky, uvozovky a j. piseme jako
v CeStine.

Cizi vlastni jména piSeme tak, jak se vyslovuji: Unxaro, Kiement
T'orBamy, J1-p 3nenex Heegan, B. Xiworo, Hio-Mopx, lllexcrnp a pod.
Ve slovech ciziho pivodu se nikdy nepise zdvojena souhlaska.

Zkratky. Nejcastéjsi zkratky v bulharstiné jsou tyto: A. JI. (akm.

I-BO) = aKuuoHepHo Apy:#ecTBO — ake. spol, m Cne = u cb-
HApy:EHe — a spol., r-H, r-na = rocmoauH, -a — pan, pana; r-ma =
rocnoyka — pani; I1. I'. = mounraemu rocnogune! — vazeny pane!;
B. = Bek —-stoleti: r., rom. = roguaa — rok; 4. = gac — hodina;

M. T. = MUHaja rogMHa — m. r.; T. T. = Tafd roguHa — t. r.; H. r. =

HacTosAmA rogua — t. r.; u T, H. = U THi HaTaTHK —a t. d.; U up. =
u npodee — a dalsi, a jiné; manp. = nanpumep — na pt.; u ap. =
U Ipyrn — a jiné; BM. = BMecTo — misto (¢eho); rir. = rmaBa —
hlava, dil; Ne = ¢&is., také 6p. = Opoii; ci. m1. = ciaex naagHe —
odpoledne; n-p — dr, Dr, ap. = apyrap — soudruh, ., 18. = 1epa —
Iva, er. = erornnku -—stotinky. Zna¢ky mér a vah (cu = cm, m—m,
KAM — .km, k8. M m?, ep. — g, kep — kg a pod.) byvaji také né-
kdy latinkou, rovnéz se uziva &, I-ma a j. Mimo to ma bulharitina
zna¢né mnozstvi zkratek, vzniklych ze zacate¢nich pismen slov.
Na pi.: OPTIC — O6m paGotnndecku npogecnonanen cvios (Vie-
obecny délnicky odborovy svaz); O® — Oreuectsern @pont (Vlaste-
necké fronta); PMC — PaGorandeckn wianessku cpioz (Délnicky
svaz mladeze); 3MC = 3Jemenmenckn mianexku cpios (Svaz zemé-
délské mladeze); PTT = Pabornudecka naprus; BJI/K = Brarapckn
Obpiasnn ocenesnnnu (Bulharské statni drahy); BRII — Bwarap-
cka Homynmucrmuecka naprusa; TH3C — Tpymoso koonepatnsmo
aeMefiesicko cronanerso (= hospodaistvi); JICHM — /Jumurposcku
¢bi03 Ha HapogHata maagess; MTC — Mammuno mpakropHa
CTAHIHA; HA3C — [IvpmasHo (= statni) semenesncko cTomaHcTBO;
ITK na BRIT — I[enTpaien kKOMUTeT Ha B’I:JIl‘apCRaTa Homynncmz
gecka naprus; B3HC — Bwiarapcku seMeneickn Hapomed cbioa;
BAH — Bwarapeka aramemua ma nayknre; BHB — Bwarapeka
naponna 6anxa; BTA — Bwarapeka mexerpaua arenus a t. p.

38

Zmény bulharského pravopisu. Pied nedavnou dobou uzivali Bul-
hati jesté t¥i pismen, kterd uz odstranili. Bylo to predevsim %,
misto kterého se nyni piSe podle vyslovnosti bud e nebo a. Dale
pouzivali pismen & a ¥%. Nyni se misto & piSe » a misto B& — A.
Tvrdy a mékky znak oznatovaly téz tvrdost nebo mékkost konco-
vych souhlasek. Nyni se na konci slov nepise ani tvrdy, ani mékky

znak.

SRBOCHARVATSTINA

Srbocharvatsky jazyk ma dvé spisovna nafeéi — vychodni,
nazgvané ekavskym, a jiZni, nazvané jekavskym. Ekavsky
mluvi a pisi Srbové, jekavsky Charvati. '

Rozdil mezi ob&éma ‘dialekty vystihuje uz jejich pojmenovani.
Tam, kde v nateti vychodnim pisi -e- (je to hlavné v slovech, kde
my méme ¢ nebo ), méa nafeci jizni -je- nebo -ije-. Na pi.: cena —
cijena, dete — dijete, devojka — djevojka, ded — djed, gnezdo —
gnijezdo, mesto — mjesto, nevesta — nevjesta, pena — pjena,
reka — rijeka, sneg — snijeg, smeh — smijeh, videti — vidjeti,
vera — vjera, vreme — vrijeme a pod.

Dalgi rozdil mezi obéma dialekty je uz celkem nepatrny. Je viak

. treba se zminiti, ze Srbové piéi a tisknou cyrilici, kdeZto Charvati
pouzivaji latinky.

Srbocharvatitina ma 30 pismen, v latince vlastné pouze 27, pro-
toZe tii souhlasky (dZ, [j, nj) jsou sprezky. Potadi pismen v obou
abecedach neni stejné.

Latinka: a, b, ¢, &, ¢, d, dz, d (dj, gj), & £, & b, 1, ], k, E I}, m, n;,
nj, 0, P T, 8, 5, t, 0, v, Z, 7.

Azbuka: a,6, B, T, 1, b, €, i, 3, 1, ], K, T, b, M, H, i, 0, T, P, Cos
kv, §, x, o, 9, I, 1L

Srbska azbuka neméa sedm ruskych pismen (i, 1, Bl, b, 3, 10, ),
ale ma Sest souhlasek jinych (J j, Jb m, Bb w, B b, B, &, LI ), které
se v rukopise pii takto: & £ @ .0, 7 2, % 4. 7 #, U ¢ Tvrdy
znak se vyskytuje jen ziidka, hlavné v srbskych ucebnicich, k ozna-
&ovani slabikotvorného p, a proto ani v abecedé uveden neni.
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a byva ¢asto pohybné (jako nase e, misto kterého se velmi &asto
pise): ¢lanak — ¢lanka, pas — psa, starac — starca a pod. Jako
spojka ma vyznam spiSe odporovaci, jako ¢eské ale, aviak.

¢ (%) zni jako Ceské f se slabym piidechem ¢. PiSe se na konci
srbochorvatskych piijmeni (Karadzi¢, Jovanovié, Strajnié a j.),
dale v mnohych slovech, zejména téch, ktera v Cestiné maji kon-
covku -ti (cvete — kviti, pi¢e — piti, pruée — prouti), v koncov-
kach neuré. zpus. nékterych sloves (moéi, peci, teci, se¢i, zeéi a i)
a prechodniku pfit.: buduéi, pekuéi, tresuéi a pod. Vzniké také z ¢
v 7. p. slov podle naSeho vzoru ,kost” a pii stupriovani piid.
jmen, na pr.: zalost — Zalo&éu, bolest — bole¢u, radost — radoSéu;
Cest (Casty) — Ced¢i — najéesci, gust (husty) — gudéi — najguséi.
«(Je-li pfed { s, prehlasuje na §). — PFi sazeni srbitiny je tieba po-
zorné rozliSovat % od starého ruského 7 a od srbského #, které je
dole protazeno doleva.

dz (x) vyslovujeme jako Ceské d# ve slovech dZban nebo dizber.
PiSe se nejcastéji ve slovech tureckého piivodu: dzamija— meSita,
dZzep — kapsa, dzin — obr a j. Sazime-li cyrilici podle rukopisu
psaného latinkou, nemiZeme misto skupinky d# sazeti y tam, kde d
patii k predponé, a proto sazime dac: nadziveti — mamrusern,
podZeci — nomwxehn a pod.

D d (B ) se rovna nasemu d, ale vyslovuje se se slabym pii-
dechem Z, tedy skoro jako d#. V charvatstiné se dosud misto d
nékdy uziva skupinky dj nebo gj (gj ve slovech ciziho piivodu:
angjel, jevangjelje a j.), spravnéjsi je viak psat d. Podobné jako ¢
z 1, vznika také d prehlasovanim z d: zapoved — zapovedu, videti—
viden -a, -o, bled — bledi, mlad — mladi, tvrd — tvrdi — naj-
tvrdi. Ve slovech, kde jizni nafe¢i ma po d misto -e- -je- a tam,
kde d patti k predponé, na pi. odjahati, nadjacati, podjariti a pod.,
nesmime misto dj sazet d nebo 4. Sazime tedy: ogjaxaru, mamjauarn,
OI[japUTH.

h (z) zni jako ¢eské ch: hvala, hmelj, muha. Na zac¢atku slova se
nékdy vynechava (ladan — hladan, chladny, leb — hleb, chléb,
ucropuja — xucropuja, nékdy se vyslovuje jako »: muva — muha,
moucha.

g (2) se vyslovuje jako v ¢eStiné a piSe se nejéastéji tam, kde my
mame .

#
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i (u) je pouze jedno, vyslovuje se tvrdé a nezmékéuje; di, ti, ni =
dy, ty, ny. Jako spojka se rovna ¢eskému a.

[ (n) viz 0. Misto [ byva nékdy mezi souhlaskami u: vuk — vik,
vuna — vina a j.

fj (») zni podobné jako slovenské I. Slova na -tel maji na konci
vzdy -lj: prijatelj, ¢itatelj, ucitelj a pod.
nj (1) zni jako Ceské 11: Ko, njegov, BUBA, pisanje, YnTame.

0 (0) zni jako v ¢esting, ale ¢asto se piSe misto I, zvlasté na konci
slov: kleo sam (klel jsem), govorio, hvalio, mio, Zao (ale govorila, -o;
-1, -e, -a, hvalila, mila, Zala). Také u podstatnych jmen: kotao,
pepeo, posao — ale kotla, pepela, posla. Tam, kde by se seila dvé o,
zistane jen jedno: so, soko, sto, vo, ale soli, sokola, vola, stola.

r (p) je souhlaska tvrda, ale nékde si je§té zachovala povahu sou-
hlasky mékké, hlavné tam, kde ma ¢eStina #: car, lekar, pisar.
Slabikotvorné r se od samohlasky oddéluje apostrofem (’r).

Souhlasky ¢, g, h a k ¢asto prehlasuji, podobné jako v ¢esting,
na pi.: Ceh — Cesi, duh — dusi, drug — druzi — druZe! junak —
junaci — junade! Podobné se méni i jiné souhlasky; zejména v 7.
pade j. ¢. podst. jmen naseho vzoru kost, pred -u a pii stupiiovani
prid. jmen pred -i se méni d v d, t v ¢, st v §, I v lj, n v nj, sl v §lj,
snj v $nj, p v plj, b v blj, v v vlj.

L (m) &asto prehlasuje na ¢; nékdy se vynechava, zvlasité mezi
souhliskami: otac — oca; bolesna, Zalosno a pod. Podobné se vy-
nechava i d: sudae (soudce) — suca.

Srbocharvatsky pravopis je foneticky.

Souhlasky rozdélujeme na znélé: b, d, g, z, z d, dz
a neznélé: P b B0 g, s shites

Ostatni souhlasky nejsou ani znélé, ani neznélé. Znéla souhlaska
s neznélou nemohou byt vedle sebe. Musi byt bud obé znélé, anebo
obé neznélé, proto se pred znélou souhlaskou méni neznéla v pribuz-
nou znélou, t. j. p v b, { v d, k v g atd. (viz jak jsou nad sebou) a
pred neznélou se zase obracené méni znéla v neznélou. Piseme tedy
srpski, svadba, vrapci, slatko, potpora, nisko, tesko, opkopati,
zbor a pod. Vyjimky jsou pted koncovkami -ski a -stvo.
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U slozenych slov, kde se setkavaji dvé stejné nebo ptibuzné sou-
hlasky, se bbytejné prvni vynechava, proto piseme: bezakonje
misto bezzakonje, odeliti misto oddeliti, rasipati misto razsipati,
radiriti misto razsiriti a pod.

Cizi slova latinkou sazime jako v ceStiné: Vendeée, Versailles,
Champagne, Goethe, Moliére, Hugo a pod. Sazime-li cyriliei, mu-
sime cizi jména sazet podle vyslovnosti; Banneja, Bepcaj, llam-
nama, Moaujep, Uro a pod.

Velka pismena piSeme jako v ceSting, sloZend jména zemepisna
viak piSeme s velkymi pismeny v obou slovech; Balkansko Polu-
ostrvo, Crno More, Jadransko More, Ohridsko Jezero, Skadarsko
Jezero a pod. Také v titulech pouzivime versalek: Dragi Gospodine,
Gospodine Profesore, Postovani Gospodine X. a pod.

Déleni slov. Délime obyéejné podle slabik. Skupiny souhlasek
pienadime celé: a) kdyz je na prvnim misté skupinky souhlaska s,
$, z nebo Z; na pf.: la-skati, ple-sniv, ka-zniti; b) kdyz na druhém
misté skupinky je souhlaska [, [j, r nebo j: sve-tlost, oru-zje, pa-
zljiv, sma-trati, go-rjeti. Vyjimky jsou hlavné u slov dvouslabi¢-
nych: hal-va, mar-va a j. Je samoziejmé, ze nebudeme rozdélovat
dj, nj, dz, lj, kde znamenaji jednu souhlasku (3, #, 4, b).

Pofadovou sazhu, &islice a ¢islovky sazime jako v cestiné, stejné
také uzivame des. tedek, uvozovek a jinych znamének. Za fadovou
dslovku davame tedku. Apostrof (') sazime obycejné tam, kde
je vynechana samohlaska i. Rozdélovaci znaménko pred li nedava-
me (jeste li citali?).

Akeentovanyeh liter uzivame jen v sazbé slovnikii, mluvnic a po-
dobnych dél. © znamena stoupavy dlouhy piizvuk (glava, rika,
vrabac), ' =stoupavy kratky piizvuk (gora, zmija, zéna), "=klesavy
dlouhy piizvuk (glad, 18d, miiz, pravda), "= klesavy kratky prizvuk
(kdmén, pdra, zvono), ~ znamena neprizvuénou délku (hfvatski, nova,
dévdjka). Akeentem byvaji oznaceny nejen vSechny samohlasky,
ale také slabikotvorné r: stna, kista, kiv, vilo. Ve védeckych spi-
sech se nékdy uziva misto souhlasek dz, lj, nj — g, 1, n a misto
vokalniho 'r — . V eyrilici nékdy pisi vokalni r — p% nebo sp.

Zdvojené souhlisky v slovech domacich se nevyskytuji, nepiéii

. - )
se ani v slovech ciziho puvodu.
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Vyznaéovani. V cyrilici nejéastéji vyznacujeme kursivou, nékdy
také kapitalkami. Sazime-li latinkou, po¢indme si jako pfi sazbé
&estiny.

Z.kratky. Nejuzivanéjsi zkratky jsou tyto:i t. d., itd. (i tako
d.alje) — atd.; i sl. (i sliéno) — a pod.; i dr. (i drugo) — a jiné (za
flf"ﬂ]()ll = a spol.); i d. (i dalje) — a dale; na pr. (na primer) — na
prlklad; p- 0. (punim naslovom) — plnym titulem; g., gosp. (gospo-
din) — pan; gg. — panové; gda (gospoda) — pani; gdica (gospodi-
ca) — sle¢na; dr. (drug, drugar) — soudruh, kamarad; Dr, H-p —
dr-, Dr; br. (broj), No — ¢islo; op. (opaska) — poznamka; d. d.
('dloniéko drustvo) — ake. spol.; z. s 0. j. (zadruga s ograni¢enim
jamstvom) — spol. s 0. 1.; g., god. (godina) — rok; o. g. (ove godine)
—t.r.; 0. m. (ovog meseca) — tohoto mésice; D, din., JI. — dinara.
Mnoho zkratek je jako v ¢estiné, na pi.: t. j., t. zv,, str. a j.

SLOVINSTINA

Slovinska abe?eda m4 25 pismen: a, b, ¢, ¢, d, e, f, g, h, i, j, k, 1,
m,ﬂ 31, 05 Piixs §, S, t, u, v, z, Z. Mimo to za samostatné souhlasky
muzeme povazovat nj (= n), lj (=1) a rj.

Vyslovnost samohlasek a souhlasek je jako v srbochorvatsting.

i zni tvrdé jako nase y.

h se &te jako ch: Cehi, hitro, duh.

Nase spojka a je slovinsky in.

’Pf‘edlo.ika s se v 7. padé pred samohlaskami a nékterymi sou-
hlaskami (b, d, g, m, n, r, v) méni v z a pred nj v #. Proto se piSe

z oblaki, z menoj, z nozem, z Bogom, z duhom, z gradom, # njive
atd., ale s teboj, s klobukom, s pozdravom a pod.

Predlozka k se pied k méni v h: h komu, h klopi.

Y péktel:jzch slovech, kde ma ¢estina z, je v slovinitiné j, na pr.:
mejnik, saje, zahaja (= zachazi); podobné misto naseho u byva o
(roka, moz) a misto y — e (ribe, pse). :

' vC’izi slc!va nebo slova prevzata z jinych jazyki se v slovinitiné
pisi slovinskym pravopisem (misto x — ks, misto ¢ — ko, ch = h
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y = i, w = v atd.), pouze vlastni jména osobni a néktera jind jména
vlastni piSeme pravopisem pivodnim.

Versalek uzivame jako v CeStiné. Také i pii ostatni sazbé se
muzeme tidit naSimi pravidly.

Déleni. Nerozdélujeme Ij, blj, plj, vlj, nj, rj, st, $¢ a proto délime: :

- kra-ljev-ski, tr-plje-nje, di-vja-kinja a pod. Veslozenych slovech lze
dé&lit na pt.: ter-jati, pod-jetje a pod., protoze j tu s predchazejici
souhlaskou nesplyva.

K sazeni mluvnic a slovniki (nékdy i v basnich) potrebujeme
akcentovanych samohldsek 4, é, i, 6, 1, 4, &, 1, 0, u; &, 6. Také r byva
oznaceno ¢arkou (vrba).

Zkratky: i. t. d. = in tako dalje — atd., t. m. = tega meseca —
t. m., t. 1. = tega leta — tohoto roku, n. pr. = na primer — na
ptiklad, gosp. = gospod — pan, gg. = panové, gd¢. = gospoditna —
sle¢na, ga. = gospa — pani, P. n. = polnim naslovom — plnym
titulem, P. T., §tev. = Stevilka, Stevilo — ¢islo, tek. Stev. = tekoce
Stevilo — bézné ¢islo, post. hr. raé., poStne hranilnice ra¢un —
ucet post. spor podr. = podruzmca — filidlka, i. dr. = in drug —
a spol., nebo in drugo — a jiné, del. dr. = delniSka druzba — ake.
spol., T. z. z (n.) 0. z. = registrovana zadruga z (neomejeno) omejeno
zavezo — z. sp. s (ne)omezenym rucenim, din. = dinar.

LUZICKA SRBSTINA

Luzi¢ti Srbové maji dvé spisovna natedi: hornoluzické a dolno-
luzické. O rozdilu mezi obéma nate¢imi, pokud je pro sazele a
korektory dulezity, se zminime dale.

LuZickosrbska abeceda ma tato pismena:
a,b,b,c¢¢d,dZ, e & f, g h,ch,ij, k,kh, L1, m, i, n, 1, 0, 6,
psps 1, 1, 1,8, 8, 8, t,u, w, W, ¥, 2 %, Z.

Pismena d?, kh a F se vyskytuji pouze v hornoluZi¢ting, souhlasky
$ a 2 ma jen dolnoluzictina.

Souhlasky dz, é, {, i, §, w a # se vyslovuji téméi jako v polsting,
ale ponechavaji si akcent i pied samohlaskami (budzicel, dzeti,
Zisetka).
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b, m, p a i vyslovime mékee se slabym piidechem j, tedy skoro
jako bj, mj, pj a wj; nékdy se také tak pisi. Rovnéz f zni témef jako
rj a byva vétsinou na konci slova misto ceského F (faraf, 2. p.
fararja).

i je jen v hornoluZi¢tiné po k, p a f (hlavné v piedponach pfe-,
pred- a pii-), dolnoluzi¢tina tam misto ného ma $§ (bratéi, ksidlo,
psiroda a pod.).

Poec,d, i, s, 8t zaz je v dolnoluziétiné vidy y (zyma w LuZycy,
z bozym dychom, sty8y$, kamsy a pod.), v hornoluzi¢tiné v8ak po §
a Z musi byt i.

Po g, hakje vidy i.

HornoluZické kh vyslovime jako némecké k; piSe se zprawdla
v takovych slovech, kde ma ¢eStina ch (khléb, khléw, khwila, po-
khod a j.) — dolnoluzi¢tina ma misto ného ch. V hornoluZi¢tiné se
ch vyskytuje pouze v nékolika slovech.

h zni jako &eské h, nékdy jako k (hdyz, néhdy), nebo jako ch,
tasto se v8ak nevyslovuje, zvlasté na zatatku slova (hokno, hapryl
aj.), v dolnoluzi¢tiné misto h pievlada g (jako v polsting).

w stoji ¢asto pred samohlaskami na zac¢atku slova — jako v nasi
lidové mluvé: wohen, wobstaraé, wopilstwo, wosoba, wuwedomié,
wuziwac a pod.

Dolnoluzické § byva misto hornoluzického f, anebo misto é:
téeci (hluz. tieéi = tieti), $ma (¢ma = tma), $iSyna, w swése a pod.
Souhlaska ¢ je sice v dolnoluziétiné také, ale byva téméi vidy jen
po s a § (tam, kde méa ¢eStina st nebo $0): s¢icha, plodnosé, desé a j.

Misto hornoluzického dz (¢eské d) ma dolnoluzi¢tina Z: Zen, Zisi,
nazeja, wizel, fnezela (hornoluzicky: dzen, dzici, nadzija, “widzel,
nedzela).

V dolnoluzi¢ting je po k, p a { misto r — §: pSosba, k3asna, pSawo;
misto ¢ byva ¢: mucydto, plac, kécka a pod.

z (ze) jako piedlozka je i v 7. padé (misto ¢eského s (se).

Déleni slov. Nelze rozdélovat dZ, dz, sé¢, $¢, sz, sk,sl, bj, mj, pj
a kh, jinak muzeme délit jako v CeStiné.

Potadovou sazbu, zlomky, C¢islice, velkd pismena a vSechno
ostatni sazime tak jako v ceStiné.
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STARORECTINA

Abeceda méa 24 pismen, jichz poradi je jiné nez abecedy latinské:

f;"-‘n(;ll‘ly Zni Jméno pismene rﬁg‘?}‘;{y Zni Jména pismene
e | A dhgpa, alfa Nv n vl ni

Bp b Bt beta EE ks Bt (et} ksi

Ty g yaupo  gamma Oo 0 o juxgov 0 mikron
Ad d déhta delta IInx P nt (nel) pi

Ee e gyddv  epsilon B0 T oM ré

Zt dz Cijta dzéta e b | olypa sigma
Hn é fita éta s t T tau
@t ( th Hijra théta X i ¥y U pdéy  ypsilon

Iy i [ 251 iota Do f ot (qei)  fi

Kl k& xammo - kappa X ls ch %0 (yet)  chi

A 1 hapfida  lambda Wy | ps Pi (pei) psi

Mp| m ui mi Qo 6 @ peye.  omega

D e . e e - N,

vU pismene X vidime v malych literach dva znaky: z nich prvy o
piseme na zatatku a uprostied slova, ¢ vZdy jen na konci slova
(na pt. ordoic; nékdy, zfidka, byva uZivano také tvaru C ¢ (= crdeic).

Kromé téchto standardnich pismen vyskytuji se v citatech nej-
starSich textd feckych jeSté ¢tyti pismena daldi: 1. f = digamma;
2.g=stigma; (pozor na moZnost zamény s koncovymc!); 3. @ =koppa'
4, % = sampi. :

Slitky, kterych byvalo diive veliké mmoZstvi, jsou v novéjs
starore¢tiné jiz zcela vynechany. :

Akeenty predstavuji velmi slozitou kapitolu, k niz by bylo
nutno pfidat vyklad o vyslovnosti a hlavné o mluvnici; pomiiZeme
si zde proto jen piehledem znadek. 1. Piizvuk ostry, akut (), vy-
skytuje se prakticky na vSech samohlaskach: d é 1 { 6% &; 2. plizvuk
!:éiky, grav (), také: a & 7 L 0 v w; 3. cirkumflex nepiiché4zi nad ¢ a o,
Jetedy jennad @ 7 1 ¥ @; 4. pridech jemny: ¢ 2 9160 d-3; 5. pridech
ostry: d £ 116 O @-§; 6. rozlutka: prakticky pouze nad i a .

: K témto skuteénym akcentiim mizeme s hlediska typografického
pripocist dalSi akcent nepravy: iota subscriptum = mali¢ké iota
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ptipsané pod a na @ = ¢y a . Pii versalkach se viak sazi jako
normaélni 1 vedle versalky: “Awdng =ddng.

Viechny akcenty se mnohonasobné kombinuji; i kdyz ne vidy
v praxi, theoreticky se miize kterykoli pfizvuk sejit spolecné nad
jednou samohlaskou s kterymkoli pfidechem, s rozlutkou i s iota
subscriptum. Pi#i téchto kombinacich setka-li se pfidech s piizvu-
kem, klade se ostry mebo téZky piizvuk za pridech, prutaZny
(=cirkumflex) nad néj; setkaji-li se ptizvuky s rozluckou, kladou se
ostry a tézky mezi jeji dva body a priitazny zase nad né. Dochazi
pak ke kombinacim: {11111 1 {i1titiia pod.

Versalek se pouZiva pouze na, potitku véty a v naslovi jmen
vlastnich a jich pfidavnych.

Apostrof oznaduje vypudténi samohlasky tam, kde stykem vice
samohlasek vznika v fedi neptijemna pierva. Sazime za nim nor-
malni mezeru, na pt. 8 odv, »at” sopjv; pii déleni nesmi pfijit na
konec fadky. '

Déleni sloy ridi tato pravidla:

1. ve slovech prostych jednoducha souhlaska se 'piidava ke
slabice druhé: vé-ue-oig, Pa-o1-Ai-%og;

2. zdvojené souhlasky se déli: *Ayi-Levs, caf-Pavov;

3. rovnéZ obé y v nosovkach se rozdéluji: dy-yehog, poy-yavov;

4. na za¢atku slabiky stoji a tedy se nedéli skupiny bl, br, pl, pr,
dr, tr, gl, kI, gr, kr a pod. — i tam, kde nutno délit skupinu tii sou-
hlasek, davaji se tyto skupiny do druhé tadky;

5. ostatni skupiny souhlasek se déli: rag-tagos, Bux-yog, Kdépwv-tog,
mpeo-Piimg atd. — Vedle toho se viak uplatnuje také pozadavek,
aby byla slova délena podle skupin, kieré mohou soucasné tvorit
zatatek slova: bd, mn, pt, sm, str, sp, sb, fth, kt atd.: po-Av-fdai-va,
da-wrv-hog, di-pili-pi-vog atd. ;

6. dvé samohlasky mohou byt od sebe oddéleny jenom tehdy,
netvoii-li dvojhlasku: wi-avog, Ilewpai-gvs;

7. slozené slova délime podle jejich sloZeni: mapa-dotog, mepi-0dog,
av-agyie, @ui-adelpio. :

Zkratek teétina skorem nezna; jedind uzivana zkratka = © A
(xai ve howwd = a tak dale) byvé psana také bez tecek =th.
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Cislice. Za ¢islice uzivali Rekové 24 pismena své abecedy a
pismena zastarala: ¢ na misté Sestém, ? na osmnactém a > na
dvacatém sedmém. K témto 27 znaktim pfidavali bud éarku na-
hofe za pismenem (pozor! nelze uzit pismen akcentovanych, ¢arka
musi byt za pismenem!), nebo dole pted pismenem nebo téz trému
nad pismenem a znacilo pak

9 prvnich pismen
9 strednich pismen
a 9 poslednich pismen

o« — ¥ jednotky 1—9
v — @ desitky 10—90
¢ — 2 stovky 100—900;

od tisice pnéinaj?e opakovalo se prynich devét pismen obdobné, jenze
s ¢arkou dole (,a — ,9), od deseti tisic pak znovu s trémou (i — ).
Mélo-li ¢islo vice ¢islic, oznacoval se ¢arkou spoleénou vzdy jen
znak posledni: 47 = uT, 475 = voe/, 1888 = ,anny.

Interpunkee: je celkem lehkd a podobna nasi. Tedka i céarka
jsou uzivany stejné a se stejnym vyznamem jako u nas. Dvojtetka
a strednik maji spoleény znak, te¢ku nad pismovou linkou (') a sazi
se pfed ni slaby vyplnék. Za otaznik uziva fettina naseho stredniku
(), kdezto vykficniku (!) jen vyjimecné.

Pozor! RozliSovaci znaménko diastole neméa zvlastniho znaku a
uziva se pro né obyéejné c¢arky vsazené bez mezer uprostied
slova: 6,1

Orientaci v nejasném rukopise usnadni sazeéi, zapamatuje-li si,
ze zadné tecké slovo nekoné¢i jinou souhlaskou nez v, o, ¢, (& v);
vSechny jiné souhlasky, jimiz by se slova kon¢it méla, se odsouvaji:
moil misto wuid; 6, tovto misto 108, tovrod; yivar misto yvvawx. Vy-
jimka pouze: odx a éx (£9).

Ve staré Fectiné neni rozdilu mezi pismem psanym a tiSténym.

NOVORECTINA

Abeceda ma 24 pismen stejrnfych jako tectina stara (jen vyslov-
nost je nékde ponékud odli§n4). Protoze viak pismo psané vykazuje
leckde tvary jiné, nez jsou tiSténé, uvadime zde tabulku abecedy
jesté jednou, doplnénou timto pismem psacim.
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—F'Hsmeno Zni Jméno _Pismeuo Zni .iméno
tisténé | psané ﬁéténé\ psané
Ax (Aa| a alfa Nv |[Xv| n ny
B |B&| v vita 2t 23« ks kst
By T J« gh ghamma Oo g_ 7| o omikron
Ad |D § |dn(z) dhelta Mr |H¥| p pi
Ee [£¢ | e epsilon Po |Pes| rho
Ze Zi Z zita Sacg 25@) s sigma
Hn | X | i ita Te (T2 t taf
@9 | @4 |th(s))  thita Yo [V | i ipsilon
m- | Delaa iota oo PP 1 fi
Kx | K [k(j)|  kappa Xz | AX [ch®|  chi)
Ar AN 1 lamvdha vy |[¥Vw¥ | ps psi
Mu | M| m mi Qo @ | o omega

Akeenty zustavaji zhruba nezménény jako v fectiné staré.
Také diastole a diaeresis se uzivaji stejné, jen s tim rozdilem, Ze
diaeresis se vyskytuje i v sazb& versalkové (ostatni akcenty nel).
Iota subscriptum se ve versalkové sazbé prisazuje z mensiho stupné
vedle: SYNOAEYXH. Jinak vSechny piedpisy o sazbé akcentii
plati stejné jako pro fectinu starou.

Versalkami zatind se véta, vlastni jména (a z nich utvoreni
jména piidavna), jména mésicti a dni a s oblibou se z versalek sa-
zeji titulky (pii tom odpadaji akcenty).

Apostrof se sazi jako ve staré fectiné a nejen na konci slova,
ale ¢asto i na zatatku pied souhlaskami nebo uprostied slova
(nov’'molepast) a rovnéZ u versalek: KAO'.

Déleni slov je tizeno stejnymi pravidly jako ve starorecting, a¢
nejsou viechna piesné dodrzovana. Skupiny ot a oz se nedéli.

Zkratky se vyskytuji ¢astéji a tvori se tetkou za zkratkou.

Cislice jsou v novorettiné uzivany arabské. Jen tam, kde my
jsme zvykli psat &islice fimské, udrzelo se jeSté psani Cislic staro-
teckych, a to versialkami: KEPAAAION I" (= Kkapitola I11.),
A¥fyovatog 6 A’ (= Augustus 1.). V knihach pti samostatném Eislo-
véni predmluvy se uzivd malych pismen: o, ' atd., za Sestku
misto stigmy se ¢asto dava ot’.
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V arabskych ¢&islicich tisice se oddéluji nejcastéji tetkami:
150.245.300, ale stejné i ¢arkami: 150,245,300. — Desetinna mista
se oddeluji bud te¢kou (3.5) nebo ¢arkou (3,5). — Zlomky jako u nas
Ye; velmi Casto také 1)2, 1)3, 1)4 atd. — Procento: % nebo 0)0, o)o.
— V poradové sazbé: 1), 2), 3) nebo 1.), 2.), 3.) nebo i lov), 20v),
3ov). — Cislovky tadové bez tecky, ale protozZe se sklofiuji — ¢asto
se jim pfidava koncovka: lov; megl miv 10y Goav; tijc 21ng To.;
v 20‘?’ Maiov. — V datu jméno mésice versalkou, ¢islici bez tecky:
12 Aexépforog 1947; "Ev *Adhjvaug, tfj 10 *Amoihiov 1948; ot Adiyovatovn
1946.

Interpunkee uziva vSech znacek a stejné jako v ostatnich
evropskych jazycich sazenych latinkou; jen - = stiednik a ; je
otaznik. Pfed vykti¢nikem, otaznikem a dvojtetkou se s4zi étyrtina,
tietina, ba i plilétvertik; pred a za pomlku oby¢ejnou mezeru mezi-
slovni, stejné za apostrofem, je-li na konci slova. Uvozovky zpra-
vidla po francouzsku « Anpoxgatia »; oddéluji se od uvedeného slova
tretinou az pulétvertikem. Opakovani slov v sazbé pofadové jako
u nas znaci se uvozovkami: »,

Vyznalovani v textu riznymi pismy polotuénymi i tuénymi;
prostrkavani se neuziva (leda jako technickd vypomoc prti uzkém
formate). Nadpisy a titulky s oblibou versalkami — obycejné bez
tecky na konci.

Poznamky jsou v textu ozna¢ovany bud (*) nebo (*), pod ¢tarou
pak (*) a (1).

Novofectinu moZno sazet stejnym pismem ze stejné kasy jako
starofectinu, jen treba nalozit arabské éislice a interpunkei.

LATINA

Abeeeda ma 24 piémen:abcdefghiklmnopqrstuu:cyz.

Pismeno i je znakem pro samohlasku i a pro souhlasku j. Po-
dobné pro hlasky u a v existoval piivodné jen jeden znak: v; zato
pozdéji casto prevladalo u. Pismeno k patii do latinské abecedy jen
napolo; vyskytovalo se v latiné starsi, a to jen v nékterych slovech
(Kalendar, Kalumnialor a pod.). Litera y se vyskytuje skoro jen
Vv prepisech slov feckych; podobné i ph, th, rh, ch.
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Slitky jsou dva: @ a @ = letilia, ceptus, Lneas, (Edipus, ale
nemame-li jich, miZeme docela dobte sazet jednotliva pismena:
laetitia, coeptus, Aeneas, Oedipus.

Akeentit plivodné latina neznala; i tecka nad i je pozdéjsiho
data. VSechny akcenty dnes uzivané jsou jen pomocnymi znaky
(v uéebnicichl); jsou to oznateni kratkych: @ é i 6 @ a dlouhych

»eeskou'* ¢arkou d é i ¢ 1. Délka s prizvukem se pak kombinuji:

Caéidt— 4é&16 1. Ziidka se uziva cirkomflexu *. Zato pravidelné

se objevuje dierese: dvé tecky nad pismenem tehdy, maji-li se
vyslovit oddélené dvé samohlasky, které by jinak tvorily dvoj-
hlasku: poéta, coéundi.

Versilkou se v latiné zac¢inaji vlastni jména. V puvodni latiné
velmi ¢asto stavalo i na zacatku véty malé pismeno; versalkou se
zatina obyc¢ejné novy odstavec, ale v ném po tecce byvaji uz jen
malé litery.

Déleni slov se fidi zhruba témito pravidly:

1. Slabiky tia, tio a pod. se nikdy nedéli; délime tedy: dispositio-
nes, christia-nus, familia-ritas. Pozor na @ a e, které jakozto dvoj-
hlasky se délit nemohou.

2. Skupiny souhlasek se déli podle libozvuku. Kazda skupina
souhlasek, ktera je obvykla na zac¢atku slova, muze tvorit i pocatek
slabiky: li-bris, mon-strator, mi-sceo, mole-stus, in-scriptio, an-dron,
pu-blicus, tem-plum. K témto skupindAm muzeme pocitat i ty, jimiz
se zalinavaji i slova fecka: no-cturnus, a-plus, la-psus, beni-gnus,
Le-sbiae, Ara-chnoidea; ale v tomto pripadé se obvykle tidime
uvedenym pravidlem, jen pokud ony skupiny souhlasek mohou stat
i na zacatku slov latinskych a délime radéji: noc-lurnus, ap-tus,
lap-sus, Les-biae atd.

3. Slozena slova délime podle jejich slozeni: dis-cordia, con-
cordia, abs-cido, red-igo, re-ductus, trans-fero, (rans-itus, ex-acuo,
ex-edo a pod. — JestliZe se ve slozeném slové setkavaji dvé stejné
souhlasky, z nichz jedna byla pak vypusténa, pridava se zbyla
souhlaska pii déleni zpravidla ke druhé slabice: fran-silio (ptivodné
trans-silio), tran-scribere (lrans-scribere), su-spicio (sus-spicio), ale
i su-spiro (sub-spiro).
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Cislice fimské jsou znamé; je pouze sedm zakladnich znaki:
I=1,V=5 X =10, L =50, C =100, D (nebo téz psano 1)) =
500, M (nebo CIJ) = 1000. Z nich se skladaji ostatni ¢isla tak, Ze
vedle sebe stojici znacky stejné hodnoty se sé¢itaji: 1T = 2, 1II = 3,
XX = 20. Sejdou-li se znatky nestejné hodnoty, pak se ¢islice
mensi stojici vpravo pripocditavaji k &islicim vétdim: VI = 6, XI =
11, LI = 51; stoji-li znak &islice nizsi hodnoty vlevo, odéita se:
IX =9, XC = 90. To se zachovava diisledné i pii komplikovanych
sloZeninach: XLVII = (50 bez 10) a5 a 1 a 1 = 47; MDCCCXCIV
= 1000 a 500 a 100 a 100 a 100 a (100 bez 10) a (5 bez 1) = 1894.
Vodorovna ¢arka nad ¢&islici nasobi jeji hodnotu tisicem, na pt.
M = 1000, M = 1 milion. — Kdysi byvalo ¢iselnych znaku vice,
na pi. F = 40, G = 400, H = 200, K = 250, N = 900 (nebo také jen
90), Q =500, R =80, S =90, T = 160, Y = 150 a Z = 2000.

Interpunkee byla velmi chud4; dnes uzivame hlavnich znacek
interpunkénich stejné jako v ¢eStiné.

ITALSTINA

Abeceda ma 22 pismen: abedefghijlmnopgrstuvz. —
Pismena k w x y nepatti do italské abecedy a uziva se jich jen v ci-
zich slovech.

Slitky v italStiné nejsou; tam, kde byly v lating, uZiva italitina
zpravidla jednoduchého e: Cesare, preciso (misto Cesar, preecis)
economia, lragedia (misto economia, tragedia). Pokud se v ital-
Stiné vyskytnou vedle sebe samohlasky ae a oe, jsou vidy samo-
statné.

Akeentii uZiva italStina celkem ¢tyf: I'accento grave (%), I'ac-
cento acuto (), 'accento circonflesso (*) a la dieresi (). Nejvice se
uziva l'accento grave — pfizvuku t&zkého; musi se sazet i pii
versalkach. Prizvuku ostrého se uZiva velmi malo, zato viak
Taccento circonflesso se objevuje Castéji. Dieresa — tréma roz-
déluje od sebe dvé samohlasky, které by se jinak ¢etly jednoslabiéné.

" Versilek se uziva v ital$tiné celkem tak jako v Cestiné, u vlast-
nich jmen osob, zemi, vrchi, fek a pod. V nazvech ¢asopisii, tstavi
a jinych zatizeni za¢ina versalkou i pfidavné jméno. Jména mésici
byvaji téZ s versalkou, kdeito jména dni jiz spiSe jen s malou
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literou, ac¢koli i mésice mohou zadinat malou literou. Také po-
jmenovani narodi miva sice nékdy versalku, ale ¢astéji minuskuli;
ba i osloveni v dopisech moZno napsat s malym pismenem.

Apostrof oznacuje vypuSténi nékteré souhlasky: [I'oro misto
lo oro, dell’anima misto della anima. Pravidelné se objevuje: 1. kdyz
se stfetnou stejné samohlasky; 2. kdyz odpadne koncové i slivek
jako dai, det, bei, nei, pei, quei atd., pied souhlaskou: de’cieli, misto
dei cieli, co’ libri misto coi libri a pod. — Casto pFichéazi ve vyrazech
basnickych, kde nejde mnohdy jen o pravidelné vypusténi samo-
hlasky, nybrz o zkraceni verSe o jednu slabiku; proto se tu apostrof
objevuje i pred souhlaskami: un po’ lavorare (= poco), ne’ suoi
prim’ anni; docela nékdy i na konci véty: Piu la ragion, che ’l cor
sequir si de’. — Podle potreby se sazi tésné ke zkracenému slovu,
ale casto po ném nasleduje mezislovni mezera: de’ cieli, co’ libri.

Déleni slov se Fidi témito pravidly:

1. Jednoducha slova délime tak, Ze samotnou souhlisku mezi
dvéma samohlaskami pridavame ke slabice druhé: ca-de-re, de-si-
na-re.

2. Dvé nebo tfi samohlasky uprostied slova se nikdy netrhaji od
sebe a zustavaji obvykle pti prvni slabice.

3. Zdvojené souhlasky se rozdéluji: ec-co, leg-go, spec-chio, ac-qua,
del-Uanno, pub-blico atd. ‘

4. Skupiny: ch, gn, gh, gl, sce, scia, scio, sciu nesméji se délit;
rovnéz tak ne skupiny: cia, cie, cio, ciu, ciuo, gie, gia, gio, giu, giuo,
chia, chie, chio, chiu, ghia, ghie, ghio, ghiu. Délime tedy: po-chi,
fi-glio, noc-ciuo-la, scio-cheg-giare, ac-quie-scenza a pod.

5. Nékde je déleni lehce pochopitelné: ascen-dere, cam-pagna atd.
— V rozpacich zkoumame, zda skupina, o niz jde, je z téch, které
v italstiné (i ostatnich romanskych jazycich) stavaji na poéatku
slov: bl, br, cl, cr, g, gr, fl, fr, dr, r, pl, pr atd. Je-li tomu tak, dame
ji na zacatek druhé radky.

6. ,,Necisté s — to je s ve spojeni s jinou souhlaskou (sb, sc,
sch, sd, sf, sg a pod.) — davame do druhé slabiky: pe-sca-gione,
ve-scovo, fia-schino, indu-striale atd.

7. Ale predpony bis, cis, dis, mis, es, in, per, pos, sub, fras jsou
povazovany za samostatné slabiky a proto oddélovany: bis-avolo,
eis-alpino, dis-onore, es-primere, sub-alterno, fras-mettere a pod.
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8. Co plati o predponach, konéicich na s, plati o sloZzenych slovech
vibec. Délime je podle jejich soucasti: aufo-bio-grafia, ben-fatto,
infer-calare a pod.

9. ProtoZe apostrof tam, kde byla vypusténa pouze jedna samo-
hlaska, nemuze byt na konei fadky, délime del-I’anima, nel-Iaria,
dal-Uosteria. Slivka degl’, dagl’, negl’, agl’, se nedéli a musi byt
dany do druhé radky i se slovem, k némuz patii.

Zkratky. V italStiné se zkracuje jednak podobné jako u nas, to
jest tetkou za zaCateCnim pismenem nebo ¢asti slova: a. ¢. = anno
correnle, cfr. = confronta — jednak, ze za te¢kou stoji jeité nahote
malické pismeno, jimZ by slovo normalné konéilo: f.0 = foglio,
M.° = Maestro. Zkratky mér a vah se pisi s teckou: m., em. (také
cent.), km. (tézZ Km.), kg. (Kg), g. (grm.). V rukopisech se pise také
zlomkovéa ¢arka: m/. = mio, n/. = nostro, v/. = vostro, c/. ¢/. = conto
corrente atd. ;

Cislice. PFi vicemistnych &islech oddéluji se tisice a miliony &ar-
kami: 27,643,250. — Desetinné zlomky se oznacuji teckou dole:
6.25, 3.7415. — Pri udavani ¢asu nebo ceny se viak uziva &arky,
na pr.: ore 10,15 a. m. (téZ anl. = antimeridiane = 10 hodin 15 minut
dopoledne), ore 5,30 pom. (pomeridiane = 5 hod. 30 min. odpol.);
L 16,50 (16 Lire, 50 centesimi). V oznacovani cen viak se saziva
také tecka nebo prosté mala mezera: L 16.50 nebo L 16 50.

Mé-li cislo s desetinnym zlomkem jeSté bliz§i oznaceni (na pi.
stupen, sazi se znacka mezi ¢islo celé a zlomek: 36.95, 38.975. —

Zlomky obyc¢ejné bud !/, nebo 1/2. — Procento je oznatovano bud

/s nebo p. °/,, nebo slovy: per cento.

Cislice Fadové se sazeji s tetkou a malym ° ¢ 2, podle rodu
(muz. ¢i Zen.): atlo1.° (= primo), scena 2.# (= seconda); v poradi
odstavcii rizné: 1.°, 2.2, 3.© — 1°, 2°, 3° —1,,2,,3. —neboi 1),
2), 3).

Datum: jméno mésice s malym pismenem, cislice bez tecky:
15 ollobre 1947; vyjimka u prvého dne mésice: 1.° (nebo 1°) giugno.
— Adresa se sazi jako u nas, jen za jméno ulice se vsunuje ¢arka:
Via Sergia, 20.

Cislice Fimské vétSinou jen u jmen panovnika (Carlo IV, Enrico
VI11), pii oznaceni stoleti (secolo XX ) a ro¢niku (anno V );pii tom
zustavaji bez tecky, i kdyz se ¢tou jako ¢islovky tadové.
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Interpunkee. Za teckou, pokud se ji konéi véta, dava se stejna
mezera jako jinde, ale pii rozpalovéni se za¢ina zde. — Carka se
sazi tésné ke slovu, ale pfi rozpalovani miZeme mezi ni a slovo
vlozit slaby vyplnék (Sestinu), ale ne vic. Zato vykii¢nik, otaznik,
dvoutecku a strednik oddélujeme slabym vyplitkkem prave tak jako
u nas, ale pfi rozpalovani mazeme jej nahradit i celou ¢tvrtinou
nebo tretinou. Pri Sirokém formatu a zvlasté pri rozpalovani sazime
za apostrofem i palétver¢ik (un’ anno, dell’ ora), kdeZto pri uzkém
formatu a pri stahovani miazeme tuto mezeru vynechat (un’anno,
dell’ora ).

Uvozovky se oddéluji od uvedeného slova tietinou az pilétver-
¢ikem a stavéji se obvykle Spickami ven: « verifa »; slozeny z tarek
mohou byt jako u nas: ,,verita’’, ale i obracené “‘verita,,. Uvozovek
rohatych se uZiva prevainé i v sazbé podradéné. K oznaceni pfimé
eci se vSak zpravidla neuziva uvozovek, nvbrz pomléky, kterou se
prima Te¢ zacina i uprostied odstavce. Pomlc¢ka se oddéluje vpredu
ivzadu mezerami. Nedokonéena véta pak misto poml¢kou se oznaéuje
nékolika teckami tésné ke slovu sazenymi. V sazbé podradéné ¢i
tabulkové se vyteckovani provadi hustou fadou teéek.

Poznamky pod ¢arou se oznacujizpravidla bud hotejsi zlomkovou
cislici bez zavorky: ! nebo ¢islici v zavorkach (1), pii ¢emzZ je
uprava stejna v textu i v poznamce; oddéleny od textu byvaji me-
zerou; linkou jen ziidka. \

Ziva zéahlavi byvaji nejéastéji z kapitalek; nékdy také z kursivy
a zpravidla jsou oddélena jemnou linkou od ostatniho textu.

Vyznacovani se provadi kursivou, jména se sazeji s oblibou
z kapitalek; prostrkavani se neuziva viibec.

Korektorské znac¢ky: novy odstavec, zataZeni odstavce, zarovna-
ni radek, prehozeni slov nebo tadek, zmenSeni nebo vynechani
mezislovni mezery, chybéjici proloZeni fadek nebo vypusténi pro-
lozky, odstranéni blokad, ryb a j. se znaci stejné jako u nas. — Zato
faleSné litera se piSe na okraji do krouzku; na pismena obracena
upozornuje znatka podobna dvojité trojce nebo jina, podobna de-
vitce. Uzky stojaty kiiZek X znadi hrotek, kdezto tyz kiizek polo-
zeny > znamenda deleatur. Mala pismena, jez maji byt podlozena

~ (u zkratek) nebo apostrof, jsou oznaCovana kolmou ¢arkou vespod:

9 1. ZvétSeni mezer mezi slovy chee znatka A; mezeru tam, kde
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vibec nebyla: .. Omylem znamenané veéci, jeZ se nemaji ménit,
oznacuji se na okraji slovem ,,pive, ,,Viz rukopis!* piSe italsky
korektor: vedi l'originale!

FRANCOUZSTINA

Abeceda ma 26 pismen: a bcdefghijklmnopgrstuv
w z y z; z nich dvé jsou jen zfidka uzivana = k w.

Slitky: pouze ; téz versalka (E.

Akeenty: ¢; é; a, ¢, 3 4, ¢, 1, 6, 4; € i, ii. VSechny jsou uzivany
téz jako versalky, zvlasté u sazby versalkové nebo kapitalkové; na-
proti tomu za¢ina-li slovo sdzené minuskulemi akcentovanou ver-
salkou, byva akcent vynechan (nikdy vSak cédille u ¢!). Uzivani
akcentli ma pravidla vyrtstajici pfimo z mluvnice; podle gramatic-
kych promén slova ménivé se i pfizvuk ve slovech stejného kmene
(systéme — systématique, assidue — assidiment atp.). Prizvuk
tézky na ¢ snad nikdy neprichazi na zacatku slova, zato velmi ¢asto
je na predposledni psané slabice delsich slov (embléme, diadéme).
Pokud neumite dobre francouzsky, ridte se rukopisem!

Versalky sazime:

1. na zac¢atku véty, at uZz predesla se skoncila teckou, otaznikem
nebo vykri¢nikem; také pii uvedené feci po dvoutecce;

2. na zaCatku nového odstavce, i kdyZ to neni také zacatek véty;

3. na zacatku verse;

4. pti viech jménech vlastnich;

5. v Cestnych titulech panovnikir atd.;

6. ve zdvorilych oslovenich v dopisech.

Naproti tomu se piSe pravidelné malé pismeno na zac¢atku vsech
podstatnych jmen, ktera netvori vlastni oznaceni urcité jednotlivé
osoby nebo jednotlivé véci. Mezi jinym jména dni a mésici.

Tato pravidla jsou vSak tu a tam poruSovana tim zpilisobem, Ze
(po zpusobu anglickém) jsou nékdy ,,obycejna*‘ podstatna jména
vyzvednuta zacatecni versalkou.

Kromé malych a velkych pismen uZiva francouzska typografie
jesté kapitalek, a to nejcastéji a) sazi se prvni slovo nebo ¢ast slova,
nebo i ¢ast véty po (ozdobné) inicidle; b) ve slovech Monsieur,
. Madame atd. v zahlavi dopisu, obézniku a pod.

’
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Apostrof: stavi se zpravidla na misto vypusSténé samohlasky.
Stava se tak, setkaji-li se dvé samohlasky na konci jednoho a na
zacatku druhého slova (i kdyZ se mezi nimi octne ,,némé** h). Je to
obvykle a ve ¢lenu la: L’ Afrique, I'épée, habitude atd. Nejcastéji se
vsak vypoustie nejen ve ¢lenu le, ale i ve slivkach je, me, te, ce, se,
ne, que a de: j'ai, c’est, n’a, qu’il, d’un, d’ici, U'eau, ’homme atd.
Takeé i se nékdy odsouva: §’il. (Jsou-li ¢islovky vypisovany plnymi

slovy, tu se pfed nimi ¢len nezkracuje: le onze.) Apostrof se sazi bez

mezer po obou stranach: Uentr’acte.

Déleni slov: Vyskytuji se sice mnohé nepravidelnosti a vy-
jimky; a¢ ma platit zasada, aby byla slova délena podle francouz-
ského slabikovani, prece se néktera slova déli podle svého slozeni.
Hlavni z4sady vSak jsou tyto;

1. ma byt déleno podle francouzského slabikovéni: ale-vi-nage,
al-mos-phére, ma-nus-crit atd.;

2. osaméla souhlaska mezi samohlaskami byva pfipojovana ke
druhé slabice; nou-veau-tés, pa-ro-tide. Zdvojené souhlasky se déli
com-mutateur, can-nelle.

3. Skupiny souhlasek: bl, br, pl, pr, ¢, cr, gL, gr, dr, tr, fl, fr, vr, ph,
th, ch, lh, gn se nikdy nedéli: no-blesse, se-créfe, si-lhouelle. Sejdou-li se
tyto skupiny ve slové s dalSimi souhldskami, za¢iname jimi druhou
slabiku: em-bléme, pren-dront, lor-gner. Pii jiném slozeni vétsi sku-
piny souhlasek pripojuje se ke druhé slabice pouze posledni: ponc-
tuation, sculp-teur. Jinak se déli prosté mezi souhlaskami: chan-son,
gar-der, ver-bal.

4. Souhlasky st a sp mezi samohlaskami se déli: fris-tesse, sus-
pect, res-ler; také se déli po s skupiny jako str, spr, scl, scr pokud stoji
mezi samohlaskami: es-frade, es-clave. Je-li ve skupiné tii nebo ¢tyr
souhliasek jako druha s, pripojuje se ke druhé slabice: in-stilut,
con-science, mon-stre.

5. Casto se oddéluji samostatné predpony a piipony: en-rager,
dés-esperance, probable-ment; stejné néktera slova se déli podle slo-
zeni: aujour-d’hui, gentil-homme, lors-que.

6. Neoddéluji se némé slabiky: avai/ent, étai/ent*). Oddéleni

*) Zlomkova ¢ara zna¢i nepripustné, hranata zavorka v pfipadé po-
tfeby dovolené déleni.
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polonémé slabiky je trpéno jen v piipadé naléhavé potreby, na pf.
pii zvlasté uzkém formaté: trem|[ple, pren[dre, ren[tre.

7. Tam, kde se ve slozeném slové zachoval divis, déli se ovsem
predevsim u néj: élat-[major, ci-[dessous. Déli se na hranici sloZenych
slov, i kdyz tam divis uz vymizel: baise[mains, contre[maitre.

Neni dovoleno délit tak, aby 1. do vychodové radky zbyla po-
sledni slabika rozdéleného slova. 2. Také nema v prvni fadce zistat
slabika o jedné liteie: a/batage, é/lat. 3. Nedéli se pred nebo za hlas-
kami y a z, kdyz pred nebo za nimi stoji samohlaska: Ale/x/andre,
cro/ylance. 4. Nedéli se po apostrofu, je-li sledovan vokalem:
presqu’|ile, puisqu’elle. Apostrof nemize byt na konci Fadky; vy-
jimku tvori jen nékolik slov, kdy je apostrof sledovan souhlaskou:
grand’[mére, grand’[messe. Pak ovSem je apostrof sledovan divisem:
grand’-.

Ve treti osobé mnohych sloves byva vsunovano tak zvané eufo-
nické 1;- v takovém pripadé je predepsano délit pred nim, nikoli za
nim: aime-[t-/il, viendra-[t-jon.

Zkratky M., Mme, MU, Dr atd. se nemaji trhat od prislusnych
jmen. Také se ovSem nemiize délit mezi zkratkami: S./A./R. le duc
d’Aumale, ani nelze roztrhnout od sebe vyrazy vyjadrené jejich
inicialami: P./T./T., T./S./F. :

Pokud jde o ¢islice a slova, zkratky nebo znac¢ky k nim se vztahu-
jici, plati stejna pravidla jako u nas.

Zkratky. Zkracuje se riznym zpusobem. 1. vynechavaji se
posledni litery a nahrazuji se teckou = chap. misto chapitre; 2. vy-
necha se prostiedek slova a k zachovanému prvnimu pismenu se
posledni jedna nebo dvé litery bud podlozi mali¢ké nahoru, nebo se
nechaji obycejné bez tecky = Mme misto Madame, Ci¢ misto
Compagnie, bd misto boulevard, fg misto faubourg; 3. vyjme se z ce-
I¢ho slova jen iniciala a jedna nebo dvé souhlasky vnitini, doplnéné
teckou nebo 1 bez ni = cfg misto colangente, ms. misto manuscrit;
4. necha se jen pocatecni versalka, ktera se nékdy v pluralu zdvoji
a k ni se prida tecka = M. misto Monsieur, MM. misto Messieurs;
9. kombinuji se Cislice s podloZzenymi pismeny = 1° misto primo,
ler misto premier; 6. nékteré pojmy se vyjadii misto slovem pouze
znac¢kou: ¢ = stupen, § = paragraf, § = dioptrie atd.

Pti jménech panovnikii je tfeba sazet Fimské éislice bez tecky:
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Charles IV, Louis XIV; pouze ,prvni’® ma u jednicky pod-
lozené er: Napoléon Ier.

Cislice. Tisice se oddéluji nejcastéji teckou, nékdy i ¢arkou:
16.321.000 nebo 16,321,000.

Desetinné zlomky se neoddéluji od ¢isla celého desetinnou tec-
kou, nybrz obycejnou ¢arkou: 11,5 —7,8 —7,78. Je-li ¢islo doprova-
zeno zkratkou, jeji te¢ka zastupuje onu ¢arku: 10 fr. 50; 15 kg. 250;
ke zlomkiim se uz neptipojuje jejich oznaceni: je tedy chybné sazet
10 fr. 50 ¢. nebo 15 kg. 250 g.

Zlomky obycejné se zpravidla skladaji z ¢islic pisma textového:
4 1/2 0/0. V dilech matematickych se vSak uziva k rozdéleni zlomki
od sebe linky vodorovné: 5§, 23.

Rimskych ¢islic se uziva casto a obvykle jsou bez tecky, nejvyse
je u nich mali¢ké ¢ nebo ©. Oznaceni roku mivaji jednotlivé éasti
oddéleny asi tietinou: M D CCCC XXX VIIL. V textu byva stoleti
sazeno kapitalkami: le xvie siecle.

Radova ¢islovka premier, premiére byva sazena ¢islici s podloZe-
nymi pismeny ¢, 7¢, kdyZ za ni nasleduje prislusné slovo: I partie,
Ier arrondissemen!. Vyjimkou jsou radové C¢&islovky v datech:
2 décembre 1947. V datech viibec se pisi ¢islice bez te¢ky — pouze
prvni den v mésici ma ¢: Ier juin—a jména mésicii s malou literou.
Jako zvlastnost si poznamenejme, Ze se casto setkame se zkratkou
na pt.: 7tre = septembre, 8vr¢ = oclobre, 9r¢ = novembre, ale
Xbre — décembre.

Procento a promille se pisi dvojim zpisobem: v dilech obyé&ejné
nuly se zlomkovou carou: 2 0/0, 5 0/00, kdezto v predpisech lékar-
nickych a chemickych se k oby¢ejnym ¢islicim dava pismeno p.:
0,20 p. 100 = 20 grami; 1 p. 1000 = 100 gram.

Miry a vahy: k ¢islicim se pridavaji zkratky malymi pismeny
s teckou; tato tecka mizi, jsou-li zkratky doplnény indexem (km?):
10 g., 4 km., 12 1., ale 4 km?. Mohou vSak byt vysazeny také s pod-
lozenymi malymi pismeny: 1750 = 1 metr, 50 centimetri,
3 m2,675 = 3675 m?, 4m¢,288 = 4:288 m3;.také 1 m. 50 nebo
1 m.1/2 — ale nikdy 20,50 m. nebo 20 1/2 m.

Oznaceni ¢asu se udava obyéejnym pismenem s teckou: 7 h. 15,
20°h. 15 5. _

Vvrazy primo, secundo, tertio atd., vyskytujici se v podradéné
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sazb&, nahrazuji se arabskymi ¢islicemi doprovazenymi malickym ©
(nikoli zlomkovou nulou!): 1°, 2°, 3° atd.

Hladka sazba se sazi zpravidla na tfetiny. Za vétou jednoduchy
vyplnék. Stfednik, otaznik a vykfi¢nik se oddéluje slabou spacii;
dvojtetka se stavi doprostred mezi dvé slova, jako by byla samo-
statnym slovem. Na konci nedokonéené véty se davaji tii tecky;
pomlka se dava misto uvozovek na zacatku uvedené véty nebo
misto opakovaného slova v sazb& podradéné, kde uvozovky ne-
znamenaji opakovani, nybrz nulu. Uvedena véta se také uvadi
uvozovkami, a to ,francouzskymi‘’ « » , které se stavéji svymi
hroty ven, tak jako zavorky. Uvozovka od textu se oddéluje aspon
tretinou. :

Zavorek se uziva ve francouzské sazbé skoro jako v nasi. Zavorek
‘hranatych pak daleko méné.

Poznamky pod ¢arou se oznacuji: bud ¢islicemi z pisma textového,
vlozenymi do zavorek (1), nebo zlomkovymi v zavorkach (?) i bez
nich ?; také se davaji nékdy hvézdi¢ky v zavorkach (*) i bez nich *
(hlavné v dilech matematickych), anebo koneéné mala kursivova
pismena do zavorek (¢). V textu se upozornéni na poznamku sazi
pied interpunkei tésné za slovem, k némuz patii; i pfi zkratce se
tecka dava aZ za hvézdicku: ete(*).

Vyznatovani obstarava ve francouzské sazbé hlavné kursiva.
Polotu¢na pisma jen fidce a prostrkavani se neuziva vibec. Zato
velmi oblibené jsou kapitalky a nékdy i versalky.

Francouzské korektorské znacky se ponékud lisi od naSich. Vy-
ména litery nebo slova se znaci jako u nas preSkrtnutim a vypsa-
nim na okraji, ale poSkozena litera se nepodtrhava, nybrz udéla se
kolem ni ptilkrouzek. Chybi-li ve slové pismeno, udéla se svisla ¢arka
nebo klinek tam, kde pismeno chybi a se stejnou znakou se napise
na okraji. Nasi znac¢ky pro obraceni pismene se uziva pro upozor-
néni na hrotek, kdezto nase znacka hrotku (#) znamena rozsireni
mezery mezi slovy. Obratit pismeno se zada znackou podobnou
obracené trojce. FaleSna litera nebo i slovo, jeZ m4 byt vysazeno
jinymi typy, jsou oznaceny na okraji bud riznym podskrtnutim
nebo poznamkou ,,ifal.** (kursiva), ,,p. c¢.** (kapitalky), ,,gr. c.*
(versalky) nebo ,,rom.”* (antikva). ,,Viz rukopis* se piSe polo-
zkratkou ,,vo0y. copie*’.
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SPANELSTINA

Abeceda ma 27 pismen: a bechdefghijllimninopgrst
u v x y z. — Schazi litery k a w, které se uZivaji jen v cizich slovech.

Akeenty ma Spanélstina tii: akut, tildu a trému: d é i ¢ u; ii; i ii.
Uziva se jich i pii versalkach.

Versilky: na zacatku veéty a u vlastnich jmen — tak jako
v Cedtiné; jen pojmenovani narodii se ve Spanélstiné sazi s malou
pismenou. — Kapitalkami se zpravidla sazeji osobni jména,
zvlasté v podpisech.

Apostrof ve Spanélstiné neexistuje.

Déleni slov: Jedna souhladska mezi dvéma samohlaskami patii
ke druhé slabice: ve-ci-no. Ch, ll, rr jsou nedélitelny: mu-cho, ca-
ba-llo, pe-rro. Jinak se dvé souhlasky rozdéluji: fiem-po, ac-cidente,
al-haja; také ex-lracto, ex-plicito.

Skupiny bl, br, cl, cr, gl, gr, pl, pr, tr se nedéli: ha-blar, que-brar,
ma-dre, atd.; sl, sr, Il se vSak rozdéluji: is-la, at-ldn-ti-co, es-labon.
Také st, sp atd. se déli: asis-lencia, cons-lilulién, es-pecial, ins-
pirar atd. '

Sejdou-li se tii souhlasky, patii ke druhé slabice jen posledni:
cons-tar, pers-picar; ale pozor! hom-bre, men-dru-go, im-pre-so, es-
cri-fo atd.

Slozena slova, je-li sloZzeni patrno, déli se podle svych ¢&asti; jde
zde hlavné o predpony: des-acordar, ab-uso, bis-annual, sub-alterno,
nos-olros atd.

Dvojhlasky a trojhlasky (iu, ui, ia, ai, au, ua, ie, ei, ue, eu, io, oi,
uo, ou — iai, iei, uai, uei) se nesmi rozdélovat. Ale pozor na pied-
pony co- a re-; stoji-li pred slovem, které se zadina na i, nevznika
tu dvojhlaska a proto se déli: co-incidencia, re-infegrar a pod.

Zkratky. Jednak se za prvni pismeno nebo za ¢ast slova da
tecka, jednak se za tuto tecku prisadi jesté jedno nebo vice malych
pismen nahoru. V rukopisech pri tom byva tecka vynechana; zato
se u nékterych zkratek v rukopisech pise nad zkracenym slovem
vodorovna ¢arka nebo vinovka, ktera protina horni dotaZnice pis-
men. — Zdvoiilé osloveni Usted se zkracuje: U., Ud., Uds.; také
V.. Vm, Vd., YV., Vs., Vs Vds.
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‘Cislice. Pii vicemistnych ¢islech se tisice a miliony oddéluji
tetkou: 23.735.000; desetinné zlomky se oddéluji ¢arkou, a to bud
3,50, 3¢50 nebo i 3'50. Mezi ¢islo celé a zlomek obycejny se vklada
asi ¢tvrtina: 2 1/,. Procento: % nebo: por 100, ¢i také jen slovy:
por ciento.

Radové ¢islovky se oznaduji ¢islici s te¢kou a malym ° nebo ¢ podle
mluvnického rodu prislusného podstatného jména: 2.2 edicidn,
3.2 regimiento. Rimské Cislice u jmen panovniki vidy versalkami:
Alfonso XII, Léon X111, mohou byt jinak sizeny téz kapitalkami
a vzdy bez tecek: el siglo xvi, tomo 1, cap. 1v.

V datech se pisi ¢islovky zakladni — pouze ,,prvni*‘: el primero,
se uziva radové. Mésice a dni mohou byt s malym i velkym pis-
menem; mésice bez ¢lenu, ale nékdy se pied né dava: el mes de —
Madrid a 1.° de noviembre de 1947; Madrid y mayo 4 de 1948.
Adresa se nejcastéji piSe na pi.: Gran Via, 10.

Penize, miry, vahy, hodiny se udavaji pomoci desetinnych zlom-
ki, oddélenych carkou; na pt. pes. 10,50 nebo P.tes. 10,50; take
10,50 ptas znamena 10 peset a 50 céntimos; metros 5,20 = 5 metrii
20 e¢m; 8,15 manana, 5,30 farde = ¢tvrt na deveét dopoledne, pul

* Sesté odpoledne.
Cislovani odstavet bud 1.9, 2.2, 3.° nebo jen 1., 2., 3.

Interpunkee je ve Spanélské sazbé podobna jako v ceské. Pred
¢arkou se nedava mezera zadna, pred : ; ! ? jen tehdy, je-li fadka
dlouhé; za vétou, al konci kterymkoli znaménkem, mezera je jedno-
ducha. Otaznik a vykri¢nik se sazi nejen na konci, ale i na zacatku
tazaci a rozkazovaci véty; zde se vSak stavi na hlavu: ;Tienes fii
mi libro? jQué dia tan hermoso!

Uvozovky rohaté se sazeji svvmi rohy ven. V hladké sazbé ro-
manové se piima re¢ uvadi pomlkou. Jinak pravidla pro uvozovky
stejné jako v ceStiné. Krom toho mtiZe byt uvozovka i misto pausy
v ¢isle: 315.» (= 315.—). :

Pomlka se velmi ¢asto sazi tésné na predchazejici i nasledujici
slovo; jen pii Sirokych formatech se vklada slaby vyplnék. Za ne-
ukonc¢enou veétu se davaji tii tecky tésné k sobé.

V dopisech po osloveni misto naseho vykri¢niku zpravidla dvoj-
tecka: Muy senor mio: = Velectény pane!
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Vyznacuje se kursivou, versalkami, p¥i osobnich jménech kapi-
talkami — nikdy prostrkavanim (tim se jen vypoméha pri uzkych
formatech). Titulové tadky s oblibou z versalek; na konci tecka se
vynechéava, ale akcenty nesméji schazet.

Poznamky se oznacuji shodné v textu i pod &arou nejéastéji
obytejnou ¢islici vsazenou mezi zavorky; také horeni zlomkovou
;‘:-isll{ici bez zavorek. Mezi textem a poznamkou prazdna fadka, bez
inky.

KATALANSTINA

Typograficka pravidla jako Spanélstina, jen s témito odchylkami:

Kromé akcentu ostrého: d, é, uziva se i tézkého: 4, ¢, o. Vyskytuje
se i ¢, ale chybi .

Pti kraceni se uziva apostrofu: r’estimo, jo'lo.

PORTUGALSTINA

Nejprve upozornéni: Do nedavna byl v portugalském pravopise
— a tedy i v typografickych pravidlech s nim tizce souvisicich —
znaény chaos. Kazda provincie, kazda kolonie, ba skoro kazdy
spisovatel mél své odchylky, sv4 zvlastni pravidla. Od roku 1911
ifedné zavedeny novy pravopis — a¢ jej na pt. Brasilie neuznava
aiv Evropé je mnoho jeho odpiirci — se piece jen pomalu vZiva.
Nas prehled se fidi timto novym pravopisem — v praxi oviem se,
z divodi shora uvedenych, miizeme setkati je$té s rozlicnymi od-
chylkami.

Abeceda mé 25 pismen: abedefghijklmnopgrstuv w
x z. Z nich dvé, k a w se vyskytuji jen v cizich slovech.
Slitky se nevyskytuji, ze zvlastnich pismen jen ¢.

Akeenty jsou tii. Akut: d, é, i, d, 1 — méni ¢asto své umisténi ve
slové! — Druhy: cirkonflex je .jen nad tfemi samohlaskami: 4, é, 6.
Pozor: nezaménte s akcentem tietim: tildou, ktera se nyni pie uz
jen nad @ a 6. Pii dvojhlaskach se tilda stavi vzdy nad prvni: grdo,
limaes; pri trojhlaskach nad prostiedni: ledo, ledes.
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Kromé téchto akecentii, které patti do portugalStiny legalné, vy-
skytne se tu a tam ziidka i piizvuk tézky, a to nad a nebo ¢ a spiSe
jesté nad . Nad e, i, u se také nékdy objevi tréma: é, i, i, ac ta do
portugalStiny vlastné vibec nepatii. Stejné byvaji akcenty vyne-
chavany u versalek, a¢ maji byt sazeny vsude!

Versilky se davaji na zatatku véty, verSe a u vlastnich jmen;
dale u jmen Boha, svatych a mluvi-li se o vlAidnoucim panovniku
tak také el-Rei (nebo El-rei), o Rei, a Rainha. Stat, o Estado, ma
také pravo na versalku. Versalkou se zalinaji abstraktni pojmy
personifikované: a Verdade (Pravda), o Valor (State¢nost); pak
podstatna i ptidavn4 jména 1. zemépisna: o Mar Negro, o Rio
Grande; 2. slouzici za privlastek vlastniho jména nebo titulu: Dom
Pedro o Justiceiro (Petr Spravedlivy), Carlos Primeiro (Karel Prvni).

Naopak malymi pismeny se za¢inaji jména dni, mésicti a ro¢nich
dob: domingo (nedéle), janeiro (leden), primavera (jaro). V datech se
viak mésice pisi s versalkou. Od vlastnich jmen odvozena podstatna
i pridavna jména maji malou literu.

Apostrofu se uziva malo, a to tam, kde pii setkani dvou stej-
nych samohlasek byla jedna vypuiténa. Casto se vSak i v tomto
piipadé vynechava a misto de ella = d’ella se piSe rovnou della a pod.

Déleni slov. Kazda samohlaska muze stat na konci slabiky. Ze
souhlasek to mohou byt jen I m n r s z; ziidka, a to jen ve védeckych
vyrazech, také jesté p ¢ k b g. — Sprezky lh a nh se nesmi délit!
pridavaji se vidy ke druhé slabice: mi-nha, ve-lho. — Dvojhlasky a
trojhlasky a slabiky nosové am, an a pod. se rovnéz nesmeji roz-
délovat. Dale se nedéli skupiny: pr br fr or tr dr cr gr cl gl pL bl fl sc
a mn — davaji se na zacatek druhé slabiky.

Skupiny st sp sph spl spr se vyskytuji jen ve védeckych nebo
cizich slovech, v portugalskych jim predchazi e, jez se viak ve vy-
slovnosti ztraci, jestlize se pred nim octne samohlaska: cd estd.
Tyto skupiny také nemohou byt déleny.

Oddéluji se znAmé predpony in, ex, des, ab, ad, com, cor, pre, pro:
in-herir, ex-cep-to, des-pachar, ad-oragdo, pro-scripto.

Jinak se obvykle dvé souhlasky déli do dvou slabik; sejdou-li se
tii ¢i ¢tyfi za sebou, déli se po prvni. ,,Necisté s** se pridava obvykle
k prvni ¢asti slova: cons-tranger (ale con-seguir! ). Skupina sc, ktera
je na zacatku slova nedélitelna, déli se uprostted: sciencia, cons-
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ciencia. Stejné délime-li sloZena slova, z nichZ druhé zalina ne-
distym s, dava se toto s k pfedponé: sobrescrifo (= sobre+escrilo ) —
sobres-crito; sobestar-(= sob-estar) — sobes-tar.

Pii déleni sloZzenych slov, spojovanych divisem, opakuje se divis
i na zac¢atku druhé fadky: mal-/-afortunado, bem-/-criado.

Spojovani slov: zvratna zajmena me, se atd. se spojuji divisem
se slovesy: levantar-se, enganei-me. Nejsou fidkymi ptipady jako:
te-las-hia pago, ter-lhe-hia proposto atd.

Zkratky. V portugaldting se krati dosti libovolné; nékdy jen
te¢kou; jindy se dava za tuto teku jesté koncova hléska nebo
cela slabika mala nahoru, anebo se tato koncovka podklada bez
predchozi tetky: na pi. Senhor se zkracuje: Snr., sr., 8.7, S7. —
Zkratky mér a vah se sazeji vZdy s te¢kou: m., cm., km., gr., t. atd.

Cislice. Tisice se oddéluji teckami: 23.462.000. V datech jsou
tislice bez tetky: 14 de Setembro de 1947. Pti udavani ¢asu se mezi
celé ¢islo a zlomek vklada asi étvrtina: 6 1/2 nebo 6 Y,; také 6,30, —
Zlomky bud 2, nebo 2/3; desetinné zlomky se oddéluji carkou:
7.54. — Radové &islovky se pisi oby¢ejnou ¢islici s teckou a malym
a ¢ © podle mluvnického rodu piislusného podstatného jména:
1.0, 1.2, — Odstavce: 1.2, 2.9, 3.° nebe jen 1., 2., 3. — Poznamky
pod ¢arou i odkaz na né se znaci obytejnou ¢islici v zdvorkach (1);
poznamka se neoddéluje od textu linkou, nybrz jen volnou radkou.

Pii udavani cen se uziva pro Milreis znac¢ky $, nebo jen jeji dolni
polovitky #; pro Reis jen zkratky rs. Cislice se sazeji ke znacce
tésné: 50830 nebo se jménem penéz: 50830 escudos. Tak je to prede-
psano v Portugalsku. V Brasilii je piipustno pouze psani tii mist
za znatkou $: 50$300 nebo 50$300 reis. — Procenta: %,, 0/0 nebo
téz: por cento.

Rimské ¢islice bez teéek: 111 Anno, Don Alfonso V atd:

Interpunkee. Z dlouhého zmatku se nyni- pomalu ustaluji asi
tato pravidla: Carka jako u nas; za te¢kou, vykfi¢nikem a otazni-
kem jen normalni mezera. Pred vykii¢nikem, otaznikem, dvojtec-
kou a stFednikem slaba spacie. Pied a za pomlkou nejvyse vlasovka
spise viak se sazi pomlka po obou stranach tésné. UZiva se ji
k oznadeni skute¢né pomlky; za nedokontenou vétu tii tecky.

Sazeni obraceného vykfi¢niku a otazniku na poc¢atku zvolaci a
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tazaci véty po zpiasobu Spanélském se rychle ujima a muze byt jiz
povazovano za pravidlo. ‘

Uvozovky nejcastéji «francouzské» se sazeji riuzky ven a od-
déluji se slabou spacii. Nékdy vSak téZ nase uvozovky, ale obracené
“aspas,,. V sazbé podiadéné se opakovana slova nahrazuji uvozov-
kami » jako u nds. — Vyteckovani bud tedkami na étveréik nebo
skupinami tii tecek: ... ... ...

Vyznaovani nejvice kursivou, ale i kapitdlkami nebo polo-
tu¢nym pismem. Nikdy prostrkavéanim.

RUMUNSTINA

Abeceda mé4 26 pismen: a dd bedefghiijlmnoprssitt
u v z. — Kromé toho v cizich slovech jesté: kqw x y.

AKeenty. Spravné ma rumunstina pouze pfizvuk téiky (),
jenz stava na poslednim piizvuéném vokalu, dnedni spisovatelé jej
vSak casto vynechavaji. Dalsi dva: circumflex (*) a semicerc (),
jsou vlastné stalou soucasti uréitych liter. Prvni se pide uz jen na d
a na 1; diive se psaval i na é. Druhy zbyl uz jen na 4, a¢ diive byval
ina é1i.— Mezi akcenty byva téz pocitan sedil (,), ktery se dnes
piSe jen pod s a f (diive také jeSté pod d). VSechny tyto uZivané
akcenty nutno sazet i u versalek.

Versilky skoro podle stejnych’ pravidel jako u nés: 1. na zatatku
véty a verSe; 2. po dvojteéce u uvedené véty; 3. u vlastnich jmen a
oznaceni hodnosti, ifadi aistavi; 4. u zajmen zdvotilého osloveni;
5. v nadpisech a kniznich titulech, které byvaji zpravidla bez tecky
na konei.

Apostrof se sazi tam, kde pri setkani dvou samohlasek néktera
z nich byla vypusténa: n’am misto nuz am; je-li pfi tom na jedné
¢ obou stran4ch apostrofu jen jednoslabi¢né slovo, stahuji se
tésné k apostrofu, jsou-li obé strany viceslabi¢né, zistane mezi

- wy

nimi normalni mezera: fdrd "ncefare misto fdrd incetare.

Déleni slov se fidi skoro stejnymi pravidly jako u ostatnich
romanskych fe¢i: nedéli se to, co podle pravopisu tvofi jednu
hlasku. Tak ch a gh, kde je h pomoenym znakem, se nedéli. Také
st a sp ve spojeni s jinymi souhlaskami se nedéli: cape-stru, re-
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stringe. Dale: 1. Jednoslabi¢na slova se nedéli. 2. Dvé samohlasky,
které tvori dvojhlasku, se také nedéli: poar-td. 3. Jedna souhliska
mezi dvéma vokaly se stavi na zacatek druhé slabiky: re-gi-nd.
4. Dvé souhlasky se deéli (s vyjimkou shora uvedenych pripadi):
cdm-pie, mar-tor. 5. Ze skupiny tii souhlasek se nechava prvni na
konci prvni slabiky: am-pli-fi-ca-re. 6. Nepiizvuéné koncovky ne-
mohou byt oddéleny od.svého kmenového slova.

Spojovani slov divisem: SloZena slova se piSi dohromady (bine-
facere, toldeauna), ale tam, kde nejde o slovo slozené, nybrz o vy-
jadteni mluvnického wztahu dvou slov, uziva se divisu: rogu-fe
(prosim t&), Te-am vdzul (vidél jsem té ) a pod.

Zkratky se tvori bud teckami: §. c. . = §i cele-l-alte (= atd.),
nebo se uziva malych podloZenych pismenek: D = domnule (pane),
Dr = domnilor (panové). Jindy se uziva divisu D-le = domnule,
D-ta = Domnia-ta, D-Voaslrd = Domniavoasird. — Zkratky mér a
vah z obycejného pisma s teckou: m., cm., kg., t. atd.

Cislice. Tisice se oddéluji tetkami: 32.643.000; desetinné zlomky
bud teckou dole: 16.40 nebo spiSe carkou: 16,40. — Obycejné
zlomky jako u nas: /,. — Ceny s te¢kou: Lei 349.50 nebo 0.50 bani,
ale také s ¢arkou: Lei 349,50, 0,50 bani. — Procento: %,. — Udaje
casové bud s ¢arkou: 10,30 nebo s teckou 10.30. — Datum: jména
mésict versalkou, datum dne bez tecky: 20 Martie 1947. — Adresa
asi takto: Ploiesti, strada Smdrdan, 23. — (Odstavee jako u nas:
i 3

Interpunkee. Za teckou, vykfiénikem a otaznikem norméalni
mezera; pred vykri¢nikem, otaznikem, dvojtetkou a strednikem
vlasova spacie. Pomlka se oddéluje mezerami po obou stranach.
Uvozovky ,,naSe” i «francouzské» hroty ven; obojich se stejné&
uziva misto opakovanych slov v sazbé podradéné. Vyteckovani se
provadi teckami na étvercik.

Vyznacuje se kursivou nebo polotu¢nym pismem; prostrkavani se
uziva jen velmi ziidka.

Poznamky se oznacuji shodné v textu i pod ¢arou obycejnou
¢islici v zavorkach (1); pozndmka se od textu oddéluje obycejné
prazdnou radkou — linkou jen zridka; pak to byvéa linka na celou
Sifi strany.
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ANGLICTINA

-

Abeceda ma 26 pismen: a bedefghijkl mnopgqrstu
vwxyz.

Slitky nebo zvlastni litery se nevyskytuji; je wviak dobie mit
k disposici alespon znacky #, $ a pak &, kterého je ¢asto uzivano.

Akeenty jsou angli¢tiné cizi; pokud se kdy néjakych uziva, je to
pouze v cizich, dosud nepoangli¢ténych slovech. Vyjimeénd pricha-
ziva nékdy ve versich akcent tézky ().

Yersilek je uzivano dosti volné; pravidla jsou asi tato:

1. na zacatku véty a u jmen vlastnich a jejich odvozenin,

2. v nadpisech u vSech slov, kromé ptedlozky, spojky a citoslovce,

3. na pocatku vSech slov, ktera chceme zddraznit, zejména mé-
sice, dny, ro¢ni doby a pod.,

4. zajmeno ,,ja"" = “I" se piSe vzdy versalkou; vSechna ostatni
zajmena, i zdvorilé osloveni ,,Vy** (you), se pisi malym pismenem.

Apostrof je dilezitd znatka! Oznacuje piedevsim druhy pad:

- pozor na jeho umisténi! Na pi.: Prinfer’s Manual = druhy pad

jednotného cCisla, Prinfers’ Home = druhy pad mnoZného tisla.
Dale se apostrofem oznatuje vypustka, kterd je v angli¢ting velmi
castd; slov vypustkou kracenych nebo dvou v jedno stahovanych
je veliké mnozstvi, na pi.: can’t = cannot, don’t = do not, it's = it is,
w'n'l = will not atd. — Apostrof je vzdy sazen tésné k pismu a
zkratky nesméji-byt déleny do dvou Fadek.

Déleni slov. Zakladni zésada: co moZno se déleni vyhnout;

jinak:

1. Slova jednoslabi¢nd — i kdyZ jsou psana dvouslabi¢né — se
nikdy nedéli: home, name, like.

2. Némé koncovky se nemaji oddélovat; mize to byt jen v oprav-
du nevyhnutelném pripadé: frou-ble, strug-gle, sim-ple. Kde je toto
déleni nutné, hledime némou koncovku posilit jesté samohlaskou:
ab-ide, im-age. Tato zasada pak viibec plati pro slova s koncovkou
-cize: cril-icize.

3. Nikdy se nedéli dvojhlasky: ae, ai, au, aw, ay, ea, ee, ei, eo, eu,
ew, ey, ie, oa, oe, oi, 0o, ou, ow, oy, ue, ui, uy; maze se tak stat pouze
ve slozenych slovech, kde tato pismena sousedi jen nahodou:
be-ing, be-ati-lude, move-able.
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4, Zdvojené souhlasky se déli: rob-bed, suc-cess, im-mediate. Vy-
jimku ¢ini I a ss pokud to jsou souhlasky kmenové: call-ing,
bless-ing. .

5. Jedna souhlaska mezi samohlaskami se a) prida ke druhé sla-
bice, je-li slabika prvni dlouha: fa-vour, rea-son; b) je-li prvni slabika
kratka, zistane souhlaska u ni: an-imal, pol-icy, mod-ern, fin-ally
atd.

6. Pri prvni slabice ziistane vzdy x: ex-amine, prox-imale.

7. Sejde-li se vice souhlasek pohromadé, déli se podle slozeni
slova: your-self, teach-er. Dale maji byt dvé souhlasky rozdéleny:
pas-sage, sol-dier. Nedéli se vsak skupiny tvorené nékterou sou-
hlaskou - 1 nebo r: gen-tle, peo-ple, pedan-try (vyjimka: pub-lish,
pub-lisher ). Tam, kde po ! m n a r nasleduji jiné souhlasky, déli se
tak, Ze I m n r zistanou v prvni, dalsi jdou ke druhé slabice: am-ber,
promul-gate, fin-ger.

8. Skupina sf po dlouhé slabice se nedéli: pa-stry, ale po kratkeé
ano: dis-tance, his-tory. V koncovce -sler se st ned&li. i

9. Skupiny souhlasek vzniklé spojenim s h se zpravidla pFipojuji
k slabice druhé: ba-chelor, ne-phew, bi-shop, de-throne atd. Neplati
to vsak, jde-li o sousedstvi nahodné: dis-honour, shep-herd. 1 zde
pozor na slozeni slova, na pi.: high-est, nikoli hi-ghest a pod.!

10. Je viibec pravidlem dosti disledné dodrZovanym, Ze se pred-
pony a pripony oddéluji od kmene: al-though, an-other, be-tween
atd. a koncovky: -ing, -est, -able, -ish, -cal, -ous atd. — Koncovka
ing se zpravidla oddéluje sama; predchézeji-li ji viak zdvojené sou-
hlasky — s vyjimkou Il a ss — jedna z nich se k ni pridava: drip-
ping, run-ning — ale call-ing, pass-ing! — Pozor piitom na koncovku
zdrobiiujici: -ling, ktera se oviem oddéluje cela: dar-ling, strip-ling
a pod. — Oddélovani kratkych koncovek -ed, -al a pod. se hledme
vyhnout. — Dale na pi. délime greaf-est, predchazi-li vSak této
koncovce sykavka, pridame ji k ni: lar-gest. — Mezi koncovku -cal
a kmen byva vsunuto i, to se pii déleni dava ke koncovcee: analyl-
ical, grammat-ical. — Dalsikoncovka -ally: liter-ally; pak numer-ous,
zeal-ous. Vyhybejme se déleni slabiky i-ous (curi-ous); délme tak,
abychom dali do druhé radky s koncovkou -ous i predchazejici sla-
biku: salu-brious. — Je-li v naléhavém pripadé potiebi oddélit
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koncovku -ly, jde do druhé tadky sama: quick-ly, tender-ly; pted-
chazi-li ji b, jde s ni: possi-bly, nebo prob-ably.

11. Pravidlo o oddélovani pfipon od kmene byvé s oblibou po-
zméhovano tim, Ze spolu s pfiponou se odtrhuji i predchazejlm
samohlasky: gral-itude, afirm-ative, nomin-ation.

12. Tam, kde pred koncovkou, ktera zaéina samohléskou, stop
sykavka, pfenasi se spolu s koncovkou do druhé radky: cur-sing,

“¢han-ging, dan-cer. 1 zde se v praxi s oblibou pfidava ke koncovee *-

ptedchazejici samohlaska: fen-acious, misto fena-cious. Koncovka
xion se nikdy neoddéluje sama, vzdy s predchazejlc Slablkou
cruci-fixion, com-plexion.

3 Zkratky jsou v angli¢tiné zpravidla zakoncovany teékﬂ(-)u';. vy-

\’jimku ¢inivaji nékdy oznaceni svétovych stran S, N, E, W. Zkraco-

vani pomoci koncovek sazenych malym pismem k hofejsi lince
pisma se uZziva jen u fadovych ¢islovek (viz tam). UZivani Sikmé
¢arky se omezuje jen na rukopisy, v sazbé snad uZ jen u dvou
zkratek: ajc. a cjo. Hodné se uziva zkratky &; u versalek to byva
nahrazeno: ETC.; u kapitalek rro.

Déate zkratka Ib. je vzdy stejna pro jednotné i mnozné ¢&islo —
tedy nikdy lbs. Stejné se neptidava znaménko pluralu -s ke zkrat-
kam cm., cwt., dwt., gr., grm., in., min., mm., 0z.; naproti tomu se
prisazuje ke znackam: tons, yds., qrs.

Skotsk& jména mivaji tyto tvary: M°Lean, M’ Lean, MecLean
nebo MacLean; irska jména jen: O’Sullivan.

Dalsi zkratky viz u ¢islic.

Cislice. Cisla vicemistna délime ¢arkami: 7,514 — 6,345,758.

Desetinné zlomky oddélujeme tetkou pii hofeni lince pisma: ‘

1626, 50°155, 0-5 mlizeme napsat také takto: .5. — Zlomky oby-
¢ejné: se Sikmou ¢arou 1/2, 3/4 méné; mnohem vice s vodorovnou
3» +- — Procento: 100 per cent., 1 per cent.

K oznateni fadovych &islovek se uziva zkracené koncovky pn—
sazené¢ k hoteni lince pisma: 1. = 1st, 2. = 2nd 3, — 3rd 4 5,

4th, 5t atd. Pii ¢islovani odstaved nebo jiném vypocditavani mi-
Zeme sazet také: (1), (2), (3); (1.), (2.), (3.); (a), (b), (¢); (a.), (b.),

- (e.), alei: 1., 2., 3. a ovSem 15t, 2nd, 3rd Ath 5¢d,

~
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Rimskymi ¢islicemi s teckou se oznacuji jen Fadové Eislovky;
gasto se sazeji také z minuskuli.
Datum jako v &estiné ¢islovkou fadovou, ale mésic vZdy j jménem,

‘nikdy fimskym ¢islem! Delsi jména mésicu zkratkou, krat$i plnym

slovem a vzdy s versalkou: Jan. 25t%, 1947; nebo: May 15, 1948;
26t June 1910; ,,tohoto mésice’* = &% inst.; ,,pristiho mésice” =
9t prox. — Adresy: 41, Rathbone Place, London EC. 1.

Udani ¢asu: 3 h. (téz hr., hrs.) 10 m. 5 s. (nebo sc.), mize byt
sazeno také: 3" 10™ 5% nebo 3 h. 105”. — Hodiny se poéitaji
v Anglii dosud jen do 12; proto dopol. — a. m., odpol. = p. m. —
Udani zemépisnych stupnt: 100 20'6”-nebo deg. 10,20 min. 6 secs.

Znatky mér a vah se vypisuji nekdy celym slovem, jindy zkratkou,
a to pismem stojatym a s teckou: 4 feet; 5 inches; 16 horse-power;
4 ft. 5 in.; 50 Ib. of oats; 4 oz., 2 dwt., 19 gr.; 1 yd. 2 in. nebo 5yds
4 in,

Ceny: protoZze anglicka ména se podstatné liSi od nasi, je na pt.
v podfadéné a tabulkové sazbé nutno potitat misto naSich dvou
na tii sloupecky: & (= libra sterlinkii), s. (= shilling) ad. (= penny).
Jinak znacku £ davame pied cislici, s. a d. za ni, oboji bez vyplinku,
tésné; jsou-li znacky kursivou, jsou bez tecek, jinak s tetkami,
s vyjimkou #£: £5 4s. 6d. nebo £5 46 — nebo £5 4/6. Oznaleni
50/- = 50 $ilinkii; 2/6 = 2 Silinky 6 penci.

Interpunkee. Tecka a ¢arka jako u nas tésné k poslednimu pis-
menu slova. Dvojtecka, stfednik, otaznik a vykfi¢nik maji pred
sebou slabou spacii. Uvozovky: pfedni jsou dvé obracené &arky,
zadni dva apostrofy: ‘‘Inverted commas”; od slova byvaji oddéleny
vlasovkou a — s vyjimkou zavorek — vSechna ostatni interpunkéni
znaménka se sazeji pred uzavirajici uvozovku. — Zavorky oblé
i hranaté jako u nas. — Pomléky jsou dvé: kratka “n-dash”, t. j.
pomléka na pulétvercik, obycejné nahrazuje slivko ,,az™: 3-4;
dlouhé “m-dash*, lité na celou §ifi ¢tverdiku, uziva se k vyjadreni
pomlky ve vété nebo k oddéleni véty vloZené a sazi se tésné s obou
stran k textu: The legislative power—that is, the poiwer, of making
the laws—belongs to Parliament alone.

Hlavni z ryst anglické typografie je vyrazova ukéznénost a
umirnénost. Titulky a podtitulky kapitol jsou obycejné z versalek
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stejného stupné a typu nebo o stupein vétsi, pfip. kombinované
kapitélkamj Normalni vyznatovani kursivou, nikdy prostrkava-
nim (to je jen pro vypomoc z nouze). Vyznatovani polotué¢nym
nebo tuénym dosti ziidka. Ziva zahlavi nékdy kursivou (versalkami),
nékdy latinkou kapitalkami s versilkou na za¢atku nékterych slov;
¢asto pod zahlavim jemna linka na celou $ifi sazby.

Sazba s oblibou stahovana; tfeba-li stahovat, zadina se pied
versalkami. Za te¢kou na konci vély rovnou dvojita mezera a zde
stahovani kondi. Také u znamének : ; | 2, pred nimiz se dava slaba
spacie, nechavéa se mezera normalni.

Poznamky pod ¢arou se oznacuji v textu i pod ¢arou shodné,
bud: (1), (2), (3) — nebo %, 2, 3 atd. — Od textu se oddéluje po-
znamka bud prazdnou fadkou nebo jemnou linkou na celou Sifi
sazby.

Vyte€kovani: bud jako u nas tetkami na &tveréik nebo skupinami -

tii teek, dvou tetek pod sebou kolmo nebo v fadach sikmych;
také nekdy misto tecek divisy. Pfi sazbé tabulek nejsou oblibeny
linky tu¢né a obrubné; hlavi¢ka se nesazi oddélené a neni od noh
odfiznuta vodorovnou linkou jako u nas, nybrz pravidlo zada, aby
nebyly preruSovany linky svislé.

Korektury: ZardZka se znati jednim nebo vice &¢tveredky; novy
odstavec: “N. P.” nebo “new par.”’; zatdhnout odstavec: “‘run on”.
Obracené pismeno se podtrhne a na okraji oznaéi zna¢kou podobnou
spirdle; falesna litera se $krtne a na okraji napise “‘wf.”’; poskozena
litera = z. Deleatur jako u nas; chybi-li pismeno & interpunkee,
udéla se tam klinek A nebo V a po strané se napise zadany typ;
chybi-li mezera mezi slovy: na misté klinek a na okraji dvojity
kiizek 4f; stazeni dohromady: jako u nas svorkami . Vsunuti
prokladu oznaéi se strany Sipka se slivkem ‘‘lead”’; vyndani pro-
kladu stejna Sipka a u ni “ttlead”. Piehozena slova se bud obtiahnou
smyckou jako u nés, nebo otisluji a na okrajise napise “fr.”” (= frans-
pose). Omylem Skrtnuté se podtetkuje a po strané oznaci “‘stef.”
Hrotek = |. Postaveni na stied se znaéi slovem ‘‘center’”’. Slova,
jez maji byt kursivou, versalkami, kapitalkami, malymi pismeny,
latinkou. . . se podtrhnou a na okraj se napide: ital., caps., sm. caps.
L. ¢. nebo rom. ,,Viz rukopis!” se znati slovy: “out: see copy’’.
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NEMCINA

Némecka fe¢ uziva pro pisemné vyjadreni dvojiho pisma, jednak
latinkového, jednak frakturového; protoze se tato dvojitost pro-
mité i do tisku, budeme nékteré predpisy probirat dvakrat: a) pro
latinku, b) pro frakturu.

Abeceda ma 31 pismen: a)adbecchdefghijklmnodpqu
rs(B)*)schtuiivwzyz b)adgbedhdefghiiflmnodpqur
jER™) ibtuiiomwgyz — Znich ¢ (c) se v némeckych slovech
prakticky vyskytuje pouze jako soudast ch () a sch (jh) nebo
slitku ck (d); na zac¢atku slova se vyskytuje jenom u slov cizich do
némciny prevzatych. Stejné i ch (&), qu (qu), z (x), y ().

Slitky: a) Zadné; zvlaStni pismeno B a event. [; b) &, d, B,
ff il fi 10 §j 3% mozno jich pouzit jen tam, kde jsou soucasti
jedné slabiky, na pi. benufzen, ne vSak entzwei a pod.; zvlastni
pismena a znaky: | § 2 ¢ — c¢asto téz latinkovy slitek ,,Dr”, latin-
kove psaci .« (Mark) a latinkové rimské islice I V X.

Akeenty: a) d 6 @i — i versilky; jiné jen v cizich slovech;
b) d 6 it — i versalky; jiné jen zifidka, nebot cizi slova, v nichz by
jich bylo potiebi, se zhusta vsazuji do fraktury latinkou.

Versilkou zatindme 1. prvni slovo véty po tefce, otazniku a
vykfi¢niku, kdyZ jimi konéi véta — a prvni slovo primé reéi;

2. viechna skute¢na podstatna jména (tedy nikoli tehdy, jsou-li
uzita v dloze predlozky, pfedpony nebo ptislovee = mittels, zufolge,
bergauf, achtgeben a pod.);

3. pridavna jména v privlasteich panovniktt (Friedrich der

- Zweile );

4. zdvotilé osloveni (Sie) a k nému patfici zajmena (Ihr atd.),
jakoZ i v dopisech zajmena, ktera se vztahuji na adresata;

D. ptidavna jména a) v nadpisech a titulech (das Tole Meer, die
Allgemeine Zeitung) — b) vznikla z mistnich nazvi nebo osobnich
jmen (Schweizer Kdse, die Grimmschen Mirchen ).

*) Toto pismeno nema versalkovy tvar, pomahame si proto ve versal-
kové sazbé slozenim SZ, na pi.: Siraffe=STRASZE.

**) Dlouhé | se vyskytuje pouze na zacatku nebo uprostied slova, tvar
& pouze na konci slova (pozor na slova sloZenal); kdy se piSe § (v latin-
ce B), kdy [j, kdy je moZnd kombinace §j... atd., viz v uéebnici néméi-
ny — sem nelze pro obSirnost zaraditi o tom vyklad.
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Apostrof oznactuje vypustku a t. zv. sasky genitiv — sazi se
tésné ke slovu; v ptipadech jako ,,aber’s kam anders” sazime pied
nim pravidelnou mezislovni mezeru, ale ¢asto se vyskytujici spo-
jeni jako: sich’s, geht’s, kterd jsou povaZovana za jeden celek, sa-
zime tésné k sobé bez mezer.

Déleni slov se Tidi 1. zakladnim pravidlem, Ze viceslabi¢na slova
se deli podle vyslovnosti, na pt. Wér-ter-ver-zeich-nis, Ge-schlech-ter,
Uber-lie-fe-rung a pod.

2. Ve slovech nesloZenych jednoduché souhlasky se davaji do
druhé slabiky: tre-ten, nd-hen. — Za jednoduché souhlasky jsou zde
povazovany i litery ch, sch, 8, ph, th, x, z: Bii-cher, wa-schen, Bu-fe,
So-phie, ka-tho-lisch, He-xe, rei-zen.

3. Skupiny souhlasek se déli tak, Ze posledni z nich jde do druhé
radky: An-ker, tap-fer, Was-ser, Karp-fen, krat-zen, pii tom ,,ck*’
se povazuje za dvé ,,k* a déli se: Hak-ke, Zuk-ker a pod. — Nedéli se
od sebe st: La-sten, be-ste, Pfing-sten, sech-ste — ale déli se sth = ds-
thetisch.

4. Souhlaskové skupiny tvorené pismeny b p d t ¢ k s nasledujicim
je I nebo r se davaji do druhé slabiky: Pu-blikum, Me-trum, Ra-glan
a pod.

5. SloZena slova délime na jejich ¢asti, i kdyZ to neodpovida né-
kterému shora uvedenému pravidlu: Diens-tag, Vor-aus-jet-zung,
her-ein, dar-iiber; tam, kde misto dvou.stejnych souhlasek by vlastné
mély byt tii, délime, jako by skutené tam tii byly: Schiff-fahrt,
Schnell-ldufer (normalné jen Schiffahrt, Schnelldufer ); slova dennoch,
Dritteil, Miltag délime: den-noch, Drit-teil, Mil-tag. — Tam, kde se
koncovka -heit ptidava ke kmeni koncicimu na h, piSe se — i pti
déleni — jen jedno h: Roheit (= roh+heit) a Ro-heit.

Rozdélime-li slozené slovo na jeho Casti, nezacina se ¢ast pre-
nesend do druhé radky versalkou (Gepdck-Annahme ), nybrz nutno
sazet malou literu: Gepdck-annahme.

(Ve slozenych slovech, kde prvni slovo se konéi zdvojenou sou-
hlaskou a druhé touZ souhlaskou zacin4, zpravidla nepiSeme viechny
tii souhlasky (kromé pii déleni slova do dvou radek, jak bylo diive
uvedeno). VSechny tii souhlasky se vypisuji pouze ve skupinich
ckk a tzz: Riickkehr, Schutzzoll; jinak také tehdy, kdyz za skupinou
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tii stejnych nasleduje jesté ¢tvrta souhlaska, na pt.: stickstofffrei,
Taburettthron.)

Spojovéni slov divisem je v némciné skorem sloZitéjsi nez dé-
leni. Zde aspof hlavni zasady:

1. JestliZe pii setkéni slozenych slov je néktery, ob&ma spoleény,
dil vynechan, davame na jeho misto divis: Feld- und Gartenfriichte,
Jugendlust und -leid.

2. Divis vkladame do sloZzek tvotrenych vlastnimi jmény nebo-
1 pridavnymi jmény: Reuf-Greiz, Bergisch-Mirkische Eisenbahn; do
zvlasté neptehlednych slozek: Haftpﬂzcht—Versacherangsgesellschaft
(nikoli v8ak Turnverein, Kirchenkasse a pod.).

3. Slozky vice nez tii slov délime divisem: Arbeifer- Unfallverswhe-
rungsgesetz (jsou-li viak slova jednoslabi¢nig nebo dvouslabi¢na,
mohou byt i étyti slova bez divisu: Eisenbahnfahrplan). — Také
kdyZ se sejdou tri stejna pismena: Tee-Ernte, Kaffee-Ersatz; kdyz
prvni slovo slozky je prijmeni a s dal$im tvoii nahodné spojeni:
Goethe-Band, Wagner-Oper — anebo kdy# po vlastnim jménu na-
sleduje slozené slovo: Mozari-Konzertabend, Goethe-Gesamtausgabe;
a kone¢né tam, kde pfed hlavnim slovem stoji dvé jména nebo
z vice slov slozené jméno: Peler-Paul-Kirche, Schiller-Goethe-Denk-
mal; die Ludwig-von-Hoffmann-Ausstellung.

4. Uzijeme divisu vSude, kde by mohlo dojit k zaméné, na pt.:
Druck-Erzeugnis (tiskafsky vyrobek) na rozdil od Druckerzeugnis
(tiskatrovo vysvédéeni), nebo Griin-Dung, Mddchen-Handelskursus. —
Také cizojazy¢né vyrazy ve spojeni s némeckym hlavnim slovem
spojujeme divisem, na pt.: Ex-lex-Zustand — déle nékolikaslovni
pojmy: Riller-und-Rduber-Romane, das In-den-Wind-Schlagen; La-
Plata-Staaten — a slozky, v nichZ hlavnim slovem je ,,Aklien-
gesellschaft**: Handels-Aktiengesellschaft atd.

Zkratky jsou v néméiné oznadovany napoiad teckou za zatateé-
nim pismenem nebo &asti slova. Je odmitan i zpisob, jimz tu a tam
byla kricena jména mést, na pf. Kiln a/Rh. — spravné je pouze
Kiln a. Rh. — Pro zkratku atd. je pripustny pouze tvar usw.; efe.
je trpéno pouze v sazbé latinkové. Znatka & pak pouze ve firmé;
znacka u ve fraktute je v novych pravidlech odmitana a objevuje se
uz jen ve starSich tiscich. — Slova Seife, Band, Nummer atd. s na-
sledujicim ¢islem mohou byt zkracena jen tehdy, jsou-li bez ¢lenu,
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tedy: S. 8, Bd. 3 — ale die Seile 8, der Band 3; celé slovo rovinéz musi
» byt vypsano, kdyz ¢islo predchazi: 8. Seile, 3. Band!

Je-li zkracen genitiv jména, stavi se genitivni ,,s* za tetku (bez
pouziti apostroful): H.s Gedichfe, des A. T.s (= Heines Gedichte,
des Allen Testaments).

Cislice. Pokud se ¢isla pisi slovy, spojuji se i sebedelsi ¢éisla
v jedno slovo: sechziglausendsiebenhundertundachtundfiinfzig... —
Vicemistna ¢isla se déli na tfimistné skupiny pouze slabou spacii:
3 560 687. — Desetinna mista se oddéluji ¢arkou 52,35; ¢islic men-
§iho stupné se pro desetinna mista uZiva jen vyjimeéné. — Oby-
tejné zlomky jako u nas ¥,; poji-li se ke zlomku slovo, sazi se tésné
k nému: Y,zdllig.

Radové ¢&islovky jako u nas; bud arabské nebo Fimské cislice
s teckou. — Rovnéz datum jako u nas: Berlin, den 15. Mai; Monlag
den 1. Oktober; Leipzig, Freitag, den 6. Januar, vormittags 10 Uhr;
zkracené datum Cislicemi s teckami vedle sebe: am 1. 5. 10 geboren.
Dvouleti muze byt stazeno: 1947/48; pozor, téz 1903/04! — Adresa:
Berlin-Schineberg, Sedanstrafie 30.

Miry a vahy jako u nas; zkratky bez tecek se davaji az za celé
¢islo (i s event. zlomkem!) : 5,25 m, 2,5 km? — Také udani Casu se
sazi stejné jako u nas. — Stupneé (na pi. teploty) tak, Ze mezi —,
+ a Cislem se da slaba spacie, mezi ¢islici a stupném nic, za stupném
jen asi ¢tvrtina: — 2° R, + 15° C. — Ceny se sazeji tak, Ze feniky
od marek se oddéluji ¢arkou, pro marku je zvlastni znak: 5,50 .ec. —
Procento jako u nas: %,.

Interpunkee. Tecka, ¢arka, dvojtecka, stfednik, otaznik a vy-
kfiénik se sazeji stejné jako v CeStiné: prvni dvé tésné ke slovu,
ostatni oddé¢leny slabou spacii. Rovnéz zavorky se ridi stejnymi
pravidly jako u nas. — Uvozovky v latince se doporucuji ,,nase",
ve fraktuie »rohaté«; citaty z cizich fe¢i maji byt uvedeny tako-
vym zpusobem, jaky je v oné fe€i obvykly! Pri podradeéni se uziva
uvozovek jako u nas. — Paragraf je povazovan za samostatnou
zkratku; nedoporucuje se opakovat jej po ,,az’* nebo ,,a", na pf.
§ 5—10 nebo § 5 az 10 (nikoli § 5 — § 10 nebo § 5 az § 10). — Po-
mlky se uziva k oznaceni ptestavky v refi, oddéluji se ji nékdy
vloZené véty a ¢asto nahrazuje ,,az"* mezi cislicemi. Také se kratke

. pomlky uziva mezi jmény mést na urcité trati: Praha—Plzen—
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Domazlice. — Divis slouzi nejen k déleni slov, ale i k jich spojovéani.
Tam, kde dochazi k miSeni latinky do fraktury, uziva se obou
druht divisi, frakturového i latinkového, na pt. Hoftheater-Corps-
de-ballet. — Vytetkovéni teCkami na ¢tvercik. -

Vyznaovani se v latince uziva vsech druhii: prostrkavéani,
kursivy — rtidéeji polotu¢ného, jména nékdy byvaji sazena kapi-
talkami; ve fraktufe hlavné prostrkavanim a polotu¢nym. — Ti-
tulky jsou povazovany za samostatné véty a maji byt zakondeny
tetkou — a¢ se to v moderni typografii zhusta prehlizi. — Poznamky
jsou oznacovany shodné v textu i pod ¢arou nejéastéji zZlomkovymi
Cislicemi bez zavorek; ale vyskytuji se i jiné zpusoby: zlomky se
zavorkou, normaélni ¢islice, hvézditky, krizky a pod. se zavorkami
i bez nich. Od textu oddéluje poznamku bud kratka linka nebo
linka pres celou 8il'i strany — nebo i prazdné radka. ;

Z toho, ze némdéina pouziva dvojiho pisma, vznikaji tu a tam razné
komplikace. Ac¢koli je samoziejmé, Ze na pi. kniha se sazi bud
latinkou, nebo frakturou, stava se, Ze cizi slova a vyrazy melze
piesné reprodukovat ve fraktufe a proto se sizeji vidy latinkou,
1 kdyZz je ostatni text frakturovy. Typografické pravidlo pravi, Ze
do frakturového textu mozno kdykoli vlozit citity nebo jednotlivé
vyrazy latinkové; opatné — do latinky frakturu — vsak nelze
michat nikdy.

HOLANDSTINA

Abeceda ma 26 pismen: a bcdefghijklmnopgrstuv
w x y z. — Z nich ¢ q x y se vyskytuji vlastné jen v cizich slovech,
¢ pak také jako soucast ne piili§ ¢asto prichazejiciho ch. Dalsi
zvlastnosti je spiezka ij, ktera v holandskych slovech nahrazuje
vzdy y; na zacdtku slova se pisi versalkou obé jeji casti: IJperen.

Akeenty holandstina v zasadé nezna; ale nejen v cizich slovech,
leckdy i v holandskych prece jen byva pouzito tii akcenti, a to
akutu: déidu, grava:aéioratrémy déioii.

Versilky. Kromé vlastnich jmen a jmen mésici a dni se sazeji
versalkou: zdvorilé osloveni Gij, U a slova Mijnheer, Heer, Mevrouw,
Juffrouw. Naproti tomu ’f a ’s zistavaji malé i na za¢atku véty.
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Apostrofu se uziva ke zkraceni slov 't (=het), 's (= des), 'k
(= ik), d’ (= de) atd. Rovnéz letopocet, pokud je samozrejmy,
muze byt apostrofovan: in de jaren 1947 en '48. Také s oznacujici
mnozné ¢islo a genitiv byva nékdy oddélovano apostrefem. Po
apostrofu plna mezera: in ’f, voor ’f, is 't.

Déleni slov. 1. Hlavni zasadou je, délit slova podle sloZeni:
uit-spreken, konink-lijken, jaar-over-zicht.

2. Zdvojené souhlasky se déli: som-mige, zwak-ker atd.

3. Skupiny samohlasek se mohou délit pouze podle sloZeni:
fraai-er, lui-aard atd. Pfi tom nutno dat pozor na dvojhlasky:
bloei-en, nieuw-est atd.

4. Slozena slova se déli podle sloZeni: huis-heer, Me-vrouw,
krijgs-lieden atd.

Zkratky se tvori zpravidla tec¢kou: dr., ens., Mnr. — m., cm.,
km. = také nékdy M., cM., kM. Nékdy téz malymi pismeny:
Ne°., n°.,, n°s. — Jinak viz u apostrofu.

Cislice. Vicemistna &isla jsou délena zpravidla teckami:
245.326.000, ale nékdy téz carkami: 245,326,000. — Deselinné
zlomky vZdy teckou dole 5.50. — Obyéejné zlomky: 1/2. — Radové
¢islovky zpravidla se tvoii koncovkami ste a de: 1ste, 2de, 3de;
také jen le, 2e, 3e.

Datum: jména mésict s versalkou, ¢islice bez te¢ky: Zondag den
31ste Mei 1947; ’s-Gravenhage 21sle September '47; den 10en von
deze maand. — Adresa: Amsterdam, Prinsengrach! 684. — Cas:
12.30; Voorm. 9.15 nebo 9.15 v. m., 4.30 n. m. — Ceny: hol. ménova
jednotka ,,Gulden* se zpravidla vyjadiuje zkratkou f (kursivou bez
tecky!) pied &islem: prijs: f 15.50 nebo Fidéeji téz misto [ 0.25 =
25 ct. nebo 0.25 cts. — Procento: °/, nebo pCl nebo pet. — Odstavee:
1002 13, — také: 19,29, 3° neba 12., 29., 3°. — 167 1e., 2e:. 3e.

Interpunkee. Celkem stejna jako v cestiné. Uvozovky nejéas-
téji « francouzské », s vlasovkou oddélujici uvozovky od slova. Také
se davaji napred dvé carky a vzadu dva apostrofy ,, — ™. Opako-
vana slova pod sebou se nahrazuji dvéma ¢arkami ,,.

Vyznacuje se nejvice kursivou. Ale i prostrkavani se uziva — do-
konce i v polotu¢ném pismé. Ptitom ij se povaZuje za jednu literu:
Nijmegen. Vyznaduje se i versalkaml Tituly pfevainé versal-
kami.
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Poznamky se znati stejné v textu i pod ¢arou, a to nejcastéji
zlomkovou ¢éislici v zavorkach i bez nich (%), (), (®); %, 3, 3; téz (1),
(2), (3); (*), * nebo (a), (b), atd. Poznamka se oddéluje od textu bud
prazdnou tadkou nebo kratkou linkou. ‘

AFRIKANSTINA

Afrikanstina (afrikaansch) je kromé angli¢tiny aredni fe¢i v Jiho-
africké Unii. Casto se zna¢né lidi od holandstiny, jejiZz je rodnou
dcerou. Na piiklad neuZiva spieZzky ij a misto ni dava vSude y;
holandské sch nahrazuje v naslovi sk, na konci slova jen s a pod

Jinak ji mizZeme sazet stejné jako holandStinu.

- Z abecedy odpada ij a také z se nevyskytuje.

Akecenty jsou rozmnoZeny o €, Fidceji jeSté také d i 6 a.

Pak v dalS$im: udavani cen je ovlivnéno anglickou ménou:
#£5 3/6 nebo £5:3:6.

DANSTINA

Abeceda ma 27 pismen: abcdefghijklmnopgrstuvz
yz@o. — Znich ¢ g x a zmimo né w vyskytuji se jen v cizich slo-
vech a cizich vlastnich jménech.

Slitek je vlastné jen jeden: @. Zvlastni pismeno: a.

Akeenty se také mohou vyskytovat pouze v cizich slovech;
byvaji to nejéastéji é é. V. rukopisech byva psdno ¢ nebo ¢, ale
v sazbé se objevi vidy jen jako @; rovnéz rukopisné d se sazi slit-
kem . Vse plati i pro versalky.

Versalky. V danskych knihach a novinach se dosud pravidelné
pisi vSechna podstatna jména s versalkou podobné jako v néméiné.

v

Kromé toho se versalek uziva jesté u zdvotilého osloveni De, Deres
atd.

Apostrof se objevuje velmi zfidka, viz zkratky.

Déleni slov. 1. Nikdy se nedéli sprezky souhlasek: hj, hv, gj, kj,
sk, sl, kl, skj, sv: menne-sker, be-hjertet, be-gjere, for-klare.
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2. SloZena slova se déli podle slozeni: mid-dag, fodsels-dag, penge-
belob, fadre-land.

3. Predpony a ptipony se oddéluji: van-skelig, om-{rent, be-staar,
ad-skillige; opmearksom-hed, regn-skab, sande-lig, stun-dom.

4. Kdyz sk stoji na zactatku slabiky, nesmi se délit: bog-skab,
vad-skede.

Zkratky se sazeji zpravidla jako u nas s teckou: Hr. (= Herre),
Fru. (= Frue), Frk. (= Friken), . E. (=for Eksempel ), o.s. v.,
osv. nebo efc. (= atd.). Znacky & se uziva velmi ¢asto; ba i takto:
1, 2 & 3 Kr. — Také ,,s* oznacujici genitiv se dava za zkratkovou
te¢ku: Iste Kl.s Vogne, 10,000 Kr.s Omsatning. Dalsi viz u ¢&islic.

Cislice. Vicemistna ¢isla se déli nejtastéji carkami (21,531,500)
nebo i tetkami (21.531.500). Desetinné zlomky se oddéluji bud
prosté ¢arkou 5,25, anebo se desetinna mista po ¢arce (nebo tecce)
vysadi z menSiho pisma: 5,25 525 Zlomky se sazeji obycejné
jako u nas: 3/,

Radové ¢islice maji misto te¢ky tasto slabiku de — u jednicky
ste — Isle, 2den, 3dje (3die), 4de, 34de, 105de; ale také jen tecku
jako u nas: 1., 2., 3. atd. Za ¢islicemi fimskymi byva jako koncovka
v druhém padeé jen ,,s*‘: Christian VII's Indlog. — V datu se piSe
mésic s versalkou, datum dne s teCkou, za jménem dne Zadna
Carka: 20. Januar 1948; také 25de Marls 1947; Mandag den 15 Maj
1946; Kobenhavn, 12 Juli 1947. Adresa: Herrerne nebo d’Herrer
(= firma) N. N., Vendersgade 20, Kobenhavn. — Udéani tasu:
Kl. 8,15 nebo 8,7 nebo 8Y/,, (Klokken — hodin ), Min. ( Minuller ),
Form. (Formiddag ), Efterm. (Eftermiddag); i. A. (i Aaret = v roce),
d. A. (dette Aar = t. 1.). —Ceny: 25 Kr. 50 Ore, téz Kr. 25,50 nebo
Kr. 14,50.— Procento: °/, nebo pCl; i celym- slovem: Procenf. —
Miry a vahy: jako u nas; zkratky nejcastéji bez tedek: m, cm, kg,
g0t atd.

Interpunkee se valné nelidi od nasi. Na rozdil od nagich pravidel
se nékdy uziva divisu takto: 18-aarig (= 18lety) a pod. Uvozovky
bud »francouzské« hroty dovnit¥, nebo ,,nase” nebo *‘takto™.
Pfima te¢ (v roméanech) byva viak uvadéna spiSe pomlkou. Jinak
se u Cislic misto pomlky na pt. 5—6 séziva 5 @ 6. V sazhé podradéné
vSak maji pomlka a uvozovky prohozeny ulohy: opakovani se znaéi
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pomlkou a ,,nula** uvozovkami. Na pi. to co bychom my vysadili

takto: 120 Kr. 50 @ to vysadi Dan: 120 Kr. 50 @
TRELl ey 50 ) Y] TR 50_
150 1 e | 150 s 8, T

Pravidla vypliovani souhlasi s na§imi. Aékoli pri knizni i novi-
naiské sazbé leckde se jeSté uziva i fraktury, prevlada latinka.
Vyznatuje se pirevazné kursivou, jména se ¢astéji sazeji kapitalkami,
Prostrkavani jen zfidka. V titulcich se uziva nejvice versalek,
nékdy kombinovanych kapitalkami; ale i kursiva se uplatiuje. —
Poznamky: nejéastéji zlomkova ¢islice nebo hvézditka v zavor-
kach i bez nich. Od textu se oddéluji bud linkou nebo volnou
fadkou. — Vytetkovani se provadi tetkami na pulétvertik. —
Odstavce se ¢isluji bud: 1., 2., 3. nebo i 1), 2), 3).

MORSTINA

Abeceda ma, stejné jako danstina, 28 pismen: a aa (nebo @) b ¢ d
e/ghi]'klmnopqrstuu:z:yzaea.—l’ismenownepatﬁdo
norské abecedy; stejné pismena q = z se vyskytuji pouze v cizich
slovech. :

Slitek jako v danstiné: @, zvlastni pismeno: g.

Akeent je v nor$tiné pouze jeden: d; misto néj se saziva také aa.
Jiné akcenty se mohou vyskytnout pouze v cizich slovech.

Versilek se uziva jako u nas: 1. na zadatku véty (nékdy téz
verse); 2. u vlastnich jmen; 3. u zdvofilého osloveni De, Deres, Dem.
— Podstatna jména — na rozdil od danstiny — i jména mésici a
dni se za¢inaji malym pismenem.

Apostrof se takika nevyskytuje.

Déleni slov se fidi podobnymi pravidly jako v d4nstiné:

1. Souhlaska mezi dvéma vokaly jde do druhé slabiky: bre-vet,
si-den.

2. Sejde-li se vice souhlasek uprostied slova, déli se zpravidla
podle nejsnadnéjsi vyslovnosti: ef-fer, in-dre.

3. Skupina sk, stoji-li na zacatku slabiky, nesmi se délit: regn-
skap.

6 Sazba cizich feéi 81.



4. Slozena slova se déli podle slozeni: skind-vaeske, flaiel-skjole,
fodsels-dags-gaver. ; -

5. Predpony a pripony se oddéluji: be-skadiget, over-ordent-lig,
forlegen-het.

Zkratky se tvori teCkou za zkracenym slovem: o. s. v. nebo
elc. = atd., hr. (= herre, pan), frk. (= froken, sle¢na), dr., nr. atd.
Znaménka & se uziva cCastéji nez u nas; i tam, kde my davame
prosté spojku a. (Viz téz danstinu!) Zkratky mér a vah se sazeji
zpravidla s tetkou: m., km., kg., t. atd.

Cislice. Vicemistna ¢isla se déli vét§inou &arkami: 531,650,000,
ale také jen asi Ctvrtinami: 531 650 000. — Desetinné zlomky se
oddéluji bud teckou 7.25 nebo se jesté po tecce vysadi drobnéjsim
pismem: 7.2, Zlomky obyé&ejné jako u nas: 2/,. — Radové gislovky
se pravidelné znac¢i koncovkou za ¢islici: Iste, 2den, nebo 2det, 3dje,
nebo 3die, 4de, 5te atd. — V datu se piSe mésic s malou literou,
datum dne s teckou nebo koncovkou, za jménem dne ¢arka neni:
Iste mars 1948 — 1. mai 1947 — lirsdag 12te oklober 1946 — Oslo,
bte juli 1947. — Adresa: Hr. (Herrer = firma) N. N., Odinsqate 46,
Oslo. — Udani ¢asu: kl. 12.30, nebo: kl. 12.3% nebo i 121/, (kl. =
klokken = ,,na hodinach*). — Ceny: kr. 5.50, nebo kr. 5.3° (kr. =
krone ). — Procento: bud °/, nebo pct. a procent.

Interpunkee se celkem neliSi od nasi. Uvozovky vétSinou
«francouzské» hroty ven, ale také hroty »dovniti«; i nas zpisob
»—  se vyskytuje. Opakovani pod sebou: » . Vytetkovani teckami
na pilétvercik. Pomlka se vyskytuje velmi ¢asto misto uvozovek
pri uvadéni primé re¢i na zac¢atku odstavce (v roméanech). — Di-
visu se uziva ¢asto podobné jako v danstiné pfi spojovani &islic
a slov: 18-aariy.

Norstina se sazi latinkou. Vyznatovani s oblibou prostrkavanim,
ale i kursivou. — Titulky wversalkami, s te¢kou na konci. — Po-
znamky se oznacuji shodné v textu i pod ¢arou hofenimi zlomko-
vymi cislicemi bez zavorky; od textu byvaji oddéleny kratkou
linkou (nékdy i pies celou §ifi strany). -

Nutno zde upozornit, Ze dodnes neni v Norsku provedeno sjedno-
ceni pravopisu. Vyskytuji se vedle sebe dvé fe¢i (obou se také
uziva v tisku!), a to spisovna a turedni riksmaal a lidova landsmaal,
které se dosti znacné od sebe lisi.
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SVEDSTINA

Abeceda ma 28 pismen: abcdefghijklmnopgrstuv
x yzadd. — Nevyskytuje se w; misto qu se zpravidla ve Svédskych
slovech uziva kv.

Akeenty jsou Svédstiné vlastni jen tii: @ d 6; ostatni — nejcastéji
é — jen v cizich slovech. (V psaném rukopise se velmi ¢asto d a o
vyskytuje jako @ a d.)

Versalek se uZiva velmi stfizlivé; podstatna jména vesmés se
pisi s minuskulemi, dokonce i osloveni ,,ni** a ,,eder** se pisi s ver-
salkou jen v dopisech. Jinak se versalky sazeji jen na zacatku
vlastnich jmen a tehdy, ma-li se nékteré slovo zvlasté vyzvednout.
Rovnéz neni zvykem davat versalku na zacatek verse.

Apostrof se vyskytuje jen ziidka jako oznacdeni vypustky, a to
jesté hlavné v cizich slovech.

Déleni slov. Predevsim se slova déli tak, Ze se oddéluji pred-
pony a pripony: af-skrift, be-trygga, sdr-skild; spel-are, mdster-tjulf,
lvdtt-erska.

2. Pismeno ,,s** s nasledujici souhlaskou tvoii zac¢atek slabiky a
nedéli se — zvlasté se nesmi v tomto pripadé délit sk: gran-ska,
sdll-skap, sy-ster, not-svaranda, bok-stifver. — Zde vSak pozor na
t. zv. spojovaci ,,s**: slags-kdmpe a pod.

3. Zdvojené souhlasky — mezi né se pocita také ck a ve starS$im
pravopise fv — se déli: fryc-kare, legems-stor-relse; utgif-varen,
beskrif-ver, drif-ved. '

4. Sejde-li se vice souhlasek, které netvofi plynulé spojeni, déli se,
na pf.: morg-nare, obehag-ligare, fdrg-mdngd. Pti tom skupiny ho,
lj, ng se nikdy nedéli: krumtapps-hvarf, afdrag-ningar.

Zkratky se velmi casto tvori tak, Ze mezi prvni a posledni pis-
meno kracené¢ho slova se vsadi dvojtetka, na pi.: c:a (circa), d:r
(doktor ), n:o (numero), 4:to (quarto), A:B (Aktiebolag = ake.
spol.). — Kromé toho se zkracuje také podobné jako u nas teckou:
kr. (krona), kl. (klockan ), f. m. (férmiddagen ), e. m. (eflermiddagen ),
d. d. (det dr), o. s. v. (och sa vidare = atd.). — Jestlize viak zkratka
konti poslednim pismenem, tecka se nedava: hr (herr), dr (dokfor),
nr (numer). — V psaném rukopise byva casto zkraceni oznaceno
vinovkou nad zbywvajici literou: ¢ = och (= spojka ,,a*).
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Cislice. Vicemistna ¢isla se nej¢astéji déli carkami: 21,532,000;
mize se véak uzit i tefek: (21.532.000) nebo slabych mezer
(21 532 000). — Také desetinné zlomky se oddéluji ¢arkou nebo
teckou dole: 5,50 — 5.50; &asto se desetinna mista sazeji menSim
stupném: 5.5° . — Oby¢ejné zlomky jako u nas: 3/,.

Radové ¢islovky se sazeji nyni zpravidla s koncovkou po dvoj-
tedce: I:sta, 2:dra (2:a), 3-dje (3:e) — pied a za dvojteckou vla-
sovka. Také se vyskytuje jiny zpisob: 1:0, 2:0, 3:0 atd. — Adjek-
tivni tvar vyzaduje pouziti divisu: 18-driga (18 lety).

V datu se piSe jméno mésice s malou literou, datum dne bez
tetky a za mistem & jménem dne se nedava tec¢ka: Stockholm den
15 januari 1948 — Malmé 10 mars 1947 — Goteborg 1 juli 1946. —
Adresa podobné: Stockholm, Arsenalsgatan 8.

Miry a vahy jako u nas; zkratky s tetkou: m., cm., kg. atd. —
Udani ¢asu: kl. 10.30 nebo kl. 10.30 f. m. — Ceny: kr. 5:25 nebo
5 kr. 25 ore; kr. 25:—; kr. —:50. — Procento bud ¢/, nebo celym slo-
vem: procent.

Interpunkee se fidi pravidly celkem shodnymi s nasimi. Uvo-
zovky jsou nejéastéji francouzské, ale obé jednim smérem: »tiden».
Kromé toho se v3ak objevuji vseliké kombinace jiné: “liden™,
tiden*, "tiden”’. Opakovani pod sebou se znaci obéma druhy uvo-
zovek: » i ,,. — Pomlky se uziva také k uvadeéni piimé feci na za-
¢atku odstavee misto uvozovek. — Vyteckovani teckami na pul-
¢tvercik.

Ackoli se tu a tam je$té knizky nabozenského obsahu sazeji frak-
turou, pievaznou vétSinou uzivaji Svédové latinky. Pritom vy-
znaduji kursivou a jen velmi ziidka prostrkavanim. Také kapi-
talky a polotu¢né se obéas objevi. — Titulky mivaji zpravidla
tetku na konci. — Poznamky shodné v textu i pod Carou maji
hoteni zlomkovou ¢&islici bud se zavorkou nebo bez ni. Od textu je
oddéluje linka bud kratka nebo i na celou $ifi strany.

Koneéné nutno upozornit, Ze prechod.ze starého pravopisu
k novému neni dosud plné proveden, atkoli novy uz zietelné pie-
vlada. Novy pravopis nahrazuje na pi. f literou »: misto af, blef,
Gustaf nyni av, blev, Gustav; ze spieiky fv vynechava f: misto
ofver, blifvit, skrifva nyni dver, blivil, skriva; v naslovi Skrta h: misto
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hvita, hvdlfva, hvarfor nyni vita, vdlva, varfor; koneéné skupinu df
méni na { nebo #; misto sagdt, ondt, hdndt-midt, god! nyni sagt, ont,
hédnt-mitt, gott.

ISLANDSTINA

Abeeeda méa 33 pismen: a dbddeéfghiyijjklmnodpr
stutivxzp .

Akeenty: d é i 6 ¢ § 6 — i ve versalkach.

Slitky a zvlastni litery: & — & p — téZ versalky.

LOTYSTINA

Abeceda méa 21 pismen: a bcdeghijklmnoprstuvz —
Schazeji f ¢ w x y — nékteré z nich (jako f) se objevuji ve slovech
ciziho pivodu (kafija = kava, karafe = karafa), jiné jsou opisovany:
q = kv, x = ks, y = i atd. Také h se skoro neobjevuje; ve starém
pravopise znacilo prodlouZeni predchozi samohlasky jako v ném-
&iné, coz se nyni ozna¢uje ¢arkou nad samohlaskou.

Slitki se v lotystiné neuziva.

Akeenty: @éi i ¢$§Z g k| nr: vsechny se mohou objeviti také
jako versalky.

Versilky. LotyStina uziva versalek tak jako ¢eStina, t. j. hlavné
na zatatku véty, u vlastnich jmen a zdvotilého osloveni Jis.

Déleni slov. Slova se déli piedevsim po slabikach: sérko-cint,
pa-pi-ros. Nedéli se skupiny samohlasek: wvislau-ndkais, neie-
spéjams; dvé souhlasky mezi samohlaskami se déli: ap-kal-posana,
par-biil; ale neddli se skupiny tvofené pismenem s a jinymi sou-
hlaskami (st, sp, sk, sl atd.): pulk-stens, aiz-slégla, parseé-siies.
Kromé toho slozena slova délime podle sloZeni: lab-dien, edam-
istaba, jaun-kundz, lab-vakar.

Zkratky jako u nas: tetka za zbytkem zkracené¢ho slova; také
nékdy vloZenim divisu mezi prvni a posledni pismeno slova: p-let.

Cislice. Vicemistna ¢isla délime teckami: 531.000.000. — De-
setinn4d mista se oddé&luji ¢arkou: 5,50. — Oby¢ejné zlomky jako
un nas: /,. — Radové tislovky také jako u nas: 1., 2., 3. — V datu
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se piSe jméno mésice s malym pismenem, datum .dne s tetkou:
15, maija 1948. — Ceny: 1 lats = 100 santimi; Ls. 5,50. — Pro-
cento jako u nas: 9/,.

Interpunkee celkem jako v sazbé eské. Uvozovky jako ,,nae*,
opakovéani v podfadéné sazbé rovnéz jako u nas: ,,. — Poznamky
se oznacuji a upravuji celkem stejné jako u nas.

Lotyitina uziva v novém pravopise latinky; tu se vyznacuje
kursivou nebo polotuénym pismem; také nékdy prostrkavanim. —
Stary pravopis byl spojen s uzivanim fraktury; zde akcenty vy-
padaly takto: aéifigffnef a k nim nékdy piistupovaly i i ii.
V rukopise nebyly Skrtané litery pireskrtavany, nybrz znaceny
héc¢kem vespod, jako nyni v latince 7 [ k.

LITEVSTINA

Abeceda ma 22 pismen: abcdegijklmnoprstu vyzi—
Pismena [ h ch q w x schazeji a vyskytuji se pouze v cizich vlastnich
jménech.

Slitky v litevstiné nejsou.

Akeenty: q ¢y é @ ¢§Z — ridéeji (v polskych tiscich) jeste
také ¢ { i z — v ucebnicich byva pouzito jesté ¢ a k oznacovani
spravncho pFizvuku vSech tfi druhd prizvuki: akutu, gravu a
cirkumflexu na vSech samohlaskach. — Vsechny akcenty se vy-
skytuji také na versalkach.

Versalek uziva litevStina stejné jako ceStina: jen na zadatku
véty a u vlastnich jmen a u zdvotilého osloveni Jis, J {su.

Déleni slov je celkem snadné, nebof se déli obvykle podle
slabik: ka-vi-né, py-ra-gas; nedéli se od sebe skupiny samohlasek:
ge-riau-sias, kiau-$inis; rovnéz nelze délit skupiny (vofené pisme-
nem s (sk, sm, si, sp atd.) a dz a davame je do druhé Fadky: sq-
skaita, svie-stas, ank-sti, kar-$tas, rank-sluo-stis, drau-dfiama; dvé
souhlasky se obvykle déli: deg-tuky, rak-tas.

Zkratky: jako u nas, tetka za zkratkou; i miry a vahy: m.,
cm., kg. atd.

Cislice. Vicemistna ¢isla se déli na tiimistné skupiny ¢arkou:
531,000,000. — Desetinna mista se oddéluji te¢kou dole: 5.50, —
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Obyéejné zlomky jako u nas: */,. — Radov(? (':i'slovkji fovnéi jako
u nas prosté s tectkou: 1., 2., 3. — V datu jméno mesice s m_alou
literou, datum dne s te¢kou: Kaunas, sekmddienis geguZio 15. dienq.
— Ceny: 1 litas = 100 sents. — Procento: %,. “helahay

Interpunkee se ¥idi stejnymi pravidly jake v sazbé ces_}ce.
Uvozovky »francouzské« i ,,nade*; rovnéz opakovani v podradéné
sazbé se znaéi obéma druhy uvozovek: » i ,,. — Poznamky se ozna-
¢uji shodné v textu i pod ¢arou ponejvice hotfeni zlomkovou f!lSllCl
se zavorkou i bez ni a od textu se oddéluji tak jako u nas bud linkou
nebo prazdnou Fadkou. _ gy

Litevitina se sazi zpravidla latinkou; tu se vyznacuje prostrkava-
nim, polotu¢nym pismem i kursivou. Na tzemi byvalych V)‘(chodj
nich Prus se uzivalo dosti fraktury a tu se nékteré akcentované
litery nahrazovaly takto: ¢3 misto ¢, # (83) misto $, § misto Z, & (nebo
¢) misto é a 1t misto .

IRSTINA

Abeceda ma 32 pismen: a dbbcéddeéffgghiilmmnod
pprsé&tiui. — Chybéjipismenajkqowyxez ;

Akeenty: déidubcédfgmpsi— vie i ve versalkach; tecka
nad témito souhlaskami byva nahrazovéna piidanim pismene
h = bh, ch, dh atd. ;

Ir§tina se sazi latinkou, ale téZ vlastnim pismem, odvozenym ze
starého pisma latinského.

ALBANSTINA

Abeceda ma 44 pismen: a dbcgddheééfggjhiijklliUmn
njngjoédépgqrrrsshitthuiyijvzzhzzh
~ Slitki albanstina neuziva.

Akeenty: d¢ééidoa gy AN

Versalky prichazeji na zatatku véty a u vlastnich jmen. :

Apostrof oznacuje jednak vypustku — tu se sazi te.sne k prt?('i-
chazejicimu pismenu a mize stat i na konei fadky — ]ednak’ hiat
uprostied slova — pak je sazen rovnéz tésné s obou stran k pismu.

87



Déleni slov se Fidi [vSeobecnymi pravidly: 1. déli se obvykle po
slabikach: po-ro-si-fun, ta-ka-tu-ka, 2. dvé souhlasky mezi samo-
hlaskami se déli; pfi tom nutno dbat na to, ze nelze délit dh, gj, I,
nj, ngj, rr, sh, th, zh, a xh, zatim co st se mize délit: per-shin, mén-
‘gjes, ur-dhé-roni, nevoj-torja; pes-tén.

Adresa se piSe: Zofni nebo Zotit X. (pan), Zonjes X. (pani),
Zojushés X. (sletna). — Ceny: 1 zlaty frank = 5 leks = 100 quindar.

Pokud jde o ostatni typograficka pravidla, nelze je dosud za-
chytit, nebot podléhaji cizim vliviim; rovnéz pravopls neni dosud
dostatecné ustalen.

MADARSTINA

Abeceda mé& 31 pismen: a bcesdefggyhijkllymnnyoé
prssztiyuiivzzs. — Ve starSich tiscich misto ¢ byvalo uzivano
cz; sprezky cs gy ly ny sz zs a piehlasky d a ii jsou povaZovany za
samostatné litery; y se vyskytuje jen ve spojeni s g l a n — jinak jen
v cizich slovech; g w x schazeji.

Slitkit neni.

Akeenty. Délku samohlasky oznacuje akut: d é i 6 1i; ke krat-
kym piehlaskdm ¢ i (jeZ nemohou byt nikdy na konci sloval) jsou
i dlouhé 6 7. Ve téz ve versalkach. Jiné akcenty jen v cizich slo-
vech — kterych se vSak v madar§tiné vyskytuje velmi malo.

Versilek se uziva celkem stejné jako v ceStiné, t. j. na zacatku
véty, u vlastnich jmen a u zdvotilého osloveni ,,0n*‘.

Déleni slov. Predpony a pripony se oddéluji — pFipony dosti
nepravidelné; stejné také slozena slova se déli podle slozeni. To viak
piedpoklada hlubsi znalost fei — proto saze¢i neznalému madar-
Stiny nezbude nez se Fiditi jen poviechnymi pravidly:

1. Sprezky cs ¢z gy ly ny sz ty zs se nesméji nikdy délit: gyégy-
szertdr, ala-csony, kirdly-né atd.

2. Kdyz se v jednom slové sejdou dvé sprezky vedle sebe, pisi se
zkraceng, na pt. ccs, ggy, lly, nny, ssz, tty misto cscs, gyqy, lyly, nyny,
szsz, tyly; jakmile je tfeba slovo rozdélit, nutno vypsat obé naplno:
rosszak = rosz-szak, ébresszen — ébresz-szen, hallyu = haly-tyu,

faggyu = fagy-gyu.
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3. st se rozdéhuje: vas-tag, is-tdld.

4. Casto se déli prosté po slabikach: ma-ddr, ka-pi-tdny; nok-nek,
kér-nem.

5. Piedpony, které se zpravidla oddéluji: be-, el-, fel-, ki-, le-,
meg-, vissza-, DISZon-.

6. Ptipony, které pii déleni jdou do druhé fadky: -ba, -ban, -be,
-ben, -bdl, -bél, -ért, -ndl, -nél, -hez, -héz, -hoz, -ra, -re, -rol, -rél, -tol;
-sdg, -séq.

Zkratky se oznacuji teckou: dr., pld. (= na pi.), stb. (= atd.),
8z. (= €is.), szt. (= sv.), L. i. (= t. }.), [. é. (= t. 1.). — Miry a vahy
také s teckou: m., cm., mm., kg., km. atd.

Cislice. Vicemistna ¢isla se rozdéluji na trimistné skupiny nej-
¢astéji pomoci ¢arky 531,000,000, ale i tecky 531.000.000. — De-
setinna mista se od ¢isla celého oddéluji te¢kou dole: 7.50. — Oby-
¢ejné zlomky jako u nas: %. — Radové &islovky jako u nas: oby-
¢ejné nebo rimské cislice s teckou.

V datu se piSe jméno mésice malou literou, za nim datum dne:
1948 auguszius 25. — Adresa: Budapest, Rdkoczy-ufea 25. — Udéani
¢asu bud desetinnym zlomkem: 5.30 nebo obyé¢ejnym zlomkem
»po Cesku*: 1% 6. — Ceny: 5 pengé 50 filléer nebo 5.50 pengé. —
Procento jako u nés: %.

Interpunkee: Celkem jako v ¢estiné; uvozovky také jako u nas:
»1d6* — stejné i v opakovani v podfadéné sazbé. Ve sloupecich
¢islic byva misto schazejiciho ¢isla pausa:

10 pengé — fillér
= e 00 s

Madarstina se sazi latinkou; vypliiovani se ridi stejnymi pravidly
jako v Cestiné. Vyznacuje se hlavné kursivou; prostrkavanim jen
ziidka. Titulky vétSinou bez tetky na konci. Poznamky shodné
v textu i pod ¢arou maji nejcastéji hofeni zlomkovou ¢islici bud se
zavorkou nebo bez ni. Od textu se poznamka oddéluje bud kratkou
nebo dlouhou linkou nebo i jen prazdnou radkou.

Nékteré odchylky: Koncovky rizného druhu se oddéluji divisem,
nikoli pausou! na pt.: 27-én, Andrdssy-uf. Krestni jméno se stavi
vZdy za prijmeni: Kovdes Lajos; jeho manzelka uZivad jména man-
zelova s piiponou ,,-né** = Kovdcs Ldjosné (1 kdyZ sama se jmenuje
tieba Ilona). V adrese se pise: Nagysdgos N. N. Urnak (= ctény pan
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N. N.), Nagysdgos N. Nné Urasszonynak (= ...pani N. N.), Nag.y—
sdgos N. N. Urlednynak (= ...sletna N. N.), T. N. N. (= Tit.
panové).

FINSTINA

Abeceda ma 21 pismen: adeghijklmnoprstuvydio. —
Ve finské abecedé schazeji pismena b ¢ f ¢ w x z; vyskytuji se pouze
v cizich slovech.

Slitkt neni.

Akeenty. Kromé d a 4, které jsou povaZovany za samostatné
litery a patii do abecedy, vyskytuje se jeSté Svédské d.

Versalek se uziva v celku stejné jako v cesting, t. j. na zacatku
véty a u vlastnich jmen.

Apostrof se vyskytuje velmi ziidka, a to spiSe jen v cizich slovech.

Déleni slov. Déli se 1. po slabikach: la-ka-na, li-mo-na-di; 2. sku-
piny samohlasek se nedéli: vaa-ra, pa-kaa-siin, pi-tid-ko; 3. dveé
souhlasky mezi samohlaskami se déli, i kdyZ to je st nebo sk:
las-ku, os-taa, sisdl-tyyki; 4. zdvojené souhlasky se rovnéz déli:
tulitik-kuja, vasem-malle, saip-puaa; 5. ze tri souhlasek zlistanou
dvé v prvni slabice, tieti jde do druhé: kont-tori, poslimerk-kejdi;
6. slozena slova se déli podle slozeni: posti-konttori, kirkko-isd.

Zkratky: nejéastéji po Svédském zpuisobu, ale tésné k sobé
sazeno: d:r, n:o, p:nd, v:na 1948, 5:s ddni. Miry a vahy s teckami:
m., cm., km., kg. atd.

Cislice. Vicemistna &isla se déli na trojmistné skupiny hlavné
¢arkami. — Desetinnd mista se oddéluji bud c¢arkou 25,5 nebo
teckou: 25.5. — Obycejné zlomky jako u nas %; mezi Cislem celym
a zlomkem asi tietina 251%. — Radové cislovky: 1:0, 2:0, 3:0 atd.

V datu se jméno mésice piSe s minuskuli, datum dne bez tecky:
15 toukokuu 1947 nebo 15 t:u 1947; Helsinki 1 kesdkuu 1946. —
Adresa: Helsinki,
klo 6.30. — Ceny: 1 markka = 100 pennid; 1:50 mk nebo 1:50
markkaa; také Smk 6:—, —:75. — Procento: bud 9 nebo celym
slovem: prosentiin.
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Interpunkee. Za teckou, otaznikem a vykfi¢nikem normalni
mezera; pred otaznikem, vykfi¢nikem, dvojteckou a stiednikem
vlasovka; pred a za pomlkou mezera. — Uvozovky nejcastéji po

‘Svédském zpiisobu: »aika»; ale tdké _aika‘* nebo ,,aika” — ale

vzdy tésné ke slovu. Pt podradéni znau se opakovani jako u nas
uvozovkou: » nebo |

Finstina se sazi latmkou vyznacuje se bud kursivou nebo pro-
strkavanim. Tltulky zpravidla s tetkou na konei. Poznamky shodné
v textu i pod ¢arou obvykle maji hoteni zlomkovou &islici.

Pro finstinu jsou charakteristickymi dva znaky. Prvni — shoda
samohlasek ¢ili vokalni harmonie — je spoleéna viem jazykiim
skupiny ugrofinské. Znamena to, e ma-li kmen slova samohlasku
»tvrdou™ (a o u), mohou mit viechny ptipony také jen ,,tvrdou*
samohlasku — a ma-li ,,mékkou” (d é y), mohou byt pripony
také jen mékké: kanta-val, ale kynli-vitl, majatalo — mydohdinen.
(Samohlasky e i jsou ,,lehké*, t. j. neutralni, mohou byt ve spojeni
s tvrdymi i mékkymi.)

Druhym znakem je velmi Casté zdvojovani samohlasek (hyvdd
pdivdd, pyyddn anteeksi, olkaa, saarnaavan) i souhlasek ( ymmdrrd,
Jjyrkkd, piipputupakkaa). Zdvojena samohlaska je vlastné dlouha
a rovnéz souhlaska se zdvojenim ponékud prodlouzi. Souhlasky
d g h j v se viak nezdvojuji.

ESTONSTINA

Abeceda ma 20 pismen:a bdefghijklmnoprstup —
Pismena ¢ ¢ w y x z schézeji; vyskytuji se jen v cizich slovech.

Slitkit eston$tina neuziva. ’

Akeenty. Pravidelné ptichazeji d ¢ ii, Fidéeji pak jesté také § 2.

Versalky tak jako v ceSting, t. j. na zacatku véty a u vlastnich
jmen. '

Apostrof se objevuje hlavné u cizich vlastnich jmen a u cizich
slov pFi oddé€lovani genitivni koncovky (pudel brandy’t) a sazi se
tésné k pismu. Jinak se objevuje také na p¥. v basnich na konci -
slov — a pak za nim je normalni mezera. :

~Déleni slov podobné jako ve finsting; déli se vétSinou podle
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slovnich slabik. Zdvojené samohlasky a skupiny samohlasek ne-
sméji byt deleny.

Zkratky se zakoncuji teckami jako u nés, na pf.: v. a. (= vdga
austatud — velectény), hra. (= hdrra — péan), pr. (= proua — pani),
prl. (= preili — sle¢na).

Cislice. Vicemistna ¢isla se déli na skupiny te¢kami: 21.531.000.
— Desetinna mista se oddéluji ¢arkou: 5,50. — Obycejné zlomky
jako u nas: %. — Radové &islovky: obycejné Cislice s teckou: 1.,
2., 3.; takeé se vyskytuje koncovka s divisem: nr. 19-a varastati. —
Datum se pise asi takto: Tallinn, 15. juulil 1948. — Ceny: 1 kroon =
100 sents. — Procento jako u nas: %.

Interpunkece se sazi zcela stejné jako v cesStiné. Uvozovky take
jako u nas: ,,aeg*; pti opakovani v podiadéné sazbé: » .

Estonstina se sazi latinkou. Vyznacuje se vétSinou prostrkava-
nim. Jako svéraznost je sazeni neestonskych citati v estonském
textu kursivou. Titulky zpravidla se ukoncuji teckou. — Poznamky
shodné v textu i pod ¢arou maji hofeni zlomkové ¢islice se zavorkou
i bez ni. — Estonstina ma s finStinou spoletné ¢asté zdvojovani
samohlasek i souhlasek (‘ooleruum, sissepdds, soGgikaarl a pod.).

TURECTINA

Tureétina aZz do roku 1928 uzivala vyhradné pisma arabského;
toho roku byla zavedena abeceda latinska, kter4 postupné pronika a
zvolna se uplatnuje.

Abeeeda latinkovad ma 28 pismen:abcec¢defghitjklmno
oprsstuitvyz — Schaziqax.

Slitk se neuziva. Pozor, neuZivejte ani v latince béZnych slitki
fiafl!

Akeenty: d 146 it § ¢ § — kromé toho ma turectina i1 bez tecky
(versalka = I) a k i s teckou mé i versalku 1.

Versalky se vyskytuji celkem strizlivé: na zacatku véty, uve-
dené reci, u vlastnich jmen, u tituli a osloveni.

Apostrofu uZivad turectina casto uprostied slova k oznaceni
hiatu: i’"dama, sen’atin; sazi se tésné k pismu s obou stran.

92

Déleni slov. De¢lime piedevSim po slabikdch — k tomu po-
znamku: pismeno y zastupuje ¢eskou hlasku j! — cere-yani, gidi-
yormu, kiy-meli; bu-giin. Dvé souhlasky mezi samohlaskami se déli:
ol-dugu, miim-kiin — také dvé stejné souhlasky: sth-hatiniza,
tesek-kiir.

Zkratky jako u nas, s tetkou na konci: B. (bej = pan), E.f.
(efendi = péan), Bf. (bej efendi), H. (hanum = sle¢na), Hm. (hanum
= pani), Ps. (pasa), Hz. (hazret = excelence); tyto tituly se pisi az
za jménem.

Cislice. Vicemistna ¢isla se déli ¢arkami: 42,531,000, — De-
setinnid mista se oddéluji teckou dole: 5,560. — Obycejné zlomky
jako u nas: %. — Také radové éislovky jako u nas, s teckou: 1.,

2., 3. Rovnéz odstavce se tak ¢isluji — nebo téz 1), 2), 3) ¢i 1-,
2-, 3-.

V datu se piSe jméno mésice s velkou literou, datum dne bez
tecky: Istanbul, 1 Eylil 1948. — Ceny :1 kurus (téz piastr) = 40
para. — Procento vétsinou jako u nas: 9.

Interpunkece v celku taz jako v ¢eStiné. Uvozovky vétSinou
«francouzské» hroty ven a bez mezery sazené tésné k slovu; téz
“zaman,,. V podradéné sazbé&: » nebo,, . — Poznamky shodné
v textu i pod ¢arou maji hoteni zlomkové ¢islice se zavorkou i bez
zavorky; od textu se oddéluji jemnou linkou pies celou Sifi strany.

Vyznacuje se hlavné kursivou; titulky obyc¢ejné bez tecky na
konci.

ESPERANTO

Abeeeda ma 28 pismen: a bcédefghhijjklmnoprsst
uiivz.— Schaziqwx y.

Slitkii se neuziva.

Akeenty: ¢ g hj § d.

Déleni slov ridi nékolik hlavnich zasad: 1. déli se po slabikach,
nejlépe za samohlaskou: so-no-ri-lo, bo-te-lo; 2. dvé souhlasky mezi
samohlaskami se nejcastéji deli od sebe: kan-delo, mon-leto; 3. pri-
tom treba dbat na zasadu ,,muta cum liquida‘“: pro-blemo, kom-

93



preni; 4. st a sp uprostied slova se déli: fenes-tro, ves-pero; 5. velmi
Cetna slozena slova se déli podle slozeni: ¢ef-mango, post-oficejo,
mal-alta, pra-avo. _

Zkratky se doporucuje tvofit prvnim pismenem, divisem a kon-
covkou slova: D-ro (doktoro), S-ro (Sinjoro), S-ino (Sinjorino ),
F-ino (Frailino); uziva se viak také tecky: ekz. (ekzemplo), k. 1. p.
nebo kip. (kai tiel plu = atd.).

Ostatni typograficka pravidla nejsou pfedepséna a podléhaji
vlivu typografie té zemé, v niz ten ktery tiskopis je tistén.

PREHLED AKCENTOVANYCH A SPECIALNICH
PISMEN V EVROPSKYCH JAZYCIiCH

Predpokladana standardni abeceda latinkova obsahuje tato pis-
mena: abcdefghijklmnopgrstuvwayz; standardni abe-
ceda azbukova: a6ezdeémcau dkamuonpemydryuwwys
bl b 310 4.

Pismena v zévorkach se vyskytuji ziidka, ale prece.
Afrikandtina: a¢idonaeioNaéioi (aeioa)

Albandtina: 4éio09céd

Angli¢tina: —; £ 8

Bélorustina: réi ¥y

Bulharstina: — (stary pravopis: b & mx)

CeStina: aéiouyéedeéentstza

Dénstina: —; = o

Esperanto: ¢ghijsa

Estonstina: 4 6 i1 § 2

Finstina: 4 6

Francouzitina: éaénaéionéic; ce

Holand8tina: aéidnaeionaéioi

Chorvatstina: ¢§z¢é¢dn

IrStina: 4 ¢ i 6 u (v gaelském pismé jesté: b e d § gmpst=vla-
tince misto toho bh ch dh atd.)

IslandStina: 4éiouyo; 2 dp

ItalStina: aeion

KatalanStina: 4 éi6tnaeog
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Latina: —; v uéebnicich: aéionaéiouiddioneiounsés

ol A&id )
Litevitina: aejyuéénaészt
LotyStina: aéiagklnré¢sz
LuzZiétina: béhn 6 prwzeerszt
Madarstina: 4 éidéua o i 6
Néméina: (v latince) 6 4 i; B
Norstina: a; = o
Polstina: é69e¢nsézzt
Portugalstina: 4¢ionaéoaoéiig (ae)
RumunS$tina: 44ist (iaé&ééod)
Rultina: — (stary pravopis: 51i e v)
Slovenstina: kromé éeskych jesté 4 0 £ 1 |
Slovindtina: aéiouaeiouceészeod
Srbitina: jmhbhuy
Spanélitina: 4 éi6u i (ii); ¢
Svédstina: 4 (6 a 4 o) -
Tureétina: At dtigs gl
UkrajinStina: reifi

Az na malé vyjimky se vSech téchto akcentovanych i specialnich
pismen uziva i ve versalkach.



LIRS

T

Autor Jareslav Fingl - FrantiSek Zahalka
Nazev Sazba eizich Peéi

Vydalo Xy_c}llavatelstvo ROH - PRACE vydavatelstvi
ni :

Séfredaktorka Véra Machackova
Sbirka Technické prirucky Prace
Svazek 73.
Redaktor kniZznice Bohumil Dobrovolny
Redaktor svazku Alois Barto$
Obalku navrhl Jifi Novak
Technicky redaktor Cyril Mika
Korigoval Milo§ Svacha
Planovaci skupina 301 05/353
Cislo povoleni 44015/51/6/111/1
Cislo publikace 1275
Sazba 30. V. 1951
Tisk 10. 8. 1951
Vydani 1.
Naklad 1.500
Planovacich arch 6
Autorskych archt 5.34
Vydavatelskych archii  5.49
Skupina papiru 23223
Format archu a viha 61x86 cm, 80g
Vytiskla Préce 01 v Praze ze sazby
VSeobecna dain 19,
Cena broz. 70 Kds
DT 655.26.4

TECHNICKE

PRIRUCKY
PRACE

SVAZEK TRIASEDMDESATY




